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HUONG DAN

Viée tb chire thi két thiic hoc phan theo cdc hinh thirc
tiéu luan, b4o cdo cubi ky, d6 4n trén Hé thong hoc tap true tuyén cia Truong

I. PHAM VI PIEU CHINH VA POI TUQNG AP DUNG
1. Pham vi diéu chinh

- Van bdn nay huéng dan viéc td chirc thi két thac hoc phan theo cac hinh thire
tiéu ludn, bdo cdo cuoi ky, dé dn trén Hé théng hoc tip truc tuyén cta Trudng (sau day
goi tit 1a Hé théng LMS); nhdm cu thé héa cac ndi dung lién quan theo Quyét dinh s6
701/Qb-UEF ngdy 01 thang 9 ndm 2025 ctia Higu truong Truong Dai hoc Kinh té - Tai
chinh Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh Quy dinh té chirc thi két thic hoc phan.

- N1 dung ctia hudng dan gbm: nguyén tic chung, thoi han ndp bai, quy cach bai
thi, xac nhén dy thi, xu Iy su cb k¥ thuat, trach nhiém cta sinh vién, trach nhiém cta
giang vién; té chirc thyc hién.

2. Doi twgng ap dung

- Vin ban nay dugc p dyung ddi véi céc hoc phén thuge chuong trinh dao tao
trinh d¢ dai hoc hé chinh quy va lién ket dao tao, duge t6 chic thi két thic hoc phan
theo cac hinh thirc tiéu luan, bao cdo cudi ky, dd én trén He théng LMS.

- Van ban nay dugc ap dung d6i voi Phong Dao tao, Phong Khdo thi, cac Khoa,
Vién Quée té, cac don vi thuje Trudng, gidng vién, sinh vién; cac tb chirc va c4 nhan
co lién quan.

II. NQIDUNG HUONG DAN
2.1. Nguyén tic chung

- Truong st dung phin mém théng nhat 14 Hé théng LMS tai dia chi
https://lms.uef.edu.vn dé t& chure thi két thiic hoc phan theo cac hinh thirc tiéu luan, béo
c4o cubdi ky, dd 4n.

- Truong cép tai khoan cho giang vién giang day hoc phén va sinh vién dé sur
dung Hé théng LMS, pham vi phan quyén cho timg dbi twong duoc thue hién theo quy
dinh cua Trudng.

- Bai thi dugc cong nhén hop 1€ 1a bai thi dugc sinh vién ndp trén Hg théng LMS
bang tai khoan ¢4 nhan do Trudng cip cho sinh vién (khéng ndp bai ho), ding hoc phin,
ding 16p hoc phén, ding muc ndp bai, ding thoi han ndp bai quy dinh, ding quy cach
(vé sb lugng file, dinh dang file, tén file), dung yéu ciu dé bai.

- Trudng xac nhén sinh vién du thi va ghi nhan cac bai thi dugce ndp hop 1€ trén
Hé théng LMS.
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- Trudng chi giai quyét cac truong hop ndp bai thi gip sy cb k¥ thuat trong truong
hop sinh vién giri email bdo cdo su ¢o ding thoi han quy dinh kém minh chimg hop 18
anh chup tr man hinh.

2.2. Thoi han ndp bai

- Thoi han ndp bai la thoi gian duge cong bé trong lich thi, hodc trude 23 gioy 59
phut ctia ngay thi theo lich thi néu lich thi khéng quy dinh khung gior cy thé.

- Sinh vién duoc phép nop bai nhiu 1an trong thoi han ndp bai cho phép. Hé
thong LMS s& ghi nhan lan nép bai cubi cung trudce khi hét han 12 bai thi chinh thirc cua
sinh vién. Sau thoi han quy dinh, Hé théng LMS tu d6ng khoa va khoéng tiép nhén bai
ncf)p.

. Quy cach bai thi

- Sinh vién phai n6p bai ddy du sb luong file, dtng dinh dang file, tén file va dling
yéu cau dé bai.

- Quy cach dat tén file:
e D6i voi bai ca nhan: “Ho tén sinh vién-MSSV-Tén mén thi”
o D6i voi bai nhom: “Tén nhém-Tén mén thi”

- Bai thi cia nhom do 1 dai dién ctia nhém nop.

2.4, Xac nhin dy thi

- Viéc sinh vién ndp bai thi hop 1€ trén Hé théng LMS la céan cir xac nhén viée
sinh vién c6 tham gia dy thi va x4c nhén viéc ndp bai thi ctia sinh vién, cé gia trj phap
ly twong duong vai viée ky tén vao danh sach thi.

- Sinh vién khéng ngp bai thi hodc ndp bai khong hop 1¢ dwoc xem 14 khong dy
thi, bi ghi nhén 13 vang thi.

- Riéng dbi vé&i hinh thie bao cdo cudi ky cé thuyét trinh: sinh vién khéng ndp
bai hodc ndp bai khéng hop 1€ trén Hé théng LMS thi diém thanh phin ndp bai trén He
thong LMS dugc tinh 0 diém. Trudng hop sinh vién c6 tham gia bao cao thuyét trinh thi
dugc ghi nhin diém bao co theo quy dinh cach tinh diém cia hoc phan.

2.5. Xir Iy sw ¢ k¥ thuét
Trudng hop phat sinh su cb k¥ thuat lién quan dén Hé thong LMS:

- Sinh vién phai chup man hinh 181, thé hién 16 su cb, thoi diém xay ra sw ¢b va
bo céo sy cb dén Phong Khdo thi qua email theo dja chi thihocky(@uef.edu.vn c6 kém
dnh chup man hinh, chim nhét 30 phut tinh tr thoi gian két thac nop bai trén Hé thong
LMS.

- Phong Khéo thi tiép nhan théng tin qua email, xem x¢ét tinh hop 1é cua minh
ching va phéan hdi cho sinh vién qua email vé huéng giai quyet khic phuc su cb ky
thuat, bao dam quyén loi chinh déng cho sinh vién.

- Giang vién tiép nhén thong bo va hudng dan chinh thic cua Phong Khao thi
dé giai quyét cho sinh vién; khéng tur v tiép nhan bai ndp sau sy ¢b cla sinh vién khi
chua c6 xé4c nhan chinh thirc tr Phong Khao thi.
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2.6. Trach nhiém cia sinh vién

- Sinh vién cht dong tra ctru lich thi trén Céng théng tin quan ly dao tao va dich

vu truc tuyen (tai dia chi https://daotao.uef.edu.vn/): chi dong theo ddi thong bao trén
Hé théng LMS.

- Sinh vién thye hién ndp bai thi ding quy dinh cta Trudong va dung huéng dan
cua giang vién,

- Sinh vién c6 trach nhiém kiém tra noi dung, dinh dang va khd ndng ma file bai
thi trude khi ndp.

- Trudng hop phét sinh sy ¢b ki thuat trong qué trinh ndp bai trén Hé théng LMS,
sinh vién thuc hién theo dung hudéng din tai muc I1.2.5.

2.7. Trach nhiém cia gidng vién

- Giang vién c6 trach nhiém kiém tra céc noi dung lién quan dén thi két thac hoc
phan trén Hé théng LMS, thuc hién chia nhém trén LMS (néu hoc phén duoc td chic
thi theo nhom); thoi gian hoan thanh chidm nhat 02 tudn sau khi lich thi duge cong bé.

Truong hop phét hign théng tin lién quan chua chinh x4c phai lién hé véi Phong Khéo
thi dé diéu chinh.

- Gidng vién c6 trach nhiém théng bao va huong dan sinh vién vé chu dé, quy
cach va cdc quy dinh lién quan dén viéc ndp bai thi cudi ky trén Hé théng LMS.

- Glang vién chi tiép nhan va chim diém nhitng bai thi nop hop 1€ trén He thong
LMS. Béi véi nhiing bai thi bi sy ¢b k¥ thuét cia sinh vién (néu cd), giang vién chi tiép
nhén va xir Iy theo dung théng bao tir Phong Khéo thi.

1. TO CHUC THU'C HIEN
1. Vin béan nay c6 hiédu lyc ké tir ngay ky.

2 Phong Khéo thi 1a don vi chu tri, ¢6 trach nhiém hudng dan, hd tro, giam sat

céc don vi trong viéc trién khai thuc hién vin ban nay; dong thoi thuc hién phé bién,
hudng dan cho sinh vién thyc hién.

3. Trudng don vi chiu trach nhiém phd bién vin ban dén can b - giang vién - nhén
vién thudc don vi quan 1y, t6 chic trién khai va gidm sat viéc thyc hién vin ban nay;
déng thoi phdi hop véi Phong Khéo thi trong viéc phd bién, huéng din cho sinh vién
thuc hién.

4, Trong qua trinh thuc hién néu cb ndi dung chua hop 1y cin stra ddi, bd sung,
cac don vi, ¢4 nhan phan 4nh vé Vin phong trudng d@é trinh Hiéu truong xem xét didu
chinh Huéng dan cho pht hop véi quy dinh phap luét va tinh hinh thuc té cia Trudong,/.
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Noi nhin:
- Thong bao trén cong thong tin ndi bo;

- Thoéng béo trén cong théng tin sinh vién;
- Luu: VT, PKT.
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