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Sé: 444./QD-UEF TP. H6 Chi Minh, ngay DA 'thang 9 nam 2019
QUYET PINH

V& viée ban hanh Quy dinh t6 chiic thi két thiic hoc phin

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KINH TE - TAI CHINH TP. HO CHI MINH

Cén ct Quyét dinh sd 1272/QD-TTg ngay 24 thang 9 nam 2007 cua Thu tudng
Chinh phu vé viéc thanh 1ap Truong Pai hoc Kinh te - Tai chinh TP. Ho Chi Minh;

Cin ctr Quyét dinh sb 70/2014/Qb-BGDDT ngay 10 thang 12 ndm 2014 cia
Thu tudng Chinh phu vé viéc ban hanh Diéu 1€ truong dai hoc;

Cin cir Quyét dinh s6 43/2007/QD-BGDDT ngay 15 thang 8 ndm 2017 cia Bo
trudng Bo Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc, cao dang hé
chinh quy theo hé thong tin chi;

Cin cir Thong trr b 57/2012/TT-BGDDT ngay 27 thang 12 ndm 2012 cia Bg
truong Bo Gido duc va Dao tao v€ viéc ban hanh thoéng tu stra fiﬁi, bd sung mot so diéu
cua Quy ché dao tao dai hoc, cao dang hé chinh quy theo hé thong tin chi ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 43/2007/Qb-BGDDT ngay 15 thang 8 nam 2017 cua B trudng Bo
Gido duc va Pao tao;

Cin cit Quyét dinh s6 402/QD-UEF ngay O1 thang 9 nam 2018 cua Hiéu trudéng
Trp'(‘)‘ng DPai hoc Kinh té - Tai chinh TP. HCM vé viéc ban hanh Quy ché dao tao theo h¢
thong tin chi;

Xét dé nghi caa Chanh Vin phong truong va Trudng phong Khéo thi,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh Quy dinh t0 chic thi két thic hoc phan cua Trudng Pai hoc
Kinh té - Tai chinh Thanh ph6 H& Chi Minh.

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 higu luc ké tir ndm hoc 2019-2020. Moi quy dinh trude
day trdi v6i quy dinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Chanh Vin phong truong, Trudng phong Khao thi va 1anh dao cac don vi
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KINH TE - TAI CHINH Poc lap — Tu do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH

QUY DINH
T chire thi két thiic hoc phin

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 . 2 Z; /QD-UEF ngay. OA’ thang 9 nam 2019
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Kinh té - Tai chinh Thanh phé Hé Chi Minh)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pdi twong diéu chinh

Vién ban nay quy dinh vé viée td chire thi, chdm thi va xir ly vi pham trong cac ky
thi két thiic hoc phan tai Trudong Pai hoc Kinh té - Tai chinh TP. H6 Chi Minh.

Piéu 2. Pham vi 4p dung
Quy dinh nay dugc ap dung dbi voi:

1. Céc phong, ban, khoa, trung tdm, vi¢n thugc Truong Dai hoc Kinh té - Tai Chinh
TP. HCM va céac ca nhéan c¢o lién quan.

2. Ngudi hoc cac chuong trinh dao tao dai hoc, cao dang chinh quy, lién thong, vira
lam vira hoc, cac chuong trinh qubc té thuoc Truong Pai hoc Kinh té - Tai chinh
TP. HCM.

Piéu 3. Trach nhiém t6 chirc ky thi két thic hoc phan

1. Tat ca cac don vi phong, ban, khoa, trung tdm, vi¢n tryc thuge Truong co trach
nhiém phdi hop v6i Phong Khao thi trong cong tac t chire thi theo ding quy ché cua Bo
Giéo duc va Pao tao va cac quy dinh cua Truong.

2. Trach nhiém cia Phong Khéao thi

- Tb chirc, didu hanh va quéan 1y toan bg ky thi theo ding quy ché cia B Gido
duc va Pao tao va cac quy dinh hién hanh ctia Trudng.

- Nhan lich thi két thuc hoc phan theo timg hoc ky; theo timg dot tir don vi quan
1y dao tao.

- Léap danh sach can bg, nhén vién tham gia cong tac td chirc thi trén co s& huy
d6ng toi da giang vién cia cac khoa nham dap (mg yéu cau td chirc ky thi.

- Nhan danh sach sinh vién dy thi tir don vi quéan 1y dao tao.
- Tb chirc in sao, déng goi, niém phong dé thi theo dung quy dinh bao mat.

- Chuén bj cac phu hiéu, bidu mau, bién ban, gidy thi, vin phong phim va céc
vat dung khac lién quan dén ky thi.

- Giao nhan bai thi va bang diém dung theo qui dinh hién hanh ctia Truong.

- T chirc chim phic khao va chuyén két qua cho phong Pio tao.
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- Bao cdo tinh hinh va két qua cua ky thi cho Hiéu trudng theo quy dinh cua
Truong.
3. Trach nhiém cta Phong Dao tao !
- Lép lich thi va céng bd lich thi cho sinh vién dung thoi gian quy dinh.
- Chuyén danh sach thi cho Phong Khéo thi ding thoi gian quy dinh.

- Tiép nhan don xin chim phtic khdo ctia sinh vién va théng bao két qua chim
phuc khédo cho sinh vién.

4. Trach nhiém ctia Phong Céng téc sinh vién

- Quan tri¢t y thirc, thai d§ nghiém tac trong thi cir dén tirng sinh vién; dén déc
sinh vién ndp hoc phi dung thoi gian quy dinh cia Trudng.

- Théng béo dén sinh vién vé viéc sir dung thé sinh vién, hodc cac glay to tuy
thdn c6 anh, trang phuc theo quy dinh cua nha trudng trong cac ky thi. Trong trudng hop
chua kip cép thé cho sinh vién khoa mdi hodc sinh vién dang chd dugc cap lai thé, Phong

Cong tac sinh vién phai cip gidy xdc nhan (hodc bién nhén) cho sinh vién dé duoc tham
gia du thi.

5. Trach nhiém cua Van phong truong
- HO trg vé cong tac hanh chinh van thu phuc vu cho ky thi.

- Ban Thanh tra: 1ap ké hoach va phén cong can by gidm sat ky thi theo lich thi
da cong bo, dam bao tinh nghiém tuc, cong bing, khach quan trong ky thi.

- Trung tim QLCSVC: chudn bj ddy a0 co so vat chit dé phuc vu ky thi nhu:
m& cira phong thi ding gi quy dinh, vé sinh phong thi sach s&, b tri ddy di ban ghé, hé
théng dién, 4m thanh, 4nh sang, bdo v¢, phuong tién van chuyén.

- Trung tim IT: chuén bi day di may tinh, hé théng mang va céc thiét bi khac dé
phuc vu cho ky thi.

6. Trach nhiém cta Phong Tai chinh

- Chuén bi kinh phi phuc vu cac ky thi, thanh toén tién thu lao cho cac thanh
vién tham gia phuc vu ky thi. Lap danh sich sinh vién ng hoc phi (kém file dir liéu)
chuyén Phong Pao tao dé kip thoi xir Iy cdm thi déi voi nhirng sinh vién con ng hoc phi.

7. Trach nhiém cua cac khoa chuyén mon, vién, trung tam
- Giao dé thi cho Phong Khao thi dé tb chic thi dang thoi gian quy dinh.

- Tb chirc chim bai thi, chuyén bang diém vé Phong Khao thi ding thoi gian
quy dinh.

- Tb chitc cham phiic khéo theo quy dinh va chuyén bang diém vé& Phong Khao
thi dang thoi gian quy dinh.

Piéu 4. Cac budc thuce hién cong tac td chirc thi
1. Cong tac t6 chirc thi dugc thyc hién theo quy trinh té chirc thi két thic hoc phén
hién hanh cua Nha trudong.

2. Cong téc phuc khdo dugc thyc hién theo quy trinh phtic khao hi¢n hanh cta
Nha trudng.



Chwong 11
TO CHUC THI VA CHAM THI .

Piéu 5. Xay dung lich thi va phéin céng nhéin sy tai diém thi
1. XAy dung lich thi

- Phong Dao tao xéy dung lich thi mdt cach khoa hoc, hop 1y, tdi wu hoa, dam
bao phuc vu tét nhit cho nhu céu hoc va thi cta sinh vién. Céc cédn clr xdy dyng lich thi:
chwong trinh dao tao toan khoa, biéu dd giang day va hoc tap niam hoc, thoi khoa biéu
hoc ky, co s& vét chit, quy phong thi hién tai.

- Lich thi d6i v6i sinh vién hé chinh quy dugc bé tri tir thir Hai dén thir Bay
trong tuan theo dung biéu do dao tao cua tung hoc ky trong nam hoc.

- Lich thi d6i v&i sinh vién céc chuong trinh khac duoc bb tri vao cac ngay trong
tuan theo so do tirng dot hoc.

- Tuy theo thdi gian ctia mdi mén thi, didu kién co s& vat chat, quy phong thi, ...
c6 thé bo tri tir 1 dén 2 ca thi trong mai budi thi.

2. Phan cong nhan sy tai diém thi
- Mobi phong thi (theo danh sach) bo tri 02 can b coi thi.
- M&di Thu ky phu trach t6i da 08 phong thi.
- Mbi Giam sat phu trach tdi da 07 phong thi.

Diéu 6. Dé thi két thic hoc phin

1. Mot s6 yéu cau vé dé thi két thac hoc phan

- Hinh thirc ctia dé thi phai theo mau dé thi do Nha trudng quy dinh. Trén mdi
dé thi khong ghi 1an thi cu thé, ma chi ghi d& thi s 1, s6 2, s6 3.

- Dé thi phai c6 ndi dung twong tng voi thoi gian lam bai. Noi dung dé thi phai
nam trong khéi lugng kién thire va k¥ ning da giang day; phu hop v6i ndi dung hoc phan
da quy dinh trong chuong trinh; phan loai dugc két qué hoc tap cua sinh vién; phai ghi rd
dugc sir dung tai li¢u hay khong sir dung tai li¢u; dé thi phai ding va chuin muyc vé tir
ngit phd thong, vé ngir phap, vé chinh ta. Trudng hop co sai sot trong luc sao in dé thi thi
méi sira chita trong dé thi va phai c6 chit ky x4c nhin cia khoa (bd mén) duyét @& thi do.

- Dé thi khong dugc 1ap lai nguyén van cac dé thi hoc ky, dé kiém tra, bai tap,
cau hoi 6n tap da phd bién cho sinh vién trudc d6, ké ca nhitng mon thi yéu cu thu lai dé
thi.

- Thoi gian lam bai dbi véi bai thi tu ludn va tric nghiém dugc quy dinh nhu
sau:

e Céc hoc phin 2 hoic 3 tin chi: 60 phat
e Cic hoc phan 4 tin chi: 90 phit

e DG6i véi mot sé hoc phan dic thu cin co thoi gian thi khac véi quy dinh
trén, Khoa Iam t¢ trinh giri Phong Khao thi trinh Hiéu trudng xem xét phé duyét.
- Déi voi dé thi viét (tw lugn), giang vién bién soan by dé thi gébm 03 dé thi + 03
dép an/ca thi/ mén thi. Mdi dé thi khong dai qua 06 trang gidy khd A4.




- Dbi vai cdc hoc phan thi tric nghiém chua cé ngin hang dé thi, giang vién
bién soan b dé thi gdm 02 dé thi/ca thi/ mén thi. M3i d& thi x4o tron thanh 02 ma dé.

- Déi véi dé thi duge trich xudt tu ngan hang dé thi cua Truong, Trudng phong
Khao thi ¢6 trach nhi¢m chon cau hoéi trong ngan hang dé va té hop dé thi dya trén ma

trin @& thi ciia Khoa/ B§ mén. Thoi han giri ma trin dé thi: chim nhat 2 tuin trude ngay
thi.

- Vige ky niém phong bédo mat dé thi, ban giao dé thi dwoc thuc hién theo khoan
5 cia Diéu nay.

’ - Dé thi vin dap dugc soan thanh ting b dé thi (tdi thidu 10 cau) dé sinh vién
boc tham.

2. Tréch nhiém cta giang vién ra dé
- Giang vién 1a ngudi chju trach nhiém chinh vé chit luong dé thi.
- Giang vién khong duoc giri dé thi qua email.
- Giang vién phai ky niém phong dé thi trude khi giao cho Khoa (B mon).

Cham nhit 03 tuén trude khi thi, gidng vién dugc phén cong ra dé thi phai giri bo dé thi
da dwoc niém phong cho Khoa (hoic B§ mén) dé phé duyét.

- Giang vién ra & thi ¢6 trich nhiém tryc dé (tryc tiép hojic qua dién thoai) dé
giai quyét cc su c¢b vé dé thi (néu cO) trong thoi gian thi.

3. Trach nhiém cua Khoa (B§ mén)

- Cian cu tinh chit va yéu céu chuyén mén cua hoc phan Trudng khoa (b mon)
trao d6i voi giang vién ra dé vé noi dung va céc yéu cdu cia dé thi. Sau khi kiém tra dé
thi, Trudng khoa (bd mén) ky duyét dé thi va ky niém phong d& thi (phong bi dung dé& thi
theo mau ctia Trudng).

- Khoa (B mén) phai giri bd dé thi da dugc duyét cho Phong Khéo thi chim
nhat 02 tuén trude khi thi.

4. Trach nhiém cua Phong Khéo thi
- Chon ngiu nhién mot dé thi trong bo dé thi dé td chic thi trong céc lan thi.

- C6 trach nhiém t6 chirc in sao, kiém tra, dong goi, niém phong dé thi tai phong
in sao dé thi. Trong qua trinh thyc hién, can b Phong Khéo thi phai tuén thu quy dinh:
thu hdi va niém phong dé thi goc dé luu trit; xir Iy hiy dé thi photo thira hoic hu; tuyét
dbi khong dugc roi bo vi tri trong lac dang nhan sao dé thi. Sau khi in sa0 dé thi, kiém
dém, bo dé thi vao tai dé thi va niém phong. Tai dé thi phai dam bao du s lugng dé thi
va dugc ghi ddy du, chinh xdc cic théng tin in trén tai (thi dyng dé thi theo méu cua
Truong).

5. Béo mét dé thi

- Dbi voi giang vién ra dé thi: Phai tuyét ddi gitr bi mat vé ndi dung dé thi do
minh bién soan; giri dé thi (c6 chit ky niém phong ctia minh) cho Khoa (B$ mén) dé
duyét @@ thi.

- Dbi véi Khoa (B6 mén): Té chirc duyét dé thi nghiém tic va bio mat; ngudi
duyét dé phai ky niém phong dé thi va giri cho Phong Khéo thi.

- Déi voi Phong Khao thi: Quan Iy toan bd dé thi trong tu dung dé thi tai Phong
Khao thi. Truéng phong Khéo thi chiu trach nhiém toan dién vé viéc bao quan va bao
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mat d& thi. D& thi gbc (ban cimg va ban mém luu trén thiét bi), ti dung dé thi phai dugc
luu trir trong ta ¢6 khoa an toan.
6. Giao nhan d¢ thi
- Khi tién hanh giao nhan d¢ thi, cic by phan va c4 nhin phai tudn thi nguyén
tic: Kiém tra tinh bao mat cua dé thi, chit ky (hodc dau) niém phong, ky xéc nhén vao
bién ban giao nhén de thi.
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- Cong tac van chuyén cac tai dé thi dén cac co s& thi do Phong Khao thi thuc
hién nham dam bao tinh bao mat, an toan va kip thoi cho ky thi.

Pi¢u 7. Trach nhiém ciia can bj coi thi, thu ky va gidm sat phong thi
1. Trach nhiém cta céan bg coi thi (CBCT)

- Trang phuc lich sy (khéng mic 4o thun, quin jean, vay ngan trén dau gbi,...)
khi di coi thi, khong dugc s dur;g dién thoai di dong, khong dugc ndi chuyén riéng, lam
viéc riéng, khong hit thudc 14, udng bia, rugu trong khi 1am nhiém vu.

- Thyc hién nghiém tac lich thi, trudng hop vang mit vi Iy do chinh dang (hodc
bit kha khang) phai bao cao ngay cho Trudng phong Khao thi dé kip giai quyét.

- Phai c6 mat ding gid dé 1am nhiém vy theo trinh tu nhu sau:

_® Trude gio thi 30 phat, CBCT phai c6 mat tai phong hoi dong dé sinh hoat
dau gi¢ va nhén danh sach thi, gidy thi, giay nhap, dé thi,...

e Trudc git thi 15 phit, CBCT 2 dénh s6 béao danh va CBCT 1 goi sinh vién
vao phong thi. CBCT 2 kiém tra cac vt dung sinh vién mang vao phong thi, kiém
tra thé sinh vién va gidy to tiy than c6 dén anh dé nhan dién va dbi chiéu voi danh
sach sinh vién du thi; CBCT tuyét ddi khong tu ¥ ghi thém tén sinh vién vao danh
sach thi.

e CBCT 2 phat glay thi, huéng din sinh vién ghi s6 bdo danh, dién tén va ghi
day du cac muc vao gidy thi trude khi lam bai; CBCT1 khéng dugc ky tén trudc
vao gidy thi va glay nhap, chi ky tén va ghi rd ho tén vao giay thi, giay nhap khi
kiém tra d6i chiéu anh trong thé sinh vién va sinh vién da ghi ddy du théng tin ca
nhén.

e Dén gio phat dé thi, CBCT 1 gio cao tii dé thi dé sinh vién thiy rd con
nguyén niém phong, boc tai dung dé thi va phat dé thi cho tirng sinh vién, CBCT
2 bao quat chung; Néu c6 bit ky thac mic vé dé thi, CBCT b4o cdo ngay vdi
Trudng phong Khéo thi dé giai quyét.

e CBCT]1 ghi 10 trén bang cac ndi dung sau: mon thi, thoi gian 1lam, dugce hay
khong duoc str dung tai liéu, si so sinh vién c6 mit trén danh sach duy thi.

* Trong gio lam bai, CBCT 1 bao quat tir trén xubng cudi phong, CBCT 2
bao quat tir cudi 1én dAu phong cho dén hét gio thi.

e Chi cho sinh vién ra khoi phong thi sém nhét 1a sau 2/3 thoi gian 1am bai,
sau khi sinh vién da nop bai lam va d@ thi. Riéng véi mén thi tric nghiém, chi cho
sinh vién dugc ra khoi phong thi sau khi CBCT da thu va kiém soat du tit ca sb
bai thi ciia phong thi d6. Néu sinh vién bj dau 6m bat thuong hodc ¢6 nhu cu
chinh déng phai tam thoi ra khoi phong thi thi CBCT phai bao cho can b giam sat
hodc Trudng phong Khao thi giai quyét.



e Trudng hop sinh vién vi pham quy ché thi thi CBCT phai lap bién ban xur
1y ky luat theo quy dinh. Neu c6 tinh hudng bét thuong phai bao ngay cho Trudng
phong Khao thi giai quyét.

e 15 phat trude khi hét gio 1am bai, thong béo thdi gian con lai cho sinh vién
du thi biét.

e Khi c6 higu Iénh hét gio 1am bai, CBCT yéu cau sinh vién ngimg lam bai,
CBCT 1 thu bai cua sinh vién, ké ca bai caa sinh vién da bi xir 1y ky luat, CBCT 2
duy tri trdt ty va ky ludt phong thi. Khi nhén bai phai kiém tra sb to gidy thi ctia
sinh vién da ndp, yéu cau sinh vién tu ghi s6 t& va ky tén vao danh sich sinh vién
dy thi (tuyét doi khong dugce cho sinh vién ky tén trudc vao danh sach sinh vién
du thi trong khi lam bai).

e Sau khi thu bai, CBCT kiém tra sdp xép bai thi theo thir tur trong danh séch
sinh vién du thi (tir nhd dén 16n). Cac bién béan xur ly ky ludt (néu cb) phai kém
theo bai thi cua sinh vién. Ca hai CBCT tryc tiép mang tai bai thi va cac biéu mau
bao cdo theo quy dinh dén ban giao cho thu ky diém thi.

e Sau khi ban giao xong bai thi, timg ti dung bai thi dugc thu ky niém
phong tai chd, cd 2 CBCT phéi ky niém phong 1én mép dén niém phong cua tui
bai thi va k¥ s6 ban giao bai thi iir CBCT cho thw ky diém thi.

2. Trach nhiém cuta thu ky

- Chuén bi day du hd so, vin phong phim, danh sach sinh vién du thi (ké ca
danh sach sinh vién thi trd ng) va cdc tai liéu lién quan ban giao cho tirng phong thi.
- Nhén ban giao bai thi va cac loai bién ban tr CBCT cubi mdi ca thi. Bao céo
tinh hinh CBCT va giam sat cho Truéng phong Khao thi.
3. Trach nhi¢m cta gidm sat: Thuong xuyén glam sat viéc thuc hién Quy ché thi
ctia CBCT va sinh vién, kiém tra nhic nhé CBCT thu giit c4c tai ligu va phuong tién ky

thudt do sinh vién mang tréi phép vao phong thi, 1ap bién ban xur Iy ky luat dbi véi CBCT
va sinh vién vi pham quy ché thi.

Pidu 8. Trach nhiém ciia sinh vién duy thi

1. Sinh vién phai c6 mdt tai phong thi trudce gio thi it nht 1a 15 phat dé lam tha tuc
du thi. Nhitng sinh vién dén cham qua 15 phat sau khi da boc dé thi thi s& khong dugc dy
thi.

2. Khi vao phong thi, sinh vién phai nghiém tic tuén thu cac quy dinh sau:

- Mic dang trang phuc quy dinh cua nha truong; Xuét trinh thé sinh vién dé
CBCT kiém tra.

- Chi dugc mang vao phong thi bt viét, bat chi, compa, tiy, thudc ké, méy tinh
di¢n tr khong c6 thé nho, khong co chirc ning soan thio vin ban va céc gido trinh, tai
liéu (néu d8 thi cho phép).

- Khéng dugc mang vao phong thi cac tai liéu (néu dé thi khong cho phép), may
vi tinh xach tay, gidy than, but xo6a, phuong ti¢n ky thuat thu, phat, truyén tin, ghi am, ghi
hinh, thiét bi chira thong tin 6 thé loi dung dé lam bai thi va céc vat dung khéc. Truong
hop déc biét, theo yéu cau cla giang vién, sinh vién c6 thé dugc dua vao phong thi mot
s biéu bang, tai lidu va méy tinh d¢ thuén loi cho viéc lam bai thi.



- Trude khi lam bai thi phai ghi day du ho tén, s6 bao danh (hodc sb thir tu theo
danh séch thi) vao gidy thi va nhét thiét phai yéu cau CBCT ky va _ghi 16 ho tén vao gidy
thi.

- Bai lam phai v1et rd rang, sach s&, khong nhau nat, khéng danh déau hodc lam
ky hiéu riéng. Nghiém cAm lam bai thi bang hai thir myuc, hodc bing bt mau do. Phai
bao v¢ bai lam cua minh va nghiém cam moi hanh vi gian 1an, khong dugc xem bai cua
sinh vién khéc, khong dugc trao ddi y kién, trao ddi tai liéu khi 1am bai.

- Néu can hoi CBCT didu gi phai hoi cong khai. Phai gitr gin trat ty trong phong
thi. Trudng hop sinh vién dm dau, Truong phong Khao thi s& quyét dinh xtr Iy cu thé
(chuyén dén phong Y té hodc Bénh vién).

- Khi hét gio thi phai 1ap tic ngimg lam bai va nop bai thi theo yéu cau cua
CBCT. Khéng lam dugc bai, sinh vién ciing phai nop giay thi. Khi ndp bai, sinh vién
phai tu ghi rd s6 to gidy thi da ndp va ky tén vao danh sich dy thi.

- Sinh vién chi dugc ra khoi phong thi sau 2/3 thoi gian lam bai va sau khi da
nop bai 1am va dé thi cho CBCT. Riéng v6i mon thi trac nghiém, sinh vién chi dugc ra
khoi phong thi sau khi CBCT da thu va kiém soét du tit ca so bai thi cuia phong thi do.

Pidu 9. Cham thi két thic hoc phin
Lanh dao khoa (b¢ mon) chiu trach nhi¢gm phan cong giang vién cham thi két thuc
hoc phan. Cong tac cham thi phai thuc hién nghiém thc, khach quan, chinh xdc va cong
bang.
1. Cham bai thi ty luén
- Thu ky khoa nhan bai thi két thac hoc phén tai Phong Khao thi, sau d6 ban
giao bai thi két thic hoc phéan cho giang vién dugc phén cong cham thi. Giang vién chim
thi cung thu ky khoa m¢ niém phong tai bai thi dé kiém tra sb bai thi va ky ban giao.
Trong trudng hop c6 su sai 1énh giita s6 lugng bai thi thyuc té va danh sach sinh vién ky
nop bai, phéi 1ap bién ban sy viéc (co chir ky xac nhéan cua lanh dao khoa) va béo céo
ngay cho lanh dao don vi t6 chire thi biét dé xem xét giai quyét.
- Viéc cham thi do 02 giang vién diam nhiém.
- Sau khi chdm thi xong, giang vién chdm thi ndp bang diém cho Khoa theo

dang thoi han da dugce quy dinh. Tuyét ddi khong dé that lac bai thi va danh sach dy thi
cua sinh vién.

2. Chém thi cac hoc phén thi trén may tinh

- Trung tam IT c6 trach nhiém luu trir toan bo dir ligu bai thi cua sinh vién ngay
sau khi két thuc moi ca thi.

, - Phong Khéo thi chuyén toan b dir liu bai thi cho Khoa quan ly chuyén mon
de Khoa ban giao cho giang vién cham thi. Dir li¢u bai thi phai dugc ma hoa, dam bao
tinh bdo mét trudc khi ban giao.

3. Cham thi tric nghiém

- Viéc thyc hién qhém thi tric nghiém co thé thuc hién mot trong hai hinh thic
sau: sir dung phan mém cham thi trén mdy tinh hodc cham thu céng.

4. Cham thi vin dap
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- Phai bd tri 02 giang vién ¢ mdi ban hoi thi. Sinh vién du thi dugc béc thim dé

thi, chi duge phép d6i d& mét 1an khi duge gido vién hoi thi cho phép va thoi gian dugce
chudn bi dé tra 101 tir 10-15 phut.

- Tbng thoi gian trinh bay va tra 1i cdu hoi cta sinh vién khong qua 15 phat/
sinh vién.
U Piém thi vin dap cua sinh vién phai dugc cong bd cong khai ngay sau moi
budi thi.
Pidu 10. Xir Iy céc trudng hop diic biét trong cong tac chAm thi
1. Trir diém @i v6i bai thi
- Nhiing bai thi c6 diu hiéu bt thuong thi t6 chirc chim tap thé. Néu du cin ctr

xac déng dé can bo cham thi két ludn 1a c6 15i ¢b y danh dau bai cta sinh vién thi bai lam
d6 bi trir 50% diém toan bai.

- Nhiing bai thi giong nhau bi trir 50% s6 diém bai thi: Hai can bé chim thi lap
bién ban cac bai thi trén. Néu sinh vién bi xir 1y c6 du bing ching d& chimg minh minh
thyc sy bi quay cop thi Trucmg phong Khao thi xem xét giam tir mirc ky ludt canh céo
xudng mirc khién trach hodc mién truy ciru.

2. Cho diém khéng (0): dbi véi nhitng bai thi viét trén gidy nhap, giéy khéng dang
quy dinh cua ky thi.

Piéu 11. Vao diém thi trén bang ghi diém thi két thiic hoc phin

1. Giang vién st dyng bat myc mau xanh dé ghi diém thi bang chir trén bang ghi
diém thi két thiic hoc phéan va sir dung but 1ong diu mau den dé t6 vao 6 diém sb dang
v6i gid tri diém ghi bang chit, ké ca phan diém 1¢ thap phan, phai t6 tron, kin 6 diém. Néu
trong khi t6 c6 sai sot thi giang vién ding bt x6a x6a tring 6 sai, sau d6 t6 lai 6 ding va
ky xac nhan viéc stra chita vao phin ngoai khu vyc in trén cing mot hang véi tén sinh
vién.

L Truorng hop sinh vién vi pham quy ché thi, giang vién cham bai cin ctr vao bién
ban x1r 1y vi pham truc tlep trir diém trong bang ghi diém. Thu ky khoa c6 trach nhiém
phdi hop v6i giang vién chim thi dé xr Iy chinh x4c céc trudng hop sinh vién vi pham.

3. Sau khi gidng vién chim xong bai thi két thic hoc phan, ghi két qua diém bai thi
va ky tén vao bang diém, Truong khoa (bd moén) co6 trach nhiém ky xdc nhén vao bang
diém.

4. Thu ky céc khoa c6 trach nhiém kiém do chinh xéc, ddy du, déi chiéu phan diém
t6 v&i diém ghi bang chit trén bang ghi diém trudc khi trinh Trudng khoa duyét.

Pidu 12. Thoi han ndp, cong bd diém thi két thic hoc phén va dap 4n

1. Bang ghi diém thi két thic hoc phin dugc lap thanh 03 ban (01 ban chinh,
02 ban sao): 01 ban sao dugc lvu tai van phong Khoa, 01 ban chinh va 01 ban sao dugc
chuyén vé Phong Khéo thi chdm nhét 1a 07 ngay ké tur ngay thi mén tuong tng. Phong
Khao thi chuyén ban chinh vé& Phong Pao tao dé nhap diém va xir 1y céc cong viée tiép
theo.

2. Hét thoi han nop bang diém theo quy dinh, thu ky khoa 1ap danh sach céc giang
vién chua ndp bang diém giri cho 1anh dao khoa dé c6 bién phap xir 1y, ché tai theo qui
dinh.



3. Phong DPao tao chiu trach nhiém cong bd diém thi cho sinh vién téi da sau 10
ngay lam viéc ké tir ngay thi mon tuong ung.

4. Phong Khao thi chiu trach nhi¢m cong bb dap an cac mon thi trén website khong
chim hon 01 tuan sau khi két thuc dot thi.

Piéu 13. Ché d¢ luu trir bang ghi diém va bai thi

1. Danh sach ghi diém thi két thic hoc phan dugc luu trit tai Phong Dao tao t6i
thiéu 10 nam sau khoa sinh vién tot nghiép.

2. Bai thi két thiic hoc phén duge lwu trit tai Phong Khéo thi téi thiéu hét khoa dao
tao, va khong it hon 2 nim ké tir khi két thic ky thi.

Chuong II1
XU LY VI PHAM

Pidu 14. Xir 1y dbi v6i can b vi pham quy ché thi, gidng vién ndp bang diém
thi két thic hoc phan tré

1. Ngudi tham gia cong tac td chirc thi, coi thi, ra dé thi, chim thi, néu vi pham quy
dinh (bi phat hién trong khi 1am nhiém vy hodc sau khi ky thi da két thuc), tuy theo hanh
vi va mue do s€ bi ap dung cac hinh thirc ky ludt nhu sau:

a) Khién trach: Ap dung ddi véi nhitng ngudi pham mét trong céc 16i sau day:
- Dén tré gio coi thi quy dinh.
- Khéng ky vao gidy thi (trong ca phong thi hay nhiéu sinh vién trong phong
thi), gidy nhap cua sinh vién.
- Trong gid coi thi tu v bd vi tri di lam chuyén khac.

- Bo 01 budi coi thi khong bao céo voi don vi td chuc thi ma khong c6 1y do
chinh dang.

- Nop dé thi hodc bang diém tr& han 01 1an so véi quy dinh.
b) Canh cao: Ap dung dbi voi nhitng nguoi pham mot trong céc 18i sau day:

- B0 2 budi coi thi tré 1én (trong mdt nim hoc) khoéng bo cdo voi don vi td
chirc thi ma khong c6 1y do chinh déang.

- Dé cho sinh vién tu do quay cop, mang va sir dung tai liéu trai phép trong khi
thi bi gidm sat phat hién va lap bién ban.

- Khéng lap bién ban d6i voi nhitng sinh vién da bi phat hién c¢6 vi pham quy

ché.

- Lam mat bang diém, mét bai thi hoic ndp dé thi hay bang diém tré han tir hai
lan tré 1€n so vai quy dinh.

- Cham thi, cdng diém, nhép diém co6 nhiéu sai sot.

c) Hg béic luong hodc budc thoi viéc: Ap dung ddi voi nhirng nguodi pham mot
trong cac 101 sau day:

- Ra d@ thi c6 nhiéu sai sot, gdy hdu qua khong tdt cho cong téc tb chirc thi.




- Lam 19 dé thi, mua ban dé thi.

- Pua dé thi ra ngoai, dua bai giai tir ngoai vao phong thi hodc gitp sinh vién
lam bai thi trong lac dang thi.

- Truyc tiép giai bai thi hodic huéng din cho sinh vién lic dang thi.

- Léy bai thi ctia sinh vién nay giao cho sinh vién khéc.

- Danh trao bai thi cta sinh vién.

- Gian lan trong khi chim thi, nhap diém. Cho diém khong ding quy dinh véi
chu y ting hodc ha diém cuia bai thi so vdi dap éan.

- Sira chita, thém bét vao bai 1am cta sinh vién dé ting hay ha diém.

- Sira chita 1am sai 1éch dir liéu diém, diém trén bai thi, trén bang ghi diém,..

2. Vi€e xir ly va dua ra hinh thirc ky luét abi V@i ngudi vi pham quy ché s& do Hoi
dong thi dua, khen thudng - ky ludt ctia Truong quyét dinh trén co s& bdo cdo va to trinh
tir Phong Khao thi.

3. Viée xtr ly ky ludt ngudi vi pham s€ duge xem xét trong danh gia mirc d hoan
thanh nhiém vy, binh chon ce’u': danh hiéu thi dua, xét ndng ngach, bac luvong cho cén b -
giang vién - nhan vién vao cudi ndm hoc.

Piéu 15. Céc hinh thire xit Iy ky ludt sinh vién vi pham quy ché thi

Moi vi pham quy ché thi déu bi lap bién ban, xir 1y ky luat va thong bao cho sinh
vién.

1. Khién trach d6i véi nhimng sinh vién pham 16i mét 14n: nhin bai cta ban, trao doi

voi ban (hinh thirc nay do cén bd coi thi quyét dinh tai bién ban dugc 1ap). Sinh vién bi
ky luat khién trach trong khi thi mén nao s& bi trir 25% s6 diém bai thi ciia hoc phan do.

2. Céanh céo ddi voi sinh vién vi pham mot trong céc 18i sau déy:
- Di bi khién trach mét 1an nhung trong gid thi mén d6 vén tiép tuc vi pham.
- Trao dbi bai 1am hoic gidy nhéap cho ban.

- Chép bai cua ngudi khac. Nhing bai thi da c6 két luan 1a giéng nhau thi xir 1y
nhu nhau. Néu ngudi bi xir ly c6 du bing ching chimg minh minh bi quay cop thi
Trudng phong Khao thi c¢6 thé xem xét giam tir mirc ky luét canh céo xudng mirc khién
trach hodc mieén truy ciru.

- Sinh vién bi ky luat canh céo trong khi thi mén nao s& bi trir 50% s6 diém bai
thi ctia hoc phan d6. Hinh thirc ky luat canh cao do CBCT lép bién ban, thu tang vat va
ghi rd hinh thire ky luat da d& nghi trong bién bén.

3. Pinh chi thi d6i v6i sinh vién vi pham mot trong cac 16i sau déy:
- Pi bj canh cdo mdt 1an nhung trong gio thi mén do van tiép tuc vi pham.

- Mang tai liéu, di¢n thoai di dong vao phong thi (du sir dung hay chua sur
dung).

- Co6 hanh ddng gay g, de doa can bd c6 trach nhi¢m trong ky thi hay sinh vién
khac.

- Pua d2 thi ra ngoai hodc nhén bai giai tir ngoai phong thi.

Viét v& nhirng ndi dung khong lién quan dén bai thi.
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Hinh thite dinh chi thi do CBCT Iap bién ban, thu tang vat va do Truong phong
Khao thi quyét dinh.

_ Sinh vién bi ky luat dinh chi thi trong khi thi hoc phén nao s& bi diém 0 (khong) hoc
phan do; phai ndp lai bai lam va dé thi cho CBCT.

Sinh vién di thi hd hodc nhd ngudi thi h déu bi ky luat & mic dinh chi hoc tép.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

1. Quy dinh nay co hiéu luc theo Quyét dinh ban hanh cta Hiéu truéng.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu co vudng mic, bd sung, cac don vi dé xuit
y kién gtri Van phong truong trinh Ban Giam hi¢u xem xét va quyét dinh.

LU TRUONG "
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