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HƯỚNG DẪN THỰC HIỆN

HỌC PHẦN CHUYÊN ĐỀ / KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP 

NGÀNH: LUẬT KINH TẾ
Quy trình thực hiện 
	Bước
	Lưu đồ quy trình
	Chịu trách nhiệm
	Tài liệu/ Căn cứ
	Mô tả
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	Tất cả sinh viên đủ điều kiện theo quy định
	Hướng dẫn thực hiện học phần
	· Tham khảo tài liệu hướng dẫn để có ý tưởng về chủ đề định nghiên cứu.
· Trao đổi với GVHD để tìm ra đề tài phù hợp.
· Với SV đăng ký và được xét thực hiện KLTN phải báo trước với giảng viên để tìm đề tài, xác định PVNC, quy mô NC phù hợp.
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	SV
	Mẫu đề cương sơ bộ
	· Lập đề cương sơ bộ (theo mẫu) theo hướng dẫn của GVHD
· Đề cương sơ bộ phải có sự chấp nhận của GVHD thì sinh viên mới có thể làm tiếp các bước tiếp theo, nếu GVHD vẫn chưa chấp nhận thì sinh viên phải sửa hay viết lại đề cương sơ bộ, thậm chí đổi đề tài nghiên cứu.

	
	
	GVHD
	Tình hình thực tế của vấn đề nghiên cứu
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	SV
	· Các tài liệu, giáo khoa cung cấp cơ sở lý luận;

· Tài liệu phản ánh tình hình thực tế của đối tương nghiên cứu
	· Dựa trên đề cương sơ bộ để tiến hành thu thập số liệu, tài liệu có liên quan đến đề tài; 
· Viết đề cương chi tiết;

	
	
	GVHD
	Bản thảo đề cương chi tiết của SV
	· GVHD đánh giá xem bản đề cương chi tiết đã thể hiện đầy đủ các vấn đề nghiên cứu đã xác định trong đề cương sơ bộ hay chưa, tính logic giữa các phần.
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	SV
	· Các tài liệu, giáo khoa cung cấp cơ sở lý luận;
· Các công trình nghiên cứu trước đây;
· Đề cương chi tiết;

· Số liệu, dữ liệu thu thập;
	· Tiến hành nghiên cứu lý thuyết, tổng hợp cơ sở lý luận, các nghiên cứu trước đây đã bàn luận như thế nào về vấn đề có liên quan đến đề tài;

· Tiến hành phân tích, đánh giá tình hình thực tế về đề tài nghiên cứu tại ĐVTT. Phân tích, chứng minh được những luận điểm nghiên cứu đã đặt ra;

· Đề xuất ra những giải pháp giải quyết những mặt tồn tại của hiện trạng.

	
	
	GVHD
	Bản thảo từng phần, toàn bộ
	· Đánh giá bản thảo có giải quyết các mục tiêu nghiên cứu mà đề cương chi tiết đã đưa ra chưa?

· Giúp bản thảo có sự nhất quán liên hệt chặt chẽ giữa các phần trong toàn bộ bài viết. 

· Cung cấp bổ sung số liệu, dữ liệu thực tế để SV có thể chứng minh thuyết phục các vấn đề nghiên cứu
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	SV
	Bản hoàn chỉnh
	· Trình bày toàn bộ công trình và in ra theo đúng hình thức và số lượng quy định

	
	
	ĐVTT
	
	· Xác nhận và cho ý kiến nhận xét về tinh thần, thái độ làm việc và nội dung chuyên đề tốt nghiệp của SV.

	
	
	Khoa
	
	Thu nhận chuyên đề/ khóa luận
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	khoa
	
	· Phân công tổ chấm/ đề nghị thành lập hội đồng chấm khóa luận  tốt nghiệp;
· Tổ chức chấm/ tổ chức họp hội đồng bảo vệ luận văn.

	
	
	gvhd
	Phiếu chấm
	GVHD chấm điểm quá trình

	
	
	TỔ CHẤM
	Bảng phân công tổ chấm
Phiếu chấm
	Tổ chấm: chấm 1 và chấm 2

	
	
	HỘI ĐỒNG CHẤM KLTN
	QĐ thành lập HĐ

Phiếu đánh giá

Biên bản họp HĐ chấm KLTN
	Tổ chức bảo vệ KLTN
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	svBV
	Bản chỉnh sửa
	· SV chỉnh sửa theo yêu cầu hội đồng và in nộp bản cuối cùng cho Khoa

	
	
	Khoa
	Bảng điểm
CĐTN, KLTN
	· Tổng kết điểm, trả điểm cho PĐT
· Lưu trữ CĐTN, KLTN theo quy định
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