	TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ - TÀI CHÍNH THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
……………(1)…………….

                       Số:           /KH-…(2)…
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


TP. Hồ Chí Minh, ngày       tháng     năm ...




KẾ HOẠCH 
Tổ chức hội thảo khoa học cấp Khoa

I. Mục đích 
II. Chủ đề - Nội dung
III. Thời gian – Địa điểm - Thành phần tham dự

IV. Tổ chức thực hiện

1. Đơn vị chủ trì

2. Thành phần Ban tổ chức

3. Thành phần Ban chỉ đạo nội dung và biên tập kỉ yếu

V. Đoàn Chủ tịch hội thảo

VI. Kế hoạch thực hiện

	Stt
	Nội dung công việc
	Thời gian hoàn thành
	Nhân sự phụ trách
	Đơn vị phối hợp
	Ghi chú



	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


VII. Dự trù chi phí

	Stt
	Nội dung
	Số lượng 
	ĐV tính
	Đơn giá
	Thành tiền
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	PHÒNG TỔ CHỨC
	                          TRƯỞNG ĐƠN VỊ


	Nơi nhận:

· ......;

· Lưu...... .
	DUYỆT CỦA HĐQT/BGH


Ghi chú:

(1): Tên đơn vị
(2): Viết tắt tên đơn vị

BM01/QT02/QLKH-SĐH








