_ BOGIAODUC VADPAOTAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HQC KINH TE - TAI CHINH Pjc lap - Ty do - Hanh phic
THANH PHO HO CHi MINH

sé: AS5. /Qp-UEF Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 9. thing .5.. ndam 2021

QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh to clurc hoc phan
thwe tap t6t nghiép va khéa ludn tot nghiép trinh d§ dai hoc

HIEU TRUONG
TRUONG DAI HQC KINH TE - TAI CHINH THANH PHO HO CHi MINH

Can cu Quyet dinh s6 1272/0P-TTg ngay 24 thang 09 nam 2007 cua Thu
tuong Chinh phu vé viéc thanh lgp Truong Dai hoc Kinh té-Tai chinh Thanh phé
Hé6 Chi Minh;

Can ci Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 ndm 2012 va Ludt sia doi,
b6 sung mét sé diéu cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 nam 2018,

Cdn cir Nghi dinh s6 99/2019/ND- cp ngay 30 thdng 12 nam 2019 cua Thu
tuong Chinh phi vé viée Quy dinh chi tiét va hwéng dén thi hanh mét sé diéu cia
Ludt siea déi, b6 sung mot sé diéu cia Ludt Gido duc dai hoc;

Can cit Quyét dinh s6 254/0D-UEF ngay 01 thang 09 nam 2020 cia Hi¢u
truong Truong Dai hoc Kinh té - Tai chinh Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc ban
hanh Quy ché dao tao trinh dé dai hoc;

Theo d@é nghi cia Truong phong Pao tao va Chdnh Viin phong truong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh t4 chic hoc phan thyc tap t6t nghiép va khéa luin
t6t nghiép trinh d6 dai hoc cua Trudng Pai hoc Kinh té - Tai chinh Thanh phd Hb
Chi Minh.

Diéu 2. Quyét dinh nay co6 hidu luc tr nam hoc 2020-2021 va ap dung d6i voi
sinh vién tu Khéa 2018 trd di. Cac quy dinh trudce day trai véi Quyét dinh nay déu
bai bo.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong trudng, Truéng phong Pao tao, Trudéng cac khoa
va Trudng cac don vi co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Cong bd trén trang Thong tin dién tir;
- Nhu Diéu 3;

- Lwu: VT, P.DT.
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_ BOGIAODUCVADPAOTAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC KINH TE - TAI CHINH Djc ldp - Ty do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH

QUY DPINH

T6 chire hoc phan thwe tip tét nghiép
va khéa luén tot nghiép trinh do dai hoc

(Kém theo Quyét dinh sé 135, /OD-UEF ngay 3. thang .3... nam 2021
cua Hiéu Truong Truong Pai hoc Kinh té - Tai chinh Thanh phé Hé Chi Minh)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1. Vén ban nay quy dinh vé td chirc hoc phin thyc tap tbt nghiép va hoc phan khoa
luan tdt nghiép trong chuong trinh dao tao trinh d¢ dai hoc, bao gom: diéu kién thuc hién
hoc phan, t6 chirc va quan 1y hoc phén, dénh gia hoc phan va xir 1y céc vi pham trong qua
trinh thyc hién hoc phan.

2. Quy dinh nay ap dung ddi véi cac khoa, Phong Pao tao, cac don vi va ca nhan co
lién quan; sinh vién cdc chuong trinh dao tao trinh d dai hoc tir Khoa tuyén sinh nim
2018 tr&r vé sau.

Chwong 11
TO CHUC HQC PHAN THU'C TAP TOT NGHIEP
Piéu 2. Piéu kién thuwe hién hoc phin thyc tip tdt nghiép

Sinh vién dugc thuc hién hoc phﬁn thuc tap 16t nghiép phai thoa mén cac diéu kién
sau:

1. La sinh vién nim cu(‘)i' hodc c6 nguyén vong tham gia hoc pl}ﬁn t,huc tap t6t
nghié¢p trude thoi gian theo tién d§ chuan, d3 hoan thanh cac hoc phan cot 16i thude
chuong trinh déo tao dugc khoa quén ly phé duyét.

2. Puoc x4c nhan di tham gia dot sinh hoat cudi khoa hodc cac hoat dong tuong
duong do Trudng/ Khoa t6 chirc trudce khi tham gia thyc tap tot nghiép.

3. Pa thyc hién ding ky hoc phan va hoan thanh hoc phi theo quy dinh.

Diéu 3. Ping ky thong tin va thay doi don vi thye tip

1. Pang ky thong tin don vi thuc tap

a) Déi V('?‘i don vi thuc t@p do sinh viér} tu tim hoac don vi thuc taP do Truong gidi
thiu co y€u cau phai xét tuyén trude khi tiep nhan: sinh vién nép “Phicu dang ky théng
tin don vi thyc tap” v€ Trung tdm Hop tac doanh nghiép dé xem xét va phé duyét.

b) Béi véi don vi thyc tap do Truong gi6i thiéu khong yéu clu phai xét tuyén trudc
khi tiép nhdn: sinh vién dang ky theo thoi gian quy dinh cua Truong, Trung tdm Hop téc
doanh nghiép xem xét va cap nhét thong tin déng ky.




2. Thay d6i don vi thuc tap

a) Sinh vién chi dugc phép thay ddi don vi thuc tap mot lan trong vong hai tuan ké
tir ngay thuc tdp chinh thirc.

b) Sinh vién phai c6 don dé nghi thay ddi don vi thuc tap, duge Trung tim Hop tac
doanh nghiép théng nhét v&i khoa quéan 1y sinh vién xem xét va phé duyét don.

Diéu 4. T chirc va quén Iy hoc phin thye tip tét nghiép

I. Khoa quan ly phan cong giing vién hudng din, tu van, hd trg lva chon va gidi
thiéu don vi thuc tép, cac vi tri thuc tdp phu hgp vai sinh vién.

2. Sinh vién thyuc tap theo ké hoach va tién d¢ cta Truong. Sinh vién phai thyc hién
dy du céc quy dinh, ndi quy cua Truong va don vi thyuc tap, yéu cdu vé chuyén mon,
thoi gian, tién do thuc hién theo sy hudng din cua giang vién va nguoi dugce phan cong
huéng dén sinh vién tai don vi thuc tép.

3. Thoi gian sinh vién tham gia thyc tdp tai don vi thuc tap la 12 tudn; so budi thuc
tap tai don vij tdi thiéu 8 budi/ tudn. Trung tdm Hop tac doanh nghiép 1a diu mdi dai dién
Nha truong thudng xuyén lién lac voi ngudi phu trach hudéng dan sinh vién tai don vi
thyc tap dé theo ddi va ndm bét tinh hinh cta sinh vién. Sinh vién xdy dung ké hoach
thue tap c6 xac nhén cta gidng vién huéng dan va don vi thuc tip trong tuan dau tién.

4. Sinh vién trinh bay béo cao thyuc tap theo mau quy dinh cta Trudng, ngén ngir sir
dung 14 tiéng Viét hoic tiéng Anh hoic tiéng chuyén nganh ngdn ngi.

5. Cudi dot thuc tap, sinh vién ndp nhat ky thuc tap cung bao cdo thyc tép co xac
nhén cua don vi thyc tap (c6 chir ky nguoi phy trach va dong dau don vi thuc tap) vé cho
khoa quan 1y dé giang vién huéng dén chdm diém.

Diéu 5. Panh gia hoc phén thyc tap tbt nghiép

1. Piém dénh gia hoc phan thuc tap gom hai diém thanh phan duoc tinh theo thang
diém 10 1am tron dén mét s6 1€, bao gom:

a) Piém qué trinh thuc tap (chiém trong sb 40%): Do giang vién huéng dan danh
gia dya trén cac cin cu: sinh vién tham du céc budi sinh hoat cudi khoa, ké hoach thuc
tédp, nhat ky thuc tap, sy dap ing cong viéc theo ké hoach va tién do thuc tap.

b) Piém noi dung bao céo thuc tap (chiém trong s6 60%): Do giang vién hudng dan
danh gia dua trén cac tiéu chi theo tirng nganh dao tao ma khoa quan ly di céng bo cho
sinh vién va giang vién.

2. Biém hoc phan thyc tap tot nghiép 1 diém trung binh c6 trong s6 cua céc diém
thanh phén, 1am tron dén mét s6 1&.

3. Diém hoc phan thyuc tap tot nghiép dugc tinh vao diém trung binh chung tich Ity
cua toan khoa. Sinh vién bj diém F/F+ phai ding ky hoc lai hoc phan thyc tap t6t nghiép.

Diéu 6. Xir Iy vi pham trong thdi gian thue tap

Trong qua trinh thyc tép, sinh vién vi pham néi quy thuc tdp cia Truong hodc don
v1 thuc tap s€ bi x\r Iy nhu sau:

1. Vi pham lan 1: Nhic nhd;
2. Vi pham lan 2: Khién tréch, trir 25% diém tong két hoc phan;
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3. Vi pham lan 3: Canh céo, trir 50% diém tdng két hoc phn;
4. Vi pham lan 4: Khong dat ky thuc tap tét nghiép, nhan diém F (diém 0/10).

Chuong III
TO CHU'C HQC PHAN KHOA LUAN TOT NGHIEP

Diéu 7. Diéu kién thuc hién khéa luin tét nghi¢p

Sinh vién nim cudi hodc c6 nguyén vong hoc trudc thoi glan quy dinh chuén, chon

thyc hién hoc phan khoa luan tdt nghiép thay thé cho 04 hoc phén chuyén nganh siu phai
dat cac diéu kién sau:

1. Hoan thanh céc hoc phén cét 13i (khéng ké cac hoc phan chuyén siu thay thé)
duoc khoa quan ly phé duyét.

2. Cé diém trung binh chung tich liy tinh dén thoi didm thuc hién khoa luan dat tir
loai gioi tré 1én (tr 3,20 trd 1én trén thang diém 4). Danh sach sinh vién thyc hién khoa
luén dugc phé duyét khong vuot qua 10% téng s sinh vién nganh. Céc trudong hop khac
do Hiéu truémg quyét dinh theo dé xut ciia khoa quan ly va Phong Dao tao.

3. Cb dé cuong dé tai nghién ciru duge Hoi ddng chuyén mon xét duyét chap thudn

va trinh Hiéu trudng ra quyét dinh giao d& tai khoa luan tot nghiép cho sinh vién, dong
thoi phén cong ngudi huéng din khoa hoc.

4. Thyc hién dang ky hoc phan va hoan thanh hoc phi theo quy dinh.
Ditu 8. Hyi dong chuyén méon xét duyét dé tai khéa luan 6t nghiép

Hoi dong chuyén mén gdm 03 thanh vién (chu tich héi déng va 02 thanh vién c6
hoc ham, hoc vi va chuyén mén pht hgp véi quy dinh ciia Nha truong) do Hiéu trudng
thanh l4p trén co s& d& nghi ctia khoa quan 1y.

Piéu 9. Yéu cu vé dé tai khoa luin tét nghiép

1. Dé tai khoa ludn tt nghiép cua sinh vién phai phu hgp védi khbi kién thirc chuyén
nganh séu cua nganh dao tao ma sinh vién da chon va dat diéu kién theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 7.

2. Khoa quan ly phén cong nguoi huéng dan viéc chon va ding ky dé tai cho cac
sinh vién du diéu kién thuc hién khoa ludn theo quy dinh tai khoan 1 va 2 Diéu 7.

Piéu 10. Thay dbi khéa luin tét nghi¢p

Trudng hop ¢ yéu cau, sinh vién va ngudi huéng din duoc quyén dé nghi thay ddi
thuc hién khoa ludn theo quy dinh sau:

1. Thay dbi ngum huéng dan: Sinh vién chi dugc dé nghi thay doi nguoi huong dén
néu sau 01 thang ké tir ngay nhén dwoc quyét dinh giao dé tai va cur nguoi huong dan ma
sinh vién khéng lién hé dwoc véi ngudi huéng din hoic nguoi huéng dan khong hudng
dén thyc hién dé tai khéa lugn.

2. Piéu chinh tén dé tai: Sinh vién n¢p don (da dugc sy chip thuin cia ngudi
huéng din) vé khoa quéan Iy chim nhat 15 ngay trude thoi han hoan thanh khoa luan.

3. Thay doi dé tai: Trong thoi gian 01 thang ‘ké tir ngay nhén dugc quyét dinh giao
dé tai sinh vién c6 thé ndp don dé nghi thay doi dé tai (dd dugc su chap thuidn cia ngudi
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huéng din) vé khoa quan 1y va thuc hién lai toan bd cac thu tuc lién quan dén viée xay
dung d€ cuong, bdo v¢ d€ cuong, giao de tai va thuc hig¢n khoa luén. Sinh vién phéi dong
1¢ phi thay doi dé tai theo quy dinh cta Truong.

Piéu 11. Quan Iy thwe hién khéa luin tét nghiép

l. Thoi gian thyc hién khoa ludn t6t nghiép tir 16-20 tuan (c6 thé thyc hién trude
hodc cung thoi gian vai hoc phan thuc tip tot nghiép).

2. Ngudi huéng dan xép lich gip sinh vién, huéng dan sinh vién giai quyét nhiing
vén dé trong qua trinh thyc hién dé tai, ghi nhan xét va ky tén vao Phiéu theo dbi tién d6
thuc hién dé tai cua sinh vién.

3. Sinh vién phai thuc }}ién theo ké hoach va dang tién do nghién ctru, khong dugc
bao luu hoc phan khoa luan t6t nghiép.

4. Sinh vién c6 thé 1am tha tyc dé nghi gia han thoi gian hoan thanh khoa luan. Viéce
gia han thai gian thuc hién khoa ludn chi duge xem xét ddi voi nhitng sinh vién con thoi
gian dao tao, c6 don va dugc su chap thuin cia ngudi hudéng din va khoa quan 1y, nop
don vé Phong Pao tao chdm nhat 1a 15 ngay trudc thdi han hoan thanh khéa ludn. Sinh
vién dugc xem xét gia han ti da 2 1an (mdi l4n dwoc gia han téi da 1 thang). Pbi véi 1an
gia han th{r hai sinh vién phai dong 1€ phi theo quy dinh ctia Truong.

5. Trong qua trinh thuc hién dé tai, néu sinh vién khong thuc hién dﬁy du cac yéu
cau va nhi€ém vu dugc giao, hodc khéng dam bao tién d6 hoan tat dé tai, nguoi huong dan
co quyen théng bao voi khoa quan 1y vé viée ngimg huéng dan sinh vién va ghi diém F
(diém 0/10) vao két qua danh gia khéa lun.

6. Sinh vién phai tu minh thyc hién dé tai. Néu bi phat hién co6 sao chép hodc nho
nguoi khac 1am ho thi s€ bi xir 1y ky luét theo quy dinh ctia Nha trudng.

7. Déi v6i cac dé tai co sir dung tai lidu thuc té cia co quan, doanh nghiép, sinh
vién thye hién va ngudi hudng dan cd trach nhiém kiém tra viéc chip hanh cac quy dinh
vé bao vé tai liéu ciia co quan cung cip sb lidu nay.

8. Viét bao céo khoa ludn tbt nghiép: mdi sinh vién phai thuc hién mét bao céo
khéa luan t6t nghiép. Noi dung va hinh thirc trinh bay bao céo theo mau cia Trudng dugc
quy dinh tai Phu luc I. Ngon ngit str dung trong bao céo la tiéng Viét hoic tiéng Anh hoic
tiéng chuyén nganh ngén ngit.

Piéu 12. Piéu kién bio vé khoa ludn t6t nghiép

Sinh vién dugc bao vé khéa luan khi c6 don dé nghi dugc bao vé va cam doan vé
két qua nghién ctru trung thuec, dong thoi, c6 ¥ kién xac nhan cua nguoi huong dan la
khéa luan d3 dat dugc cac yéu cau theo quy dinh, ndp di 03 cudn khoa ludn vé khoa quén
ly.

Piéu 13. Hoi dong danh gia khéa ludn tét nghiép

Hoi déng danh gia khoa ludn tét nghiép do Hiéu trudng thanh lap, trén co so dé
nghi cta khoa quan 1y, trong thi han t6i da 15 ngay lam viéc, tinh tir ngay hét han nop
khoa ludn va da diéu kién bao vé theo quy dinh. Hoi déng danh gia khoa luén c6 03 thanh
vién, gdbm: chu tich hoi ddng, phan bién, ngudi hudng dan (thu ky); cac thanh vién cé6 hoc
ham, hoc vi va chuyén mén phu hop véi quy dinh cta Truong.



Diéu 14. Té chirc bio vé khoa luan t6t nghiép

Khoa quén 1y chiu trach nhiém t6 chirc bao vé khoa luén tbt nghiép, bao gom céc
ndi dung sau:

1. Cong tac chudn bi

a) Trinh Hiéu trudng ra quyét dinh thanh lap hoi dong danh gia khoa lun, chuan bi
cac hé so lién quan dén viéce t6 chuc danh gia khoa luan (quyet dinh thanh 1ap hoi dong,
gidy moi chim khoa luan cho cac thanh vién, giri hd so cham khoéa lun, cac biéu mau
lién quan, lap ho so thanh toan thu lao);

b) Lap ké hoach tb chuc bao vé;

¢) Théng bao lich bao vé cho sinh vién, huéng dan nhiing nodi dung can thiét;

d) Chuan bi phong cé di phwong tién 1am viéc can thiét d& 6 chirc bao vé.

2. Tb chitc bao v¢, danh gia khoa luan t6t nghiép

a) Hoi dong danh gia khoa lugn t6t nghiép khong duoc phép hop hoic t& chirc ddnh
gia khoa ludn khi c6 thanh vién véang.

b) Budi bao vé khoa luan tt nghiép dugc thuc hién theo quy trinh sau:

- Thu ky hoi ddng cong bé quyét dinh thanh lap hoi ddng va chi tich hoi dong
thong nhat quy trinh lam viéc.

- Hoi dong tién hanh danh gid khoa luén theo trinh tu: Sinh vién trinh bay khéa
luan; hdi dong dit cau hoi; sinh vién tra 101 cdu hdi; ngudi phan bién doc nhén xét; nguoi
hudng dan doc nhén xét; cac thanh vién hdi dong cham diém danh gia khoa luén.

Piéu 15. Panh gia hoc phan khéa luéin tot nghiép

i0C

1. Viéc chdm diém dénh gi4 khéa ludn dugc cin clr vao cic tidu chi: két qua thuc"NH

hién dé tai khoa ludn; hinh thic trinh bay khéa ludn; phan trinh bay bao vé khéa luén,,
trudc hoi ddng. :

2. Ting thanh vién hoi dong chdm khoa ludn tbt nghiép theo thang diém 10, co thé
1¢ dén mot chir s6 thap phan. Piém chim cua tirng thanh vién trong hoi dong khéng dugc
léch so v6i diém trung binh cong ciia cac thanh vién hoi dong qua 2 diém, hoic chénh
lach diém giita cac thanh vién hoi ddng khong dugc vuot qua 3 diém. Néu xay ra truong .
hop nay, chu tich hdi ddng triéu tap cudc hop gitra cac thanh vién hoi ddng va thong nhét !
cach xur ly.

3. Diém dénh gi4 khoa ludn tét nghiép 14 trung binh cong diém chdm cua céc thanh
vién hoi dong, lam tron dén 1 chir s6 thap phan.

4. Hoi dong tong két két qua bao vé, hoan tat ho so bao vé va cong b6 két qua cho
sinh vién vao cudi budi bao vé.

5. Hoi ddng ban giao hd so bao vé khoa luan tot nghié€p cho khoa quan ly sau khi
ket thiic budi bao vé. Khoa quan 1y chuyén két qua bao v¢ vé Phong Dao tao.

6. Khéa ludn dat yéu cdu khi diém danh gia khoa luin cia hoi dong dat tir 5,5 diém
tr¢ lén.

7. Sira chita va ndp luu chiéu khéa luan: trong vong 02 tudn ké tir ngay bdo vé
thanh cong khoa ludn, sinh vién co trach nhiém sura chita khoa luén (néu co) theo yéu cau






