	TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ - TÀI CHÍNH THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
..................(1).......................

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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BIÊN  BẢN 
……......……(3)……......….



Thời gian: …………………………………….	
Địa điểm: ……………………………………..	
I. Thành phần tham dự:
1. Ông Nguyễn Văn A		Trưởng Khoa			Chủ tịch
2. …………………		……………….		…………………	
3. …………………		………………. 		…………………
II. Nội dung: 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
III. Kết luận:
……………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………

Ngày giờ kết thúc:
Biên bản được thông qua và thống nhất      %./.
            
	THƯ KÝ
(chữ ký)



	CHỦ TOẠ
(Chữ ký, dấu nếu có)






Ghi chú:
(1) Tên đơn vị ban hành BB
(2) Viết tắt tên đơn vị
(3) Trích yếu nội dung BB

