BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HQC KINH TE - TAI CHINH DPoc lap — Tu do — Hanh phic
THANH PHO HO CHI MINH

Sb: 502/QP-UEF Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 01 thdang 9 nam 2022

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh t6 chirc thi két thic hoc phin

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KINH TE - TAI CHINH TP. HO CHI MINH

Can cu Quyer dinh s6 1272/0D- TTg ngay 24 thang 9 nam 2007 cua Thu
tuong Chinh phu vé viéc thanh ldp Truong Dai hoc Kinh té - Tai chinh Thanh phé
H6 Chi Minh;

Can cu Luat Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 ndm 2012 va Ludt sia doi,
bo sung mét sé diéu ctia Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 nam 2018,

Can cu Nghi dinh so 99/2019/ND-CP ngay 30 thdng 12 nam 2019 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va hwéng dén thi hanh mét sé diéu cua Ludt sia déi,
b6 sung mét sé diéu cua Ludt Gido duc dai hoc;

Can cie Théng tu s6 08/2021/TT-BGDDT ngay 18 thang 3 nam 2021 cua Bo
truomg Bé Gido duc va Pdo tao vé viée ban hanh Quy ché dao tao trinh dé dai
hoc;

Theo dé nghi cia Chdnh Vén phong truong, Truong phong Khdo thi va
Truong phong Pao tao.

QUYET PINH:

Dleu 1. Ban hanh kem theo Quyet dinh nay Quy dinh to chirc thi két thuc
hoc phéan ctia Trudng Pai hoc Kinh té - Tai chinh Thanh phd H6 Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sé
324/QD-UEF ngay 14 thang 9 ndm 2019 ctia Hiéu truéng ban hanh Quy dinh to
chic thi két thic hoc phan. Moi quy dinh trude day trai véi quy dinh nay déu
bai bo.

Piéu 3. Chanh Vin phong truéng, Truong phong Khio thi va lanh dao céc
don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhén: HIEU TRUONG w“{/\/
- Cong bo trén trang Thong tin dién tu; .
- Nhu Piéu 3;
- Luu: VT,
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phic

. BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HOC KINH TE - TAI CHINH
THANH PHO HO CHI MINH

QUY PINH
T4 chikc thi két thic hoc phin

(Kem theo Quyét dinh s6 502/0D- UEF ngay 01 thdng 9 ndm 2022
cua Hi¢u trudng Truong Dai hoc Kinh té - Tai chinh Thanh phé H6 Chi Minh)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pdi twgng diéu chinh
Vin ban nay quy dinh vé viéc té chirc thi, cham thi va xir Iy vi pham trong céc k¥ thi
keét thiic hoc phan tai Trudng Dai hoc Kinh té - Tai chinh Thanh phd H Chi Minh.

GlAn

Piéu 2. Pham vi 4p dung
Quy dinh nay dwoc ap dung ddi véi:
1. Céc phong, ban, khoa, trung tdm, vién thudc Trudng Pai hoc Kinh té - Tai Chinh

Thanh phd Hb Chi Minh va cac c4 nhan c6 lién quan.
2. Nguoi hoc céc chuong trinh dao tao dai hoc chinh quy, lién théng, vin bang hai,

vira lam vira hoc, cac chuong trinh quéc té thudc Truong Pai hoc Kinh té - Tai chinh

Thanh phé H6 Chi Minh.

Piéu 3. Trach nhiém té chirc ky thi két thic hoc phin

1. Tét ca cac don vi phong, ban, khoa, trung tam, vién truc thudc Trudng cb trach

nhiém phdi hop véi Phong Khao thi trong céng tic t chirc thi theo ding quy ché cia Bo
Gido duc va Dao tao va céc quy dinh cta Truong.

2. Trach nhiém cta Phong Khao thi
a) Tb chirc, diéu hanh va quan 1y toan bd ky thi theo ding quy ché ciia Bé Gido duc

va Dao tao va cac quy dinh hién hanh cta Trudng.
b) Nhan lich thi két thuc hoc phan theo timg hoc k¥; theo tung dot tr don vi quan ly

dao tao.
c) Lap danh séch c4n bd, nhén vién tham gia cong tac t6 chirc thi trén co s& huy dong

t6i da gidng vién clia cac khoa nhim dép Umg yéu cau td chirc ky thi.

d) Nhén danh séach sinh vién du thi tir don vi quan 1y dao tao.
&) Té chic in sao, déng gbi, niém phong dé thi theo diing quy dinh bao mét.

e) Chuan bi cac phu hiéu, biéu mAu, bién ban, gidy thi, vin phong phim va céc vat

dung khac lién quan dén ky thi.
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g) Giao nhén bai thi va bang diém dung theo quy dinh hién hanh cua Truodng.

h) Té chirc cham phiic khao va chuyén két qua cho Phong Dio tao.

i) Béo céo tinh hinh va két qua cia ky thi cho Hiéu trudng theo quy dinh cua Trudng.
3. Trach nhiém ctia Phong Pao tao

a) Lap lich thi va cng b6 lich thi cho sinh vién dung thoi gian quy dinh.

b) Chuyén danh sach thi cho Phong Khao thi ding thoi gian quy dinh.

¢) Tiép nhén don xin cham phiic khao cia sinh vién va théng bao két qua chdm phic
khao cho sinh vién.

4. Trach nhiém ctia Phong Cong tac sinh vién

a) Quén triét y thirc, thai d6 nghiém tic trong thi cir d&én timg sinh vién; dén déc sinh
vién ndp hoc phi ding thoi gian quy dinh cua Trudng.

b) Thong bao dén sinh vién vé viéc sir dung thé sinh vién, hoic cac gidy to tiy than
co anh trang phuc theo quy dinh cta nha truong trong cac ky thi. Trong truong hop chua

kip cap thé cho sinh v1en khéa méi hodc sinh vién dang che dwoc cép lai the, Phong Cong

tac sinh vién phai cip gidy x4c nhén (hoic bién nhén) cho sinh vién dé duoc tham gia du
thi.

5. Trach nhiém cua Van phong truong:
H3 trg vé cong tac hanh chinh vin thr phuc vu cho k¥ thi.
6. Trach nhiém cta Ban Thanh tra

Lap ké hoach va phan cong can bd gidm sat ky thi theo lich thi d& cong bd, dam bao
tinh nghiém tic, cong bang, khach quan trong ky thi.

7. Trach nhiém cua Phong Quan tri
Chuén bj day du co s& vt chét ¢ phuc vu ky thi nhw: mé cira phong thi ding gio

quy dinh, vé sinh phong thi sach s&, b6 tri day du ban ghé, hé théng dién, 4m thanh, anh
sang, bao vé, phuong tién van chuyén.

8. Trach nhi€ém cua Trung tdm Quan ly cong nghé thong tin:
Chuan bi ddy du may tinh, hé théng mang va céc thiét bi khac dé phuc vu cho ky thi.
9. Trach nhiém cua Phong Tai chinh

Chuén bi kinh phi phuc vu céc ky thi, thanh toan tién thi lao cho cac thanh vién tham
gia phuc vu ky thi. Lép danh sach sinh vién n¢ hoc phi (kém file dit liéu) chuyén Phong
Dio tao dé kip thai xir 1y cAm thi dbi véi nhitng sinh vién con no hoc phi.

10. Trach nhiém cua cac khoa chuyén mon, vién, trung tdm

a) Giao d¢ thi hoic ma trin ngén hang @ thi cho Phong Khio thi dé t4 chic thi ding
thoi gian quy dinh.

b) Té chitc chdm bai thi, chuyén bang diém vé Phong Khao thi ding thdi gian quy
dinh.
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¢) T4 chirc chim phic khao theo quy dinh va chuyén bang diém vé Phong Khéo thi
dung thoi gian quy dinh.
Diéu 4. Cac bwée thye hién cong tic td chirc thi

1. Céng tac t6 chirc thi duge thuc hién theo quy trinh t6 chirc thi két thic hoc phan
hién hanh cia Nha trudng.

2. Cong tac phuc khao duoc thuc hién theo quy trinh phtic khao hién hanh cia Nha
truong.

Chuwong 11
TO CHUC THI VA CHAM THI

Diéu 5. Xay dung lich thi va phan cong nhan s tai diém thi
1. X&y dung lich thi

a) Phong Dao tao xay dung lich thi mot cach khoa hoc, hop 1y, t6i wu hoa, dam bao
phuc vu tét nhat cho nhu ciu hoc va thi ca sinh vién. Céc cin it xay dung lich thi: chuong

trinh d4o tao toan khéa, biéu 46 giang day va hoc tdp ndm hoc, théi khoa biéu hoc ky, co
s& vat chit, quy phong thi hién tai.

b) Lich thi d6i véi sinh vién hé chinh quy duoc bb tri tir thir Hai dén tht Bay trong
tudn theo dung bidu dd dio tao cia timg hoc ky trong ndm hoc.

c) Lich thi d6i véi sinh vién cac chuong trinh khéc dwgc bo tri vao cic ngay trong
tuan theo so dd timg dot hoc.

d) Ty theo thoi gian cia mdi mén thi, diéu kién co sd vt chit, qu¥ phong thi,.
thé b tri tir 1 dén 2 ca thi trong m&i budi thi.

2. Phan cdng nhén sy tai diém thi

a) Moi phong thi (theo danh séch) bé tri 02 can bo coi thi.

b) Mbi Thu ky phu trach tdi da 08 phong thi.

c) M&i Giam sat phu trach t6i da 07 phong thi.

Piéu 6. D2 thi két thiic hoc phin

1. Mot s6 yéu ciu vé dé thi két thuc hoc phan

a) Hinh thtrc ctia dé thi phai theo mAu d& thi do Nha truong quy dinh. Trén mdi dé thi
khéng ghi 1an thi cu thé, ma chi ghi @ thi sb 1, s6 2, s 3.

b) Dé thi phai c6 ndi dung twong tmg v&i thoi gian 1am bai. N6i dung dé thi phal nim
trong khéi luong kién thic va k¥ nang da glang day; phu hop véi noi dung hoc phén da
quy dinh trong chuong trinh; phén loai dwgc két qua hoc tap cua sinh vién; pha1 ghi 16 duoc
su dung ta1 liéu hay khong sir dung tai liéu; dé thi phai dung va chuén muc vé tir ngit phd

thong, vé ngu phap, vé chinh ta. Trudng hop c6 sai s6t trong lic sao in dé thi thi méi sira
chita trong dé thi va phai c6 chit ky x4c nhén ciia khoa (bd mén) duyét dé thi do.
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c) Pé thi khong duoc 13p lai nguyén vin cac dé thi hoc ky, dé klem tra, bai tap, céu
hoi 6n tAp da phd bién cho sinh vién trudc d6, ké ca nhitng mén thi yéu cau thu lai dé thi.

d) Thoi gian 1am bai d6i voi bai thi tu luén va tric nghiém dugc quy dinh nhu sau:
- Céc hoc phan 2 hoic 3 tin chi: 60 phut
- Céc hoc phén 4 tin chi: 90 phut
d) D61 v6i mot s6 hoc phan dic thu cin c6 thoi gian thi khac véi quy dinh trén, Khoa
lam t¢ trinh giri Phong Khao thi trinh Hiu truéng xem xét phé duyét.
e) D6i véi dé thi viét (tu luan) giang vién bién soan b dé thi gbm 03 dé thi + 03 dap

dn/ca thi/ mén thi (n6i dung cac dé thi khac nhau). Mdi dé thi khong dai qua 06 trang gidy
khé A4.

g) bbi vai cac hoc phan thi trac nghiém chua c6 ngan hang dé thi, giang vién bién

soan bd dé thi gdm 02 dé thi/ca thi/ mén thi (n6i dung cac d thi khac nhau). M&i d thi
x40 trén thanh 02 m3 dé.

h) Déi véi dé thi duoc trich xuét tir ngan hang dé thi cia Truong, Trudng phong Khao
thi c6 trach nhiém chon céu hoi trong ngan hang d€ va t6 hop dé thi dua trén ma tran dé thi
cua Khoa/ B6 moén. Thoi han giri ma tran dé thi: chdm nhét 2 tuin trude ngay thi.

i) Viéc ky niém phong bao mét dé thi, ban giao dé thi dugc thuc hién theo khoan 5
ctia Diéu nay.

k) D& thi van dap duoc soan thanh timg bo d& thi (ti thidu 10 cau) dé sinh vién bée
tham.

2. Trach nhiém cia giang vién ra dé
a) Gidng vién 12 nguoi chiu trach nhiém chinh vé chét luong dé thi.
b) Giang vién khong duoc giri dé thi qua email.

c) Glang vién phéi ky niém phong dé thi trude khi glao cho Khoa (Bo mon) Chém
nhét 03 tudn trudce khi thi, giang vién dugc phan cong ra dé thi phai giri bo d& thi da duoc
niém phong cho Khoa (hoic B4 mén) dé phé duyét.

d) Giang v1en ra dé thi c6 trach nhiém truc dé (truc tiép hodc qua dién thoai) dé giai
quyét cac su cd vé dé thi (néu cd) trong thoi gian thi.

3. Trach nhiém cua Khoa (B6 mon)

a) Cin cir tinh chit va yéu cau chuyén mén cua hoc phan Trudéng khoa (bo mon) trao
d6i véi giang vién ra dé vé noi du.ng va c4c yéu cau ctia dé thi. Sau khi kiém tra dé thi,

Trudng khoa (b6 mén) ky duyét dé thi va ky niém phong d¢ thi (phong bi dung d thi theo
mau ctia Truong).

b) Khoa (B mén) phaéi giri by @ thi di duoc duyét cho Phong Khao thi cham nhat
02 tuén trudce khi thi.

4. Trach nhiém cua Phong Khéo thi

a) Chon ng&u nhién 02 dé thi tu luan/ ca thi va 01 d thi tric nghiém/ ca thi.
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b) C6 trach nhiém t6 chirc in sao, kiém tra, d6ng goi, niém phong dé thi tai phong in
sao dé thi. Trong qua trinh thuc hién, can b6 Phong Khao thi phai tuan thu quy dinh: thu
héi va niém phong dé thi gbc @ hru triy; xi ly huy @& thi photo thira hoic hu; tuyet d6i
khong dugc 101 bo vi tri trong lac dang nhan sao dé thi. Sau khi in 520 dé thi, kiém dém,
bod dé thi vao tai d& thi va niém phong. Tti & thi phai dam bao du sb Iuong dé thi va dwoc
ghi ddy du, chinh x4c céc thong tin in trén tii (tai dung dé thi theo miu cia Trudng).

5. Bao mat dé thi

a) Dbi véi glang vién ra dé thi: Phai tuyét déi gilt bi mat vé ndi dung & thi do minh

bién soan; giri d& thi (c6 chit ky niém phong cua minh) cho Khoa (B§ mén) & duyét dé
thi.

b) Béi v6i Khoa (Bo mén): Té chirc duyét dé thi nghiém tic va bao mét; nguoi duyét
dé phai ky niém phong & thi va giri cho Phong Khao thi.

c) béi véi Phong Khéo thi: Quan 1y toan bo dé thi trong t dung dé thi tai Phong
Khao thi. Truorng phong Khéo thi chiu trach nhiém toan dién vé viéc bao quan va bao mat

dé thi. Dé thi gbc (ban cling va ban mém luu trén thiét bi), ti dung dé thi phai duoc lwu
trir trong ti c6 khoa an toan.

6. Giao nhan dé thi

a) Khi tién hanh giao nhan dé thi, cac bo phan va ca nhén phai tudn thi nguyén tic:

Kiém tra tinh bao mat cia dé thi, chi ky (hodc déu) niém phong, ky x4c nhan vao bién ban
giao nhan dé thi.

b) Céng tac van chuyén céc tii dé thi dén cac co s thi do Phong Khaéo thi thyc hién
nhim dam bao tinh bio mat, an toan vi kip thoi cho ky thi.

Pidu 7. Trach nhiém cia cdn bj coi thi, thu ky va gidm sat phong thi
1. Trach nhiém cua cén b coi thi (CBCT)

a) Trang phuc lich sy (khéng mic 4o thun, quén jean, vay ngan trén dau gbi,.. .) khi
di coi thi, khong duoc sir dung dién thoai di dong, khéng dugc noi chuyén riéng, 1am viée
riéng, khong hit thude 14, udng bia, ruou trong khi lam nhiém wvu.

b) Thuc hién nghiém tic lich thi, truéng hop ving mit vi ly do chinh dang (hoic bat
kha khang) phéi bédo cdo ngay cho Truéng phong Khao thi & kip giai quyét.

c) Phai c6 mit ding gio dé 1am nhiém vu theo trinh t nhu sau:

- Truoc gio thi 30 phut CBCT phai c6 mit tai phong hoi déng dé sinh hoat dau gio
va nhan danh sach thi, gidy thi, gidy nhép, dé thi,..

- Trude gio thi 15 phat, CBCT 2 danh sb bao danh va CBCT 1 go1 sinh vién vao
phong thi. CBCT 2 kiém tra cac vat dung sinh vién mang vao phong thi, kiém tra thé sinh
vién va gidy to ty than c6 dan anh dé nhan dién va déi chiéu véi danh sach sinh vién du
thi; CBCT tuyét d6i khong tu ¥ ghi thém tén sinh vién vao danh sach thi.

- CBCT 2 phat giay thi, huéng din sinh vién ghi s6 b4o danh, dién tén va ghi ddy
di cac muc vao gidy thi truée khi lam bai; CBCTI khéng duoc ky tén trudce vao gidy thi
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va gidly nhép, chi ky tén va ghi 16 ho tén vao gidy thi, gidy nhap khi kiém tra déi chiéu anh
trong thé sinh vién va sinh vién d ghi diy du théng tin c4 nhan.

- Dén gio phat dé thi, CBCT 1 gm cao thi dé thi dé sinh vién thdy rd con nguyén
niém phong, boc ti dung dé thi va phat dé thi cho timg sinh vién, CBCT 2 bao quét chung,
Néu c6 bat ky thic mic vé ¢é thi, CBCT béo céo ngay véi Truong phong Khéo thi dé giai
quyét.

- CBCTI ghird tren bang cac ndi dung sau: mon thi, thoi gian lam, duoc hay khéng
dwoc sir dung tai liéu, si s6 sinh vién c6 mit trén danh sach du thi.

- Trong gio 1am bai, CBCT 1 bao quét tir trén xubng cudi phong, CBCT 2 bao quat
tir cubi 1én dau phong cho dén hét gid thi.

- Chi cho sinh vién ra khoi phong thi sém nhét 12 sau 2/3 thoi gian lam bai, sau khi
sinh vién d3 ndp bai lam va dé thi. Riéng v&i mon thi tric nghlem chi cho sinh vién duoc
ra khoi phong thi sau kh1 CBCT di thu va kiém so4t du tat ca sb bai thi cia phong thi dé.
Néu sinh vién bi dau ém bét thudmg hodc c¢6 nhu cau chinh dang phai tam thoi ra khoi
phong thi thi CBCT phai bdo cho cén bd gidm sat hodc Trudng phong Khao thi giai quyét.

- Truong hop sinh vién vi pham quy ché thi thi CBCT phai 14p bién ban xir 1y ky

luét theo quy dinh. Néu cé tinh hudng bt thuong phéi bdo ngay cho Trudng phong Khao
thi giai quyét.

- 15 phut trudce khi hét gid 1am bai, théng bao thoi gian con lai cho sinh vién du thi
biét.

- Khi c6 hiéu 1énh hét gi¢ 1am bai, CBCT yéu cau sinh vién ngung lam bai, CBCT
1 thu bai cua sinh vién, ké c bai cta sinh vién d3 bl XU ly ky Iuat, CBCT 2 duy tri trat tu
va ky luét phong thi. Kh1 nhén bai phai kiém tra sé to gidy thi cia sinh vién d3 ndp, yéu

cau sinh vién tu ghi s6 t& va ky tén vao danh sach sinh vién du thi (tuyét @i khéng duoc
cho sinh vién ky té€n truéc vao danh sich sinh vién du thi trong khi 1am bai).

- Sau khi thu bai, CBCT kiém tra sip xép bai thi theo thit tu trong danh sach sinh
vién du thi (tir nhé dén 16m). Céc bién ban xur 1y ky luat (neu cd) phal kém theo bai thi cta
sinh vién. Ca hai CBCT tryc tiép mang tdi bai thi va cac biéu miu bao cio theo quy dinh
dén ban giao cho thu ky diém thi.

- Sau khi ban giao xong bai thi, timg tii dung bai thi duoc thu ky niém phong tai
chd, ca 2 CBCT phai ky niém phong 1én mép dan niém phong cua tai bai thi va ky s6 ban
giao bai thi tr CBCT cho thu ky diém thi.

2. Trach nhiém cua thu ky

a) Chuan bi day du hé so, vin phong phim, danh séch sinh vién du thi (ké ca danh
sach sinh vién thi trd ng) va céc tai liéu lién quan ban giao cho tirng phong thi.

b) Nhén ban giao bai thi va céc loai bién ban tir CBCT cubi mdi ca thi. B4o cio tinh
hinh CBCT va giam sat cho Trudng phong Khao thi.

3. Trach nhiém cua giam sat: Thuong xuyén gidm sat viéc thuc hién Quy ché thi cua
CBCT va sinh vién, kiém tra nhic nhé CBCT thu giit c4c tai liéu va phuong tién k¥ thuit
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do sinh vién mang trai phep vao phong thi, 1ap bién béan xtr 1y ky luat dbi véi CBCT va
sinh vién vi pham quy ché thi.

Piéu 8. Trach nhiém cida sinh vién du thi

1. Sinh vién phai c6 mét tai phong thi trudce gid thi it nhét 1a 15 phit @ 1am tha tuc

du thi. Nhimg sinh vién dén chdm qué 15 phit ké tir khi tinh gio lam bai thi s& khong duoc
du thi.

2. Khi vao phong thi, sinh vién phéai nghiém tic tuén thi cac quy dinh sau:

a) Méc ding trang phuc quy dinh cia nha trudng; Xuét trinh thé sinh vién dé¢ CBCT
kiém tra.

b) Chi dugc mang vao phong thi bt viét, but chi, compa, tay, thudc ke, may tinh dién

tr khong c6 thé nho, khdng c6 chirc ning soan thao vin ban va céac gido trinh, tai liéu (néu
d thi cho phép).

c) Khong duoc mang vao phong thi cac tai liéu (néu dé thi k_hong cho phép), may vi
tinh x4ch tay, gidy than, bit xéa, phuong tién ky thuat thu, phat, truyén tin, ghi am, ghi
hinh, thiét bi chira thong tin ¢6 thé loi dung dé 1am bai thi va céc vét dung khéc. Truorng
hop dic biét, theo yéu cau cia glang vién, sinh vién c6 thé dugc dua vao phong thi mét sb
biéu bang, tai liéu va may tinh @é thuén loi cho viéc 1am bai thi.

d) Trudce kh1 lam bai thi pha1 ghi day du ho tén, s6 bao danh (hoic s6 thir tu theo danh
sach thi) vao gidy thi va nhét thiét phéi yéu cdu CBCT ky va ghi 15 ho tén vao gidy thi.

d) Bai lam phai V1et 0 rang, sach s€, khéng nhau nat, khong danh dau hoic lam ky
hiéu riéng. Nghiém cim lam ba1 thi bang hai thir muc, hodc bang but mau dé. Phai bao vé
bai lam cta minh va nghlem cdm moi hanh vi gian lan, khong duoc xem bai cla sinh vién
khéc, khong dugc trao dbi ¥ kién, trao dbi tai liéu khi 1am bai.

e) Néu can hoi CBCT diéu gi phai hoi cong khai. Phai glu gin trét tu trong phong thi.
Trucmg hop sinh vién ém dau, Trudng phong Khao thi s& quyét dinh xir ly cu thé (chuyén
dén phong Y té hodc Bénh vién).

g) Khi hét gio thi phai lap tic ngimg lam béi va ndp bai thi theo yéu cu ciia CBCT.
Khong Iarn duogc bai, sinh vién cling phai ndp gidy thi. Khi ndp bai, sinh vién phai tu ghi
rd s6 to gidy thi da ndp va k¥ tén vao danh sich du thi.

h) Sinh vién chi dugc ra khoi phong thi sau 2/3 thdi gian 1am bai va sau khi da ndp
bai lam va dé thi cho CBCT. Riéng véi mon thi tric ngh1em sinh vién chi dugc ra khoéi
phong thi sau khi CBCT di thu va kiém soat du tt ca sb bai thi cta phong thi do.

Diéu 9. Chém thi két thic hoc phin

Lanh dao khoa (b6 mon) chiu trach nhiém phén céng giing vién chim thi két thic hoc
phén. Céng tic chim thi phai thuc hién nghiém tic, khach quan, chinh x4c va cong bang.

1. Chim bai thi tu luédn

a) Thu ky khoa nhén bai thi két thiic hoc phan tai Phong Khio thi, sau d6 ban giao
bai thi két thiic hoc phén cho giang vién dugc phén cong chim thi. Giang vién chdm thi
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cung thu ky khoa md niém phong t4i bai thi ¢ kiém tra s6 bai thi va ky ban giao. Trong
trudng hop c6 sy sai 1énh gifra s6 lugng bai thi thuc té va danh sach sinh vién ky ndp bai,

phai 18p bién ban su viéc (co chir ky xac nhén cua lanh dao khoa) va b4o cao ngay cho 1anh
dao don vi tb chirc thi biét d& xem xét giai quyét.

b) Viéc chim thi do 02 giang vién dam nhiém.

c) Sau khi chédm thi xong, g1ang vién chim thi ndp bang diém cho Khoa theo dung

thoi han d3 dugce quy dinh. Tuyét dbi khong dé that lac bai thi va danh sach du thi cua sinh
vién.

2. Chém thi c4c hoc phén thi trén méy tinh

a) Trung tdm Quan ly céng ngh¢ thong tin c6 trach nhiém huu trit toan bo di liéu bai
thi cua sinh vién ngay sau khi két thiic mdi ca thi.

b) Phong Khao thi chuyén toan bé dir liéu bai thi cho Khoa quén 1y chuyén mén dé
Khoa ban giao cho giang vién chdm thi. Dit liéu bai thi phai dugc ma héa, dam bao tinh
bao mét trudce khi ban giao.

3. Chém thi tric nghiém

Viéc thuc hién chédm thi tric nghiém c6 thé thuc hién mot trong hai hinh thirc sau: s
dung phén mém chim thi trén méy tinh hozc chim thu cong.

4. Cham thi van dap

a) Phai bé trf 02 gidng vién 6 m&i ban hoi thi. Sinh vién du thi dugc bdc thim dé thi,
chi dugc phép d6i dé mot 1an khi dwoc gido vién héi thi cho phép va thdi gian dugc chudn
bi dé tra 101 tir 10-15 phut,

b) Téng thoi gian trinh bay va tra 10 céu héi cia sinh vién khéng qua 15 phut/ sinh
vién.

¢) Diém thi vin dap cua sinh vién phai dugc céng bd cong khai ngay sau mdi budi
thi.

5. Chém thi tiéu luan

a) Giang vién giao dé tai cho sinh vién thuc hién, huéng din cu thé néi dung, yéu
cdu, phuong thirc dénh gia va hinh thic, thoi gian ndp bai.

b) Bai tiéu luéin hop 1¢ 12 bai 1am nép ding 16p, ding hoc phin va ding thei gian quy
dinh.

c) Giang vién nhan bai, cham diém va nép diém vé Phong Do tao theo quy dinh.
6. Cham thi béo céo cudi ky
‘ a) Giang vién giao dé tai cho sinh vién thuc hién, huéng dan cu thé noi dung, yéu
cau, phuong thirc danh gia va hinh thire, thoi gian ndp bai.
b) Béo céo hop 1¢ 1a bai lam ndp ding 16p, ding hoc phan va dung thoi gian quy dinh.

c¢) Theo lich thi do Phong Pao tao céng bé, sinh vién thuc hién bdo cdo cubi ky theo
16p hoc phan va viéc dénh gid béo cdo dugce thuc hién nhu hinh thirc thi vén dap.

1;—”

| Y




10

d) Giang vién chim diém va ndp diém thi vé Phong Khao thi theo quy dinh.

bidu 10. X ly cac trwong hop dic biét trong cong tic chim thi

1. Tru diém déi véi bai thi

a) Nhitng bai thi c6 ddu hiéu bat thuong thi t6 chirc chim tap thé. Néu du cin cir xac

dédng @& can bd chim thi két ludn 14 c6 18i cb y danh dau bai ctia sinh vién thi bai lam d6 bj
trir 50% diém toan bai.

b) Nhitng bai thi glong nhau bj trir 50% s6 diém bai thi: Hai c4n bd cham thi lap bién
bén c4c bai thi trén. Néu sinh vién bi xr Iy c6 di bang ching dé chimg minh mmh thuc su

bi quay cop thi Tmorng phong Khao thi xem xét giam tir muc ky luat canh céo xudng mirc
khién trach hoic mién truy ctru.

2. Cho diém khéng (0): dbi véi nhitng bai thi viét trén gidy nhép, gidy khéng dung
quy dinh cua ky thi.

Diéu 11. Vao diém thi trén bang ghi diém thi két thiic hoc phin

1. Glang vién su dung but myc mau xanh dé ghi diém thi bang chit tren bang ghi
diém thi két thuc hoc phan va sir dung but 16ng dau mau den dé t6 vao 6 diém sb dung Vi
gia tri diém ghi bing chit, ké ca phan diém 1¢ thap phan phai t6 tron, kin 6 diém. Néu trong
khi t6 c6 sai sot thi gidng vién dung bt x6a xéa trang 6 sai, sau d6 t6 lai dung va ky xac
nhén viéc sira chita vao phin ngoai khu vuc in trén cung mot hang vdi tén sinh vién.

2. Sau khi gidng vién chim xong bai thi két thuc hoc phan, ghi két qua diém bai thi

va ky tén vio bang diém, Trudng khoa (b mon) c6 trach nhiém ky x4c nhan vao bang
diém.

3. Thu ky céc khoa c6 trach nhiém kiém do chinh xac, ddy du, dbi chidu phén diém
t6 véi diém ghi bang chir trén bang ghi diém trudc khi trinh Truéng khoa duyét.

4. D6i véi cac hoc phan thi trén may tinh, Phong Khao thi in bang két qua thi, ky xéc
nhan va ban giao cho Phong Pao tao cung file dit liéu tong hop (luu trén dia CD/DVD,
dinh dang file excel).

5. Sau khi két thuc ky thi, Phong Khao thi tong hop danh sach nhimg sinh vién vi
pham quy ché thi, hinh thie xi 1y ky lut (néu c6), giri v& Phong Dao tao xi 1y trir diém
thi theo quy dinh.

Diéu 12. Thoi han ngp, cong bé diém thi két thiic hoc phin va d4p 4n

1. Bang ghi diém thi két thiic hoc phan duoc lap thanh 03 ban (01 ban chinh,
02 ban sao) 01 ban sao dugc Iuwu tai van phong Khoa, 01 ban chinh va 01 ban sao dwoc
chuyén vé Phong Khao thi cham nhét 14 07 ngay ké tir ngay thi moén twong uing. Phong
Khao thi chuyén ban chinh vé Phong Pao tao dé nhap diém va xir Iy cac cong viéc tiép
theo.

2. Hét thoi han ndp bang diém theo quy dinh, thu ky khoa lap danh sach céc giang
vién chua ndp bing diém giri cho lanh dao khoa dé c6 bién phép xur 1y, ché tai theo quy
dinh.
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3. Phong Do tao chiu trich nhiém céng b diém thi cho sinh vién ti da sau 10 ngay
1am viéc ké tir ngay thi mén tuong ung.

4. Phong Khdo thi chju trach nhiém céng bd d4ap 4n cac mén thi trén website khong
cham hon 01 tuén sau khi két thuc dot thi.

Diéu 13. Ché d9 lwu trit bang ghi diém va bai thi

1. Danh sach ghi diém thi két thac hoc phén dugc lwu tri tai Phong Dao tao t6i thiéu
10 ndm sau khéa sinh vién tét nghiép.

2. Bai thi két thuc hoc phan dugc lwu trit tai Phong Khao thi téi thidu hét khoa dio
tao, va khong it hon 2 ndm ké tir khi két thic ky thi.

Chuong II1
XU LY VI PHAM

biéu 14. Xir ly ddi véi cén b¢ vi pham quy ché thi, giang vién nop bang diém thi
két thiic hoc phén tré

1. Nguoi tham gia cong tac td chirc thi, coi thi, ra d& thi, chdm thi, néu vi pham quy
dinh (bi phét hién trong khi 1am nhiém vu hoic sau khi ky thi d& két thac), tuy theo hanh
vi va muc 49 s& bi 4p dung céc hinh thirc ky luat nhu sau:

a) Khién trach: Ap dung d6i véi nhimg nguoi pham mét trong céc 16i sau day:
- Pén tré gio coi thi quy dinh.

- Khéng ky vao gidy thi (trong ca phong thi hay nhiéu sinh vién trong phong thi),
gidy nhép cua sinh vién.

- Trong gi¢ coi thi tu ¥ bo vi tri di 1am chuyén khéc.

- B& 01 budi coi thi khéng béo céo véi don vi t6 chirc thi ma khéng cé 1y do chinh
dang.

- Nop dé thi hoic bang diém tr& han 01 14n so véi quy dinh.
b) Canh cdo: Ap dung dbi véi nhimg ngudi pham mat trong cac 16i sau day:

- B& 2 budi coi thi trd 1én (trong mot ndm hoc) khdng béo cdo véi don vi t6 chire thi
ma khéng c6 1y do chinh déng.

- Pé cho sinh vién tr do quay cop, mang va st dung tai liéu trai phép trong khi thi
b1 giam sat phat hién va 1ap bién ban.
- Khéng 1ap bién ban ddi véi nhing sinh vién d3 bi phat hién c6 vi pham quy ché.

- Lam mét bang diém, mét bai thi hodic ndp dé thi hay bang diém tr& han tir hai 1dn
tr¢ 1én so véi quy dinh.

- Chém thi, cdng di€m, nhap diém cé nhiéu sai sot.
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¢) Ha béc luong hodc budc thoi viéc: Ap dung dbi véi nhimg nguoi pham mot trong
céc 16i sau day:

- Ra @@ thi c6 nhiéu sai sot, gdy hau qua khong t6t cho cong tac t chuc thi.
- Lam 16 dé thi, mua ban d thi.

- Dua @8 thira ngoai, dua bai giai tir ngoai vao phong thi hodc giup sinh vién lam
bai thi trong luc dang thi.

- Truc tiép giai bai thi hoic huéng din cho sinh vién lac dang thi.

- Lay bai thi cta sinh vién nay giao cho sinh vién khac.

- Dadnh trdo bai thi cta sinh vién.

- Gian lan trong khi chim thi, nhap diém. Cho diém khong dung quy dinh véi cha y
ting hoic ha diém cua bai thi so véi dap an.

- St chira, thém bdt vao bai lam cia sinh vién dé tdng hay ha diém.

- Stra chira lam sai léch dit liéu diém, diém trén bai thi, trén bang ghi diém,..

2. Vige xu ly va dua ra hinh thtc ky luat d6i v6i nguoi vi pham quy ché s& do Héi

dong thi dua, khen thudng - ky luat cia Truong quyét dinh trén co s& bao cdo va t& trinh
to Phong Khao thi.

3. Viéc xu ly ky ludt ngudi vi pham s& duoc xem xét trong dénh gid muc do hoan
thanh nhiém vy, binh chon cac danh hi€u thi dua, xét nang ngach, bac lwong cho can b -
gidng vién - nhan vién vao cudi ndm hoc.

Pidu 15. Xir Iy k¥ luét déi v6i sinh vién vi pham quy ché thi
Moi vi pham quy ché thi déu bi 1dp bién ban, xir Iy ky luit va théng bao cho sinh vién.

1. Khién trach dbi voi nhimg sinh vién pham 16i mét 1an: nhin bai cia ban, trao d6i
vo1 ban (h1nh thire nay do can bé coi thi quyét dinh ta1 bién ban duoc lap). Sinh vién bi ky
luat khién tréch trong khi thi mén nao sé bi trir 25% s6 diém bai thi clia hoc phén d6.

2. Canh céo d6i véi sinh vién vi pham moét trong céc 16i sau day:
2) Da bj khién trich mot 14n nhung trong gi¢ thi mén d6 vén tidp tuc vi pham.
b) Trao ddi bai 1am hoic gidy nhép cho ban.

c) Chep bai cuia nguoi khac. Nhtrng bai thi d& c6 két luan 1a gibng nhau thi xir 1y nhu
nhau. Néu ngudi bi xu 1y c6 du bang chimg chiing minh mmh bi quay cop thi Trudng

phong Khéo thi c6 thé xem xét giam tir mirc ky ludt canh c4o xuéng mirc khién trach hoic
mién truy cuiu,

d) Sinh vién bi ky luét canh céo trong khi thi mén nao sé& bi trir 50% sé diém bai thi

cta hoc phan d6. Hinh thirc ky luét canh cdo do CBCT lap bién ban, thu tang vat va ghi rd
hinh thire ky luat @3 dé nghi trong bién ban.

3. Dinh chi thi i v&i sinh vién vi pham mét trong céc 16i sau day:
a) D& bj canh cio mét lan nhung trong gi¢ thi mén d6 van tiép tuc vi pham.
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b) Mang tai liu, dién thoai di d6ng vao phong thi (du st dung hay chua sir dung).

c) Cé hanh dong gdy g6, de doa cén bd cé trach nhiém trong ky thi hay sinh vién
khac.

d) Dua dé thi ra ngoai hodc nhén bai giai tir ngoai phong thi.
d) Viét v& nhimg noi dung khéng lién quan dén bai thi.

Hinh thre dinh chi thi do CBCT l4p bién ban, thu tang vat va do Trudng phong Khao
thi quyét dinh.

Sinh vién bi ky luit dinh chi thi trong khi thi hoc phﬁn ndo sé bi diém 0 (khéng) hoc
phén d6; phai ndp lai bai lam va d& thi cho CBCT.

4. Sinh vién di thi ho ho#c nho ngudi thi ho déu bi ky ludt & mic dinh chi hoc tép cb
thoi han.

5. Dir li€u tr camera gidm sat 13 mot trong cac cin cir chinh thirc dé xem xét xu ly
cac vi pham quy ché thi.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 16. Hiéu lwc thi hanh
Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh theo Quyét dinh ban hanh ctia Hiéu truong.
Diéu 17. Sira ddi Quy dinh

Trong qué trinh thuc hién néu cé didu gi chua hop 1y cén sira ddi, bd sung, cac don
vi, ca nhan d& nghi Hiéu trudng xem xét diéu chinh dé Quy dinh phu hop véi cac quy dinh

phép luat va tinh hinh thuc té cia Truong./. u'/(\)
HIEU TRUGNG W~
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