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Bién soan tai li€u giang day nam hoc 2023-2024

I. CAN CU BIEN SOAN TAI LIEU GIANG DAY

Can ctr Thong tu s6 35/2021/TT-BGDDT ngay 06 thing 12 nim 2021 cia B
trirong Bo giao duc va Pao tao quy dinh viéc bién soan, lua chon, thdm dinh, duyét va
su dung tai liéu giang day, gido trinh gido duc dai hoc;

Can ctr Quyét dinh s6 505/QD-UEF ngay 01 thang 9 nam 2022 ciia Hiéu truéng
ban hanh Quy dinh viéc bién soan, Iwra chon, tham dinh, duyét va st dung gido trinh,
tai liéu gidng day.

[1. QUY PINH CHUNG VE BIEN SOAN TAI LIEU GIANG DAY

- Tai lidu giang day phai c6 noi dung pht hop, théng nhét véi ndi dung duge quy
dinh trong dé cwong chi tiét ctia hoc phén, d4p ung chuin diu ra ctia hoc phan va yéu
ciu clia chuong trinh dao tao.

- Tai liéu giang day phai dam bao ¢ da cac ndi dung co ban theo yéu ciu cia
Nha truong, bao gom nhung khéng gidi han tom tat ndi dung ly thuyét/kién thirc co
ban. céc quy dinh, phép 1y, md hinh dic tha Viét Nam, céc tinh huéng (case study)
(mg dung thuc tién hozc du an (project) thuc hanh van dung, c6 cau héi, bai tép va cdu
hot On tép.

- Tai liéu giang day phai thuong xuyén cap nhat, bd sung kién thirc méi @& bao
dam tai liéu giang day ngay cang khoa hoc, hién dai, mang tinh thuc tién cao dap ung
VEU cau dao tao.

- Hinh thitc va cdu tric cla tai liéu giang day phai dam bao tinh ddng bo, théng
nhat va pht hop véi cac quy dinh ctia phép ludt c6 lién quan; tuén thi cac quy dinh cu
thé ctia Truong.

1I1. CAU TRUC CUA TAI LIEU GIANG DAY
1. Vé bb cuc

Tai lidu giang day dwoc trinh bay theo bé cuc chung theo miu nhw sau:



STT Noi dung/muc Do dai sb trang

| Bia 2
2 | MUCLUC 23
-3 | GIGI THIEU VE TAI LIEU 5-10
4 | BAI 1: TEN BAI, NOI DUNG THEO BO |- Téi thiéu 50 trang dbi
CUC CUA PE CUONG CHI TIET v6i hoc phén 1 tin chi;
MUC TIEU HOC TAP - Téi thiéu 100 trang dbi
TOM TAT v6i hoc phan 2 tin chi;

) v6i hoc phan 3 tin chi
1.1. NOI DUNG 1

1.1.1. Noi dung nhd ...
1.1.2. N6i dung nho ...
1.2. NOI DUNG 2, 3, ...
i [.2.1. N6i dung nho ...
1.2.2. No1 dung nho ...
1.3. THUC TIEN VE ...TAI VIET NAM
' 1.3.1. Thuc tién 1...
| 1.3.2. Thuc tién 2 ...
" 1.4. TINH HUONG VAN DUNG
| 1.4.1. Tinh huéng 1...
1.4.2. Tinh huéng 2 ...
CAU HOI ON TAP VA BAI TAP
Caul: ...
‘ Cau 2: ...

Béi tap L: ...
Baitép 2: ...
TAI LIEU NANG CAO
(Cung cip 1 — 5 tai liéu lién quan cac bai hoc)

BAI 2,3, ... : CAU TRUC TUONG TU BAI
1 VA THEO PE CUONG HQC PHAN

5 | TAI LIEU THAM KHAO 1-5

6 PHU LUC 1-5




2. Vé trinh bay
2.1. Hinh thirc tai liéu giang day

- Tai liéu giang day phai duoc trinh bay ngan gon, rd rang, mach lac, dugc viét
trén mot mat gidy tring khd A4 (210x297c¢m), d6 dai ... dén ... trang, khong ké tai lidu
tham khao, phu luc. S6 bai phu thudc véo ndi dung giang day.

- Hinh thtrc trinh bay: Font: Calibri, size: 13, paragraph — line spacing: 1.3 line,
kho gidy Ad, chon first line: 1cm, dinh 1& trang gidy chon ché d6 Mirror margins. S6
thtr ty trang danh & header, bén canh chit UEF, bat dau tir sb 3 tir trang Muc luc. Néu
¢6 bang. hinh v&... trinh bay theo chiéu ngang kh gidy thi dau bang 1a 1& trai cua
trang.

- Céc tiéu muc cua Tai liéu giang day dugc danh sé nhiéu nhit gdm 4 chit s véi
s& thir nhét chi sb bai (vi du: 4.3.2.1. chi tiéu muc 1, nhém tiéu muc 2, muc 3, bai 4).

3.2.2. Hinh anh va biéu db

- Viéc dénh sb bang, hinh vé, bidu dd, so db phai gin véi sd bai va c6 trong ndi
dung bai viét.

Vi du: Hinh 1.2 c6 nghia 1a hinh thi 2 trong bai 1.

- Céc bang, hinh V&, biéu do, so dd... néu dugc sit dung lai phai duoc trich dén
theo ding quy dinh.

- Tiéu dé ctia bang ghi trén bang, tiéu dé cta bidu dd/so dd/hinh v& ghi bén dudi.

3.2.3. Viét tit

- Chi viét tit nhitng tr, cum tUr hodc thuat nglt dugc st dung nhiéu lan trong tai
liéu giang day. Khéng viét tat nhitng cum tir dai, nhitng ménh dé hodc nhitng cum tir it
xuat hién.

- Cach trinh bay chit viét tat trong bai: viét tit sau 1an viét tht nhét cé kém theo
chir viét tat trong ngodc don.

Vi du: Thanh phd H6 Chi Minh (TP.HCM)

- Néu c6 chit viét tat thi phai c6 bang danh muc tir viét tit xép theo thtr ty ABC.
Néu la chir viét tat clia tir tiéng Anh thi phai trinh bay r5 nghia cua tir tiéng Anh dugc
viét tat va giai thich nghia tiéng Viét.

- Khéng dugc viét tat tai tén Tai liéu giang day va cac dé muc trong tai liéu
giang day.

3.2.4. Tai liéu tham kho va céc trich din

- Moi ¥ kién, khai niém c6 ¥ nghia, mang tinh chit goi ¥ khong phai cua riéng tac
aia va moi tham khao khac phai duoc trich dan va chi rd ngudn trong danh muc tai liéu

tham khao.
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- Tai liéu tham khéo phai dugc danh sb tht tu va trinh bay theo thi tw ABC.
Cach ghi mot tai liéu tham khao xem hudng dan tai muc 3.2.6.

3.2.5. Phu luc (néu co).
Phu luc gém cac biéu bang, cdng thirc, hinh anh minh hoa, tai liu trich dan.
3.2.6. Tai liéu tham khao
- Sach: Tén tac gia (nam xuat ban). Tén sdch. Nha xudt ban. Noi xudt ban.
- Bai bao nghién ciru ding trén tap chi: Tén tac gia (ndm xudt ban). “Tén bai
béo™. Tén tap chi, sb, s6 trang dau & cudi ctia bai bao trong tap chi.
- Bai bao ding trén tap chi dién tir: Tén tac gia (ndm xuét ban). Tén bai bdo
[onlinc], 1én tap chi dién ur, s, truy cép tir <URL>.

-Bai bao dwge ding trong Ky yéu Hdi thio: Tén tic gia (nam td chirc Hoi
thao). Tén bai bio. Tén ky yéu héi thdo, ngay td chirc Hoi thao, dia diém td chirc hoi
thao. s trang dau & cudi cua bai bdo duoge in trong ky yéu.

- Sich dién ti: Tén tic gia (ndm xuét ban). Tén sdch [online]. nha xuét ban,
ngay truy cap, tt <URL>.

- Cac tai liéu tir internet/website: Tén tdc gid (ndm xuat ban). Tén tai liéu
[online], ngay thang nam truy cédp, tr <URL>.

- Bdo cdo ciia Chinh phii: Tén tac gid/tén co quan chinh phi (ndm xuat ban bao
cao). Tén bao cdo. tén bd phan truc tiép 1ap béo céo. Noi xuat ban bdo cdo, so trang

cua bao cao.

- Viin ban phap Iy ciia Chinh phit: Tén tac gia/tén co quan chinh phu (ndm xuét
ban bao cao). Tén vin ban/qui dinh, co quan ban hanh vin ban/qui dinh, s6 hiéu cia
viin ban/qui dinh phap 1y, noi ban hanh.

IV. CAC BIEU MAU BIEN SOAN TAI LIEU GIANG DAY
|. Mau phiéu dang ky bién soan tai liéu giang day (Mau 02).
2. MAu dé cuong tai liéu giang day (Mau 03).
3. MAu danh muc tai liéu giang day ding ky bién soan (Mau 05).
4. Mau tai liéu giang day.
V. TO CHUC THUC HIEN
Phong Khoa hoc cong nghé va Du an quéc té 1a don vi huéng dan, cung cap céc
vin ban. biéu méu lién quan, hé tro doén dbc, giam sat qua trinh thuc hién va td chite
Hoi dong tham dinh tai liéu giang day.
Cac Khoa/Vién c¢o trach nhiém trién khai cbng tac bién soan tai liéu giang day
theo dung ké hoach, bao dam tién d6, tuan thi ding céc quy dinh c6 lién quan cia Bo
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Gido duc va Dao tao va cua Truong, tuén tht ding céc quy trinh va bicu mau cua
Truong.

Trong qua trinh thue hién néu cé diéu gi chua hop Iy can stra ddi, bd sung, céc
domn vi. ¢4 nhan dé nghi Nha truong xem xét diéu chinh dé huéng din phu hop véi tinh

hinh thuc té./f’?ff///

Noi nhin: , KT I—DEU TRUGNG
- Thong béo trén cong thong tin ndi bo;
- Luu: VT, PKHCN-DAQT.




