	TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ - TÀI CHÍNH
THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH

 ĐƠN VỊ……..

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


	Số: ……/TTr- …(2)…
	   Thành phố Hồ Chí Minh, ngày … tháng … năm 20...


TỜ TRÌNH

Về việc thành lập Hội đồng thẩm định Tài liệu giảng dạy
năm học 20... – 20... 


	                 Kính gửi:
	- Ban Điều hành;

- Phòng Khoa học công nghệ và Dự án quốc tế.



- Căn cứ Quyết định số ....../QĐ-UEF ngày   tháng    năm… của Hiệu trưởng về việc giao nhiệm vụ biên soạn tài liệu giảng dạy năm học….., đợt…;
- Căn cứ báo cáo hoàn thiện Tài liệu giảng dạy của ban biên soạn;
[ ..... Đơn vị ......] kính đề nghị Ban Điều hành và Phòng Khoa học công nghệ và Dự án quốc tế ra Quyết định thành lập Hội đồng thẩm định tài liệu giảng dạy “……………”, chủ biên “………” với thành viên Hội đồng thẩm định như sau:

	TT
	Học hàm, học vị, họ và tên
	Chức vụ, đơn vị
	Chức danh HĐ

	1
	
	
	Chủ tịch Hội đồng

	2
	
	Nhân viên, P.KHCN-DAQT
	Ủy viên, thư ký

	3
	
	
	Phản biện

	...
	
	
	Phản biện

	
	
	
	Ủy viên


Kính trình Ban Điều hành và Phòng Khoa học công nghệ - Dự án quốc tế xem xét giải quyết.

Trân trọng./.
	PHÊ DUYỆT CỦA 
BAN ĐIỀU HÀNH
(Ký, ghi họ tên)

Nơi nhận:

- …………;

- …………;

- Lưu: …(7)…
	PHÒNG KHCN-DAQT

(Ký, ghi họ tên)


	LÃNH ĐẠO ĐƠN VỊ
(Ký, ghi họ tên)




ĐỀ XUẤT DANH SÁCH HỘI ĐỒNG CẤP TRƯỜNG

THẨM ĐỊNH TÀI LIỆU GIẢNG DẠY
(Kèm theo Tờ trình số:        /TTr- …. ngày ....  tháng .... năm 20... của [Đơn vị ......] về việc đề nghị thành lập Hội đồng thẩm định giáo trình năm học 20... – 20.... 

	TT
	Học hàm, học vị, họ và tên
	Chức vụ, đơn vị
	Chức danh HĐ
	Email liên hệ
	Số điện thoại

	1
	
	
	Chủ tịch Hội đồng
	
	

	2
	
	
	Ủy viên, thư ký
	
	

	3
	
	
	Phản biện
	
	

	...
	
	
	Phản biện
	
	

	
	
	
	Ủy viên
	
	


Thời gian đề xuất tổ chức Hội đồng (giờ....ngày...tháng)
Ghi chú: 
- Số lượng thành viên Hội đồng thẩm định là 5 người gồm: Chủ tịch Hội đồng, 02 Ủy viên phản biện, 01 Ủy viên thư ký và 01 Ủy viên trong đó có ít nhất 01 thành viên công tác ngoài trường.
- Chức danh Ủy viên, Thư ký do nhân sự P.KHCN-DAQT phụ trách.
