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Thành phần hội đồng đánh giá chuyên đề bao gồm:

	TT
	Họ và tên
	Chức danh Hội đồng

	1
	
	Chủ tịch

	2
	
	Phản biện 1

	3
	
	Phản biện 2

	4
	
	Ủy viên

	5
	
	Ủy viên, Thư ký


Xác nhận của Chủ tịch Hội đồng sau khi Nghiên cứu sinh đã hoàn thành chỉnh sửa chuyên đề 2 - Phương pháp nghiên cứu theo góp ý của Hội đồng (đính kèm bản giải trình).
      CHỦ TỊCH HỘI ĐỒNG 
LỜI CAM ĐOAN
Tôi xin cam đoan đây là công trình nghiên cứu của riêng tôi. Các số liệu nêu trong chuyên đề 2 - Phương pháp nghiên cứu là trung thực và chưa từng được ai công bố trong bất kỳ công trình nào khác. 

Tôi xin cam đoan rằng mọi sự giúp đỡ cho việc thực hiện chuyên đề này đã được cảm ơn và các thông tin trích dẫn trong chuyên đề đã được chỉ rõ nguồn gốc.




	






    

	NGHIÊN CỨU SINH
(Ký và ghi rõ họ tên)


(Bắt đầu đánh số trang La Mã, chữ thường (i) từ trang này)
TÓM TẮT 
Kết quả nghiên cứu chuyên đề 1 - Tổng quan nghiên cứu

(Tóm tắt kết quả nghiên cứu chuyên đề 1 - Tổng quan nghiên cứu ” bằng Tiếng Việt)
(Không dài quá 03 trang)

DANH MỤC CÁC TỪ VIẾT TẮT

- Đối với những từ được lặp lại nhiều lần thì có thể viết tắt từ đó và liệt kê các từ viết tắt trong đề cương vào danh mục. Danh mục các từ viết tắt phải được sắp xếp theo thứ tự ABC của từ được viết tắt.

- Đối với những từ viết tắt bằng tiếng Việt, chỉ cần phiên nghĩa đầy đủ từ tiếng Việt đã được viết tắt, không cần dịch nghĩa tiếng Anh (xem ví dụ bên dưới).

- Đối với những từ viết tắt bằng tiếng Anh, phải có phiên nghĩa đầy đủ từ tiếng Anh đã được viết tắt, và kèm theo nghĩa tiếng Việt (xem ví dụ bên dưới).
Ví dụ cách trình bày Danh mục từ viết tắt (để trình bày đẹp mắt, NCS kẻ bảng để trình bày rồi chọn No border để ẩn khung):

DANH MỤC CÁC TỪ VIẾT TẮT

	Từ viết tắt
	Tiếng Anh
	Tiếng Việt

	AM
	Account Manager
	Quản lý khách hàng

	BHXH
	
	Bảo hiểm xã hội

	NH
	
	Ngân hàng

	WTO
	World Trade Organization
	Tổ chức thương mại thế giới


DANH MỤC CÁC BẢNG

- Nếu trong tiểu luận tổng quan/chuyên đề sử dụng Bảng thì liệt kê vào danh mục kèm số trang. Nếu không có Bảng thì không cần trang này trong tiểu luận tổng quan/chuyên đề. 

- Lưu ý khi trình bày bảng: Tên bảng nằm trên bảng, nguồn nằm dưới bảng.

- Ví dụ cách trình bày một Danh mục các bảng:

DANH MỤC CÁC BẢNG

Bảng 1.1. Tên bảng 1.1
7

Bảng 1.2. Tên bảng 1.2
10

Bảng 2.1. Tên bảng 2.1
20

Bảng 3.1. Tên bảng 3.1
35
..............................................................................

MỤC LỤC
(Phải bao gồm tất cả các trang có đánh số trang La Mã i, ii, ...)
- Ví dụ cách trình bày một Mục lục:
MỤC LỤC

LỜI CAM ĐOAN
i

TÓM TẮT
ii

MỤC LỤC
iii
DANH MỤC CÁC TỪ VIẾT TẮT
iv

DANH MỤC CÁC BẢNG
v
DANH MỤC CÁC HÌNH
vi
CHƯƠNG 1. …….
1

1.1. ……..
1

1.2. ……
2

1.3. ………
3
…………………………………………………………………………………………
CHƯƠNG 2. ….
8
2.1. ….
8
2.2. ……
10
…………………………………………………………………………………………
TÀI LIỆU THAM KHẢO
11
PHỤ LỤC
TOÀN BỘ NỘI DUNG CHUYÊN ĐỀ
Ví dụ cách trình bày:

CHƯƠNG 1: ......................
1.1. TÊN TIÊU ĐỀ CỦA MỤC 1

1.1.1. Tên tiêu đề của nhóm tiểu mục 1

1.1.1.1. Tên tiêu đề của tiểu mục 1

Nội dung .........................................................

1.1.1.2. Tên tiêu đề của tiểu mục 2

Nội dung .........................................................

1.1.2. Tên tiêu đề của nhóm tiểu mục 2

1.1.2.1. Tên tiêu đề của tiểu mục 1
Nội dung .........................................................

1.2. TÊN TIÊU ĐỀ CỦA MỤC 2
1.2.1. Tên tiêu đề của nhóm tiểu mục 1

1.2.1.1. Tên tiêu đề của tiểu mục 1

Nội dung .........................................................

1.2.1.2. Tên tiêu đề của tiểu mục 2

Nội dung .........................................................

1.2.2. Tên tiêu đề của nhóm tiểu mục 2

1.2.2.1. Tên tiêu đề của tiểu mục 1
Nội dung .........................................................

CHƯƠNG 2: .............................
................................................................................................................................................................................................................................................................................................
(đầu mỗi chương trình bày qua trang)

TÀI LIỆU THAM KHẢO
1. ......

2. ......

PHỤ LỤC
(Không đánh số trang)
HƯỚNG DẪN TRÌNH BÀY CHUYÊN ĐỀ

Chuyên đề phải được trình bày ngắn gọn, rõ ràng, mạch lạc, sạch sẽ, không được tẩy xóa.

Chuyên đề được đánh số trang, đánh số bảng biểu, hình vẽ, đồ thị theo quy định, và không ghi Header & Footer (ngoại trừ số trang). 

Chuyên đề được in trên giấy A4, bìa giấy kiếng và đóng gáy lò xo.

2.1 Soạn thảo văn bản
· Sử dụng kiểu chữ Times New Roman, cỡ 13 của hệ soạn thảo Winword hoặc tương đương; mật độ chữ bình thường; không được nén hoặc kéo dãn khoảng cách giữa các chữ.

· Dãn dòng đặt ở chế độ 1.5 lines; lề trên 3.5 cm; lề dưới 3 cm; lề trái 3.5 cm;    phải 2 cm. 

· Số trang được đánh ở giữa, phía trên đầu mỗi trang giấy. Phần chữ 
La Mã (i, ii, iii…) được đánh từ Lời cam đoan cho đến hết Danh mục các hình vẽ. Phần số (1, 2, 3 … ) đánh số trang từ phần MỞ ĐẦU đến hết DANH MỤC TÀI LIỆU THAM KHẢO. Nếu có bảng biểu, hình vẽ trình bày theo chiều ngang khổ giấy thì đầu bảng là lề trái của trang, nhưng nên hạn chế trình bày theo cách này. 

· Chuyên đề được in trên một mặt giấy trắng khổ A4 (210 x 297mm). 

2.2 Tiểu mục 

· Các tiểu mục của Chuyên đề được trình bày và đánh số và nhóm chữ số, nhiều nhất gồm 4 chữ số với số thứ nhất chỉ số chương (ví dụ: 4.1.2.1 chỉ tiểu mục 1, nhóm tiểu mục 2, mục 1, chương 4). 
· Tại mỗi nhóm tiểu mục phải có ít nhất 2 tiểu mục, nghĩa là không thể có tiểu mục 2.1.1 mà không có tiểu mục 2.1.2 tiếp theo. 

2.3 Bảng biểu, Hình vẽ, Phương trình
· Việc đánh số bảng biểu, hình vẽ, phương trình phải gắn với số chương (ví dụ hình 3.4 có nghĩa là hình thứ 4 trong chương 3). 

· Mọi bảng biểu, đồ thị lấy từ các nguồn khác phải được trích dẫn đầy đủ (ví dụ: nguồn Bộ tài chính 1996). Nguồn được trích dẫn phải được liệt kê chính xác trong danh mục tài liệu tham khảo. 
· Đầu đề của bảng biểu ghi phía trên bảng, đầu đề của hình vẽ ghi phía dưới hình. Thông thường những bảng ngắn và đồ thị nhỏ phải đi liền với phần nội dung đề cập tới các bảng và đồ thị này ở lần thứ nhất. Các bảng dài có thể để ở những trang riêng nhưng cũng phải tiếp ngay theo phần nội dung đề cập tới bảng này ở lần đầu tiên. 
· Các bảng rộng vẫn nên trình bày theo chiều đứng dài 297 mm của trang giấy, chiều rộng của trang giấy có thể hơn 210 mm. Chú ý gấp trang giấy như gấp hình vẽ để giữ nguyên tờ giấy. Cách làm này cũng giúp để tránh bị đóng vào gáy của phần mép gấp bên trong hoặc xén rời mất phần mép gấp bên ngoài. Tuy nhiên nên hạn chế sử dụng các bảng quá rộng này. 

· Đối với những trang giấy có chiều đứng lớn hơn 297 mm (bản đồ, bản vẽ…) có thể để trong một phong bì cứng đính bên trong bìa sau Chuyên đề. 

· Các hình vẽ phải được vẽ sạch sẽ bằng mực đen để có thể sao chụp lại; có 
đánh số và ghi đầy đủ đầu đề; cỡ chữ phải bằng cỡ chữ sử dụng trong văn bản chuyên đề. Khi đề cập đến các bảng biểu hoặc hình vẽ phải nêu rõ số của hình và bảng biểu đó. 

· Việc trình bày phương trình toán học trên một dòng đơn hoặc dòng kép là tùy ý, tuy nhiên phải thống nhất trong toàn chuyên đề. Khi có ký hiệu mới xuất hiện lần đầu tiên thì phải có giải thích và đơn vị tính đi kèm ngay trong phương trình có ký hiệu đó. Nếu cần thiết, danh mục của tất cả các ký hiệu, chữ viết tắt và nghĩa của chúng cần được liệt kê và để ở phần đầu của Chuyên đề. Tất cả các phương trình cần được đánh số và để trong ngoặc đơn đặt bên phía lề phải. Nếu một nhóm phương trình mang cùng một số thì những số này cũng được để trong ngoặc, hoặc mỗi phương trình trong nhóm phương trình (5.1) có thể được đánh số là (5.1.1), (5.1.2). 

2.4 Viết tắt 

· Không lạm dụng việc viết tắt. Chỉ viết tắt những từ, cụm từ hoặc thuật ngữ được sử dụng nhiều lần trong chuyên đề. 

· Không viết tắt những cụm từ dài, những mệnh đề hoặc những cụm từ ít xuất hiện.

· Nếu cần viết tắt những từ, thuật ngữ, tên các cơ quan, tổ chức thì được viết tắt sau lần viết thứ nhất có kèm theo chữ viết tắt trong ngoặc đơn. 

· Nếu có quá nhiều chữ viết tắt thì phải có bảng danh mục các chữ viết tắt (xếp theo thứ tự A, B, C) ở phần đầu chuyên đề. 

· 2.5 Tài liệu tham khảo và các trích dẫn 

· Mọi ý kiến, khái niệm có ý nghĩa, mang tính chất gợi ý không phải của riêng tác giả và mọi tham khảo khác phải được trích dẫn và chỉ rõ nguồn trong danh mục Tài liệu tham khảo của chuyên đề. Phải nêu rõ cả việc sử dụng những đề xuất hoặc kết quả của đồng tác giả. Nếu sử dụng tài liệu của người khác và của đồng tác giả (bảng biểu, hình vẽ, công thức, đồ thị, phương trình, ý tưởng...) mà không chú dẫn tác giả và nguồn tài liệu thì Chuyên đề không được duyệt để báo cáo. 

· Không trích dẫn những kiến thức phổ biến, mọi người đều biết tránh làm nặng nề phần tham khảo trích dẫn. 

2.6  Phụ lục 

· Gồm những nội dung cần thiết nhằm minh họa hoặc hỗ trợ cho nội dung Chuyên đề như số liệu, biểu mẫu, tranh ảnh. . . . 

· Nếu sử dụng những câu trả lời cho một bản câu hỏi thì bản câu hỏi mẫu này phải được đưa vào phần Phụ lục ở dạng nguyên bản đã dùng để điều tra, thăm dò ý kiến; không được tóm tắt hoặc sửa đổi. 

· Các tính toán mẫu trình bày tóm tắt trong các biểu mẫu cũng cần nêu trong Phụ lục của Chuyên đề. 

· Phụ lục không được dày hơn phần chính của Chuyên và không đánh số trang./. 

HƯỚNG DẪN CÁCH GHI TÀI LIỆU THAM KHẢO

Có 2 hình thức ghi tài liệu trích dẫn trong bài viết 

· Ghi nguồn trích dẫn trong nội dung chính của bài viết.

· Ghi danh mục tài liệu tham khảo (TLTK) ở phần cuối của bài viết.

I/ Ghi nguồn trích dẫn:
· Ghi theo hệ thống Havard: (tên tác giả, năm). 
· Ví dụ: 

· Tài liệu có 1 hoặc 2 tác giả: (Ward, 1999); (Nguyễn Phước Dân, 2005); (Gleick and Cain, 2002); (Biswas and Tortajada, 2005)

· Tài liệu có từ 3 tác giả trở lên: (Nguyễn Văn Phước et al., 2003); (Postel et al., 2001).

II/ Cách ghi danh mục TLTK:

1) Sách: 

Tên tác giả (năm xb). Tên sách. Nhà xb, Nơi xb.
· Biswas, K.A. (1997). Water Resources: Environmental Planning, Management and Development. McGraw Hill , New York.

· Tran Kim Thach (1998). Geology and Environment of Ho Chi Minh City. The Tre Publisher, Ho Chi Minh City.

· Uitto, I.J. & Biswas, A.K. (eds) (2000). Water for Urban Areas: Challenges and Perspectives. United Nations University Press, Tokyo.

Lưu ý: Nếu sách được tái bản nhiều lần thì ghi như sau:
Tên tác giả (năm xb). Tên sách. Lần tái bản, Nhà xb, Nơi xb.

· Babbie, E. (1990). Survey Research Methods. 2nd ed., Wadsworth Publishing Company, Belmont, California.
2) Một chương của sách: 

Tên tác giả (năm xb). Tên của chương sách. In: Tên tác giả sách, tên sách. Nhà xb, Nơi xb, pp. số trang đầu & cuối của chương.

· Biswas, A.K. (2000). Water for urban areas of the developing world in the twenty-first century. In: Uitto, J.I. & Biswas, A.K.E. (eds), Water for Urban Areas: Challenges and Perspectives, United Nations University Press, Tokyo, pp.1-23
3) Sách do 1 hay nhiều tác giả chủ biên: 

Tên tác giả (chủ biên/ed/eds) (năm xb). Tên sách. Nhà xb, Nơi xb.

· Harvey, N. (ed.) (2006). Global Change and Integrated Coastal Management: The Asia-Pacific Region. Springer, Dordrecht.

· Uitto, I.J. & Biswas, A.K. (eds) (2000). Water for Urban Areas: Challenges and Perspectives. United Nations University Press, Tokyo.
4) Bài báo nghiên cứu đăng trên tạp chí: 

Tên tác giả (năm xb). ‘Tên bài báo’. Tên tạp chí, Volume (số), số trang đầu & cuối của bài báo trong tạp chí.

· Vo, P.L. (2007). ‘Urbanization and Water Management in Ho Chi Minh City, Vietnam- Issues, Challenges and Perspectives’. GeoJournal, 70 (1), 75-89.

· Gleick, P.H. (1999). ‘The Human Right to Water’. Water Policy, 1 (5), 487-503.

· Gleick, P.H. (2003a). ‘Global Freshwater Resources: Soft-path solutions for the 21st century’. Science, 302 (5650), 1524-1528.
5) Bài báo đăng trên tạp chí điện tử: 

Tên tác giả (năm xb). Tên bài báo [online], tên tạp chí điện tử, Volume (số), ngày xem, truy cập từ <URL>

· Hiep Nguyen Duc & Truong Phuoc Truong (2003). Water Resources and Environment in and around Ho Chi Minh City, Vietnam [online], Electronic Green Journal, December 2003 (19), viewed 9 Feb 2006, from:< http://egi.lib.uidaho.edu/egj19/duc1.html>.
6) Bài báo được trình bày tại một Hội Thảo: 

Tên tác giả (năm tổ chức HT). Tên bài báo. Bài báo được trình bày tại – tên hội thảo, ngày tổ chức HT, địa điểm tổ chức HT.

· Vo, P.L. & Williams, M. (2006). An Integrated Approach to Urban Water Resource Management in Ho Chi Minh City, Vietnam. Paper presented at the 3rd Asia Pacific Association of Hydrology and Water Resources (APHW) Conference, 16-18 October 2006, Bangkok, Thailand.
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