BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KINH TE - TAI CHINH Poc l1ap — Tw do — Hanh phuc
THANH PHO HO CHI MINH

S6: 02/QP-UEF Tp. Hé Chi Minh, ngay 04 thang 01 nam 2018
BAN MEM

QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh tuyén dung va tiéu chuan tuyén dung
Trwong Pai hoc Kinh te - Tai chinh Tp.HCM

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KINH TE - TAlI CHINH TP.HCM
Can ct Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 Quéc hoi thdng qua ngay 15/11/2010;
Can ct Bo Luat Lao dong s6 10/2012/QH13 Quéc hoi thdng qua ngay 18/6/2012;

Can ct Nghi dinh sb s6 29/2012/QD-CP ngay 12/4/2012 cua Tha tuéng Chinh phu
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuic;

Can ctir Quyét dinh sé 70/2014/QD-TTg ngay 12 thang 10 nim 2014 cta Thu tudng
Chinh phu vé viéc ban hanh Diéu 1& Truong Pai hoc;

Can cir Quyét dinh s6 1272/QD-TTg ngay 24 thang 09 nim 2007 cua Thu tudng
Chinh phii V& viéc thanh lap Truong PH Kinh té - Tai chinh Tp.HCM;

Xét dé nghi ciia Truong Phong To chirc — Hanh chinh,
QUYET PINH:
Pi¢u 1. Ban hanh Quy dinh tuyén dung va tiéu chuin tuyén dung Can b -
Giang vién — Nhan vién Trudng Dai hoc Kinh té - Tai chinh Tp.HCM.
Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky, cac quyét dinh trudc day trai véi quyét
dinh nay déu béi bo.
Piéu 3. Truong Phong T6 chic — Hanh chinh, Truong cac don vi chic nang truc

thudc Truong Pai hoc Kinh té - Tai chinh Tp.HCM chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay.

Noi nhn: HIEU TRUONG
- Cong b0 trén trang Thong tin dién tu; (Pa ky)

- Nhu dicu 3 (dé t/h);

- Luu: P.TC-HC.

Nguyén Thanh Giang
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THANH PHO HO CHI MINH

QUY PINH
Ve vigc tuyen dung va tiéu chuan tuyén dung CB-GV-NV
(Ban hanh kém theo Quyeét dinh so: 020D/UEF ngay 04 /01/2018 cua Hiéu truong)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh — Péi tweng ap dung
1.1. Pham vi diéu chinh: Quy dinh nay &p dung cho viéc tuyén dung cua Truong
Pai hoc Kinh té - Tai chinh Tp.H6 Chi Minh.
1.2. Péi twong ap dung: Quy dinh nay &p dung dbi vai tit ca tng vién tham gia
tuyén dung vao Trudng Pai hoc Kinh té - Tai chinh Tp.Ho Chi Minh & cac vij tri:
—  Canbd quan ly;
—  Canbo giang day;
—  Can bo ky thuat;
—  Can bo hanh chinh;
—  Can bo phuc vu.
Diéu 2. Gidi thich tir ngi
“Tuyén dung”: 1a viéc lya chon ngudi c6 pham chét, trinh d6 va niang lyc dap tng
tiéu chuan, yéu cau cong tac cua Trudng
—  “Hop dong lao déng”: 1a su thoa thuan bang vin ban gitta ngudi lao dong véi nguoi
sir dung lao dong vé vi tri viéc 1am, tién luong, ché do dai ngo, diéu kién lam viéc,
quyén va nghia vu ciia mdi bén. Hop ddng 1am viéc gém hop dong lam viéc xac dinh
thoi han va hop dong 1am viéc khong xac dinh thoi han quy dinh tai Diéu 22 Bo Luat
Lao dong.
Piéu 3. Ciin ci tuyén dung
Viéc tuyén dung can ctr vao chi tiéu nhan sy trong timg giai doan, vi tri viéc lam,
tiéu chuan chtc danh nghé nghiép va nhu cau phat trién cua Truong.
Piéu 4. Nguyén tic tuyén dung
— Dam bao cong khai, minh bach, céng bang, khach quan va ding phap luat
— Bao dam tinh canh tranh.
— Tuyén chon dung ngudi, dap tng yéu cau vi tri viéc 1am da duoc phé duyét.
Piéu 5. Thuc hién tuyén dung
5.1. Xay dung ké hoach tuyén dung



a. Ké hogch tuyén dung ciia don vi

Céc don vi xac dinh vi trf, s6 luong can tuyén dung trén co s& xem Xét thuc trang doi
ngil can bd, khédi lwong cdng viéc hién tai, dinh huéng phat trién va quy hoach doi
ngli can bg cua don vi.

Dé xuit ké hoach tuyén dung trong d6 néu rd thoi gian du kién tuyén cho tung vi tri
(Mau 1) va gtri Ké hoach tuyén dung vé Phong T6 chac —Hanh chinh.

Trong truong hop phat sinh nhu cu nhan sy dot xudt do: cong viée phét sinh, nhan
su thoi viéce, diéu chuyén, cu di hoc hodc thang tién ... thi don vi lap ké hoach tuyén
dung dot XUAt.

b. Ké hoach tuyén dung ciia Truwong

Phong T6 chic — Hanh chinh tdng hop nhu cau tuyén dung cua cac don vi va trinh
Hoi dong quan tri xem xét.
Hoi dong quan tri xem xét, phé duyét dé xuat tuyén dung cia cac don vi
Can cu két qua phé duyét yéu cau tuyén dung, Phong Té chicc — Hanh chinh 1ap Ké
hoach tuyén dung. Ké hoach nay s& dugc ding tai cong khai trén trang thong tin dién
tir cua Truong va thdng bao rong rai trén cac phuong tién thdong tin dai chung.
Ké hoach chi tiét dé thuc hién bao gom:
e Thu nhan, kiém tra hé so;
e Lap danh muc thdng tin ang vién, cong bé danh sach tmg vién du tiéu chuan;
e Thong béo thoi gian xét tuyén cho ting v tri.

5.2. Hinh thirc tuyén dung

a. Doi véi Can bg qudn ly, nhan vién

Xét, danh gia theo hd so vé két qua hoc tap, cac van bang, ching chi, chuyén man,
kinh nghiém phl hop vai yéu cau tuyén dung

Phong van vong 1: Ung vién lam viéc truc tiép voi Lanh dao Phong T6 chic — Hanh
chinh va Lanh dao don vi ¢6 yéu cau tuyén dung.

Phong van vong 2: Doi voi nhiing tng vién dat yéu cau cua phong van vong 1.
Ung vién lam viéc truc tiép voi Hoi ddng tuyén dung cua Truong.

b. Déi véi Gidng vién

Xét, danh gia theo hd so vé két qua hoc tap, cac van bang, ching chi, chuyén man,
kinh nghiém pht hop vai yéu cau tuyén dung

Phong van vong 1: Ung vién l1am viéc truc tiép voi Lanh dao Phong Té chirc — Hanh
chinh va Lanh dao don vi ¢6 y8u cau tuyén dung.

T6 chic thao giang: D4i véi nhiing tng vién dat yéu cau caa phong van vong 1. Ung
vién tién hanh giang tht theo yéu cau tir Khoa chuy@n mén.

Phong van vong 2: Ddi véi tng vién dat yéu cau thong qua thi thao giang. Ung vién
lam viéc tryuc tiép vai Hoi dong tuyén dung caa Truong.



— Phong T6 chirc — Hanh chinh tong hop két qua tuyén dung tir Hoi déng tuyén dung

va trinh Hoi ddng quan tri/Ban Giam hiéu ky hop dong lao dong dbi véi nhitng ung
vién trdng tuyén.

5.3. Thuc hién tuyén dung

Nha truong thuc hién tuyén dung can bo vao céc thoi diém trong nim theo ké hoach

tuyén dung di duoc Hoi ddng quan tri/Ban Giam hiéu phé duyét. Trong qué trinh tuyén
dung, néu chua tuyén du chi tiéu theo phé duyét, Nha trudng sé tiép tuc ding tuyén cho dén
khi tuyén du sb lwong cén bo. Ung vién co trinh d6 tién si xin dy tuyén vao vi tri can bo
giang day, néu nim ngoai ké hoach cua don vi s& do Hoi dong quan tri quyét dinh tuyén
dung theo hinh thuc dac cach.

Piéu 6. Tiéu chuan tuyén dung chung

Tur du 18 tudi tro 1én, cé ly lich rd rang;

C6 van bang, chiing chi dao tao, chiing chi hanh nghé hoic c6 ky ning phu hop voéi
vi tri viéc lam;

Du stc khoe dé thuc hién cong viéc hoac nhiém vu

Dép ung duoc cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

Piéu 7. Ho so du tuyén

7.1. Ho so du tuyén ddi véi ngwoi Viét Nam bao gom:

Pon ding ky du tuyén

Ly lich khoa hoc (theo mau) ¢ xac nhan cia dia phuong hoic cua co quan, to chuc
noi dang cong tac, hoc tap (trong thoi gian 6 thang tinh dén ngay nop hé so du
tuyén);

Ly lich c& nhan (theo mau) c6 xac nhan cua dia phwong hoic cua co quan, to chuc
noi dang cong tac, hoc tap (trong thoi gian 6 thang tinh dén ngay nop hé so du
tuyén);

Vin bang theo yéu cau cua tirng vi tri tuyén dung va bang diém toan khda (ban sao y
cbng chang);

Chung chi ngoai ngit, Chirng chi tin hoc trong thoi han con gia tri theo quy dinh (ban
sao y cong chirng, néu co);

Chang minh nhan dan (ban sao y céng chung);

Mot tim hinh 4x6.

Lueu y: Bang tot nghiép do cdc co sé dao tao nwéc ngoai cap phdi dwoe co quan nha nwéc
Viét Nam c6 tham quyén cong nhdn; bang tét nghiép va bang diém dich sang tiéng Viét c6
chieng thuec dung quy dinh.

7.2. Ho so du tuyén déi véi ngwdi nwéc ngoai bao gom:

— Don ding ky dy tuyén;



Gidy chitng nhan stc khoe dugc cip ¢ nuéc ngoai hoic ¢ Viét Nam theo quy dinh
cia Bo Y té (02 ban sao y cong ching).

Van ban xac nhan khéng phai la nguoi pham t6i hoac bi truy ctu trach nhiém hinh
su theo quy dinh cua phép luat Viét Nam va phap luat nudc ngoai co gia tri trong
thoi han 06 thang (02 ban sao y cdng ching), tinh dén thoi diém nop hd so:

Truong hop nguoi lao dong nudc ngoai da cu tra tai Viét Nam thi phai ¢6 Phiéu ly
lich tu phap

Truong hop nguoi lao dong nudc ngoai chua ting cu tra tai Viét Nam thi phai co
van ban xac nhan khéng phai l1a nguoi pham toi hoac bi truy ciu trach nhiém hinh sy
theo quy dinh cia phap luat nude ngoai do co quan ¢6 thim quyén cua nudc ngoai
cap.

Vian ban Xx4c nhan trinh do ngoai ngit khac (néu cd) ngoai tiéng Anh (ban
photocopy);

Ban sao ho chiéu hoic gidy to c6 gia trj thay ho chiéu con hiéu luc theo quy dinh cua
phap luat (02 ban sao y cong ching);

Hinh mau (kich thudc 4cm x 6¢cm dau dé tran, chup chinh dién, rd mat, rd hai tai,
khong deo kinh, phong anh mau trang), anh chup khong qua 06 thang tinh dén thoi
diém nop hd so (03 tam).

Piéu 8. Tiéu chuan cu thé céc vi tri chirc danh

8.1. P6i véi Lanh dao don vi, Nhan vién:

C6 bang Thac sy tro 1én d6i voi Lanh dao, Cir nhan tro 1én dbi véi Nhan vién.

Tbi thiéu 03 nam & Vi tri twong Gng.

C6 kha nang lam viéc doc lap va lam viéc nhém, chiu duoc ap luc cao trong
cong Vviéc.

Ning dong, hoa dong, nhiét tinh trong cong tac.

C6 kha ning giao tiép va lam viéc bang tiéng Anh.

8.2. P6i véi Lanh dao Khoa, Giang vién:

Co bé“mg Tién Y ddi v6i Lanh dao, Thac s¥ tré 1én ddi vai Giang vién
Téi thiéu 03 nam kinh nghiém giang day bac DH.
Co chung chi Nghiép vu su pham.

Uu tién Giang vién t6t nghiép tir cac nudc phat trién, co thé giang day chuyén nganh
bang tiéng Anh.

Piéu 9. Hop dong lam viéc

— Nguoi tring tuyén s& thuc hién hop dong lao dong thir viéc 2 thang, sau 2 thang néu

dam bao yéu cau cong tac thi thuc hién hop déng 1am viéc ¢ thoi han 12 thang.



— Sau khi hét thoi han hop ddng 12 thang néu dat cac yéu cau dugc quy dinh trong thoi
gian tap su va hoan thanh hd so thi xét chuyén nghach ddi voi giang vién theo quy
dinh thi thuc hién hop dong 1am viéc cd thai han 36 thang. Sau khi hét han hop ddng
lam viéc 36 thang néu hoan thanh tét nhiém vu va nha trudng c6 nhu cau sé& thuc
hién hop dong 1am viéc khong xac dinh thoi han.

Piéu 10. Té chirc thyc hién

— Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Nhitng quy dinh trude ddy cé nodi dung trai
v6i quy dinh nay déu khdng con hiéu lec

— Cac don vi thudc Truong co trach nhié m té chic, trién khai thuc hién quy dinh nay.
Trong qua trinh thuc hién quy dinh c6 thé dwoc cap nhat, diéu chinh, bd sung cho
phi hop véi quy dinh hién hanh cia Nha nuéc va tinh hinh thyc tién cia Nha truong

HIEU TRUONG
(Da ky)

Nguyén Thanh Giang



