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BAI HOC KINH TE TAI CHINH

QUY TRINH THANH TRA
KIEM TRA VIEC THUC HIEN
GIANG DAY CUA GIANG VIEN

Mé sa: QTO03/TC

Lan ban hanh: 1

Ngay hiéu lyc: 15/11/2017

Trang: 5

BAN MEM
Bién soan Xem xét Phé duyét
Chur ky (ba ky) (ba ky) (ba ky)
Ho va tén Lé Nguyén Thanh Ddong Ngo Cao Cudng Nguyén Thanh Giang
Chac danh Truong Ban Thanh tra Pho Hiéu truong Hiéu truong

I. MUC PiCH

Quy dinh théng nhét noi dung, trach nhiém va trinh tu cac budc thuc hién cong tac thanh
tra nham 6n dinh né nép giang day trong Nha trudng, gop phan nang cao chat luong hoat dong

dao tao.

Il. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay ap dung cho tat ca cac Khoa, Bo mén, Phong Pao tao — Khao thi, Phong
QLKH-SPH, Trung tam va Ban Thanh tra trgc thuoc Truong.

I1l. TAI LIEU VIEN DAN

Quy dinh vé v€ churc ndng, nhiém vy hién hanh cia cac don vi

Quy dinh vé& ndi quy lao dong hién hanh

Quy dinh vé ché dd lam viéc doi voi giang vién hién hanh

IV. PINH NGHIA, CAC TU VIET TAT

1. Cac tir viét
BGH

P.TC
P.DT-KT
P.QLKH-SBH
TT

BMo

GV

SV

BTT

QT

tat

: Ban Giam hiéu

: Phong Tb chirc

: Phong Pao tao — Khao thi

: Phong Quan 1y Khoa hoc — Sau Dai hoc
: Trung tam

: BO mon

: Giang vién

: Sinh vién

: Ban Thanh tra
: Quy trinh




BD - Bt dau

KT : Két thuc
BM : Biéu mau
TB : Thong bao
BB : Bién ban
TH : Truong hop

2. Dinh nghia

Su viéc bat thuong: 13 cac sy viée xay ra khong ding theo ké hoach giang day, cac hoat

dong vi pham noi quy lao dong, quy ché/quy dinh ctia Nha truong



V. NOI DUNG

A. LUU bO
~ ~
QUY TRINH THANH TRA, KIEM TRA
~ ~ ? 7 2 ~
VIEC THU'C HIEN GIANG DAY CUA GIANG VIEN
P.DT-KT Cac don vi Ban Thanh tra Phong T6 chic | Ban Giam hiéu
Cap nhat TKB, KHGD cia GV i Ay
va3SV Ién ph3n mém edusoft pi T n;::::'gu 1L
v3o d3u mbi hoc ky
A Déi gid, di phong o S
ving tr8. ba Kiém tra di¥lieu cap nhat
........... Chiacap nhitessessseessnssssnsssssssssnnefurnsnsnsnnnns
D3cap nhat
Thux hién cong tac
thanh tra
L5p bién ban néuvi
pham (néu cd)
A 4
5. A Xem xétva N
Giai tnnh a8 ik iz Iy Duyéet
Téng ho'p tinh hinh thanh trava
két qua x¥ Iy cictruing hop vi
pham hang tu3n/hang thang Ién X ly <
ph3n mém thanh tra va bio cio

Phase

P.TC




B. DIEN GIAI

Tén . \ i
buwéc . Tr_a::h Két qua thuc hién Thm\han Ghi
TT con Noi dung nhiém (Bidu miu) hoan chi
o thyc hign thanh
viéc
- Ban Thanh tra truy x‘uét dir ligu ké
Truy | hoach giang day tir phan mém edusoft Ban s
xuat | do P.DT-KT cép nhét dit liu vao dau | Thanh BMOIA/QTO02-TC | Dau moi
1. | vacp | MOhocky. tra, P.DT- | BMOLB/QT02-TC ky;]r?;ng
nhat |- Ban Thanh tra cip nhat thong tin vang, KT, Cac \
dir ligu bu, day thay, d6i phong... tir cac don vi don vi BMO1C/QT02-TC ngay
Th Thanh tra thuong xuyén c6 mat tai khq
.}rc vuc duogc pl}én cér}g, bam sat thuc té
hién | c5ng viéc dé c6 so liéu chinh xdc va
9 c0,ng giai quyet kip th(n‘ nhm}g sw viée co thA’e Ban BMO02/QT02-TC
tac xay ra trong ngdy va ghi nhan bét | Thanh tra
thanh | thuong va 13p bién ban vi pham (néu
tra c6) theo  BMO02/QT02-TC  va
BMO03/QT02-TC
- Ban Thanh tra gui bién ban vé don vi
c6 GV vi pham va béo cdo P.TC BGH,
- ]??n ]\3/'1 lélrfl Vié.(i V(’yiA (;;\; éi pham va gtri Phong
Xir Iy i€n ban lam viéc vé P. Té chic,
3. vi |- P.TC s€ xem x¢ét bién ban lam viéc gilta Ban
pham dgn Vl voi GV vi Izham de de xuat xu ly Thanh tra,
va trinh BGH duyét. . .
Cac don vi
- Sau khi xur ly cac TH vi pham, P.TC s&
gui BB xu ly vé cho Ban Thanh tra
tong hop.
Tong | . - e
hop | T?ng h9p tln‘h hinh thaph tra va ket qua Ban
t‘ll.lh Xu ly cdc ‘Eruon% h(_)"pk vi pham hang‘tuatr? Thanh tra
4. . cap nhat 1én phan mém thanh tra va giri
hinh | & p TC hang tuAn/hang thang Phong
thanh | @ hé so Tb chire
tra




C. BIEU MAU AP DUNG

TT Tén biéu miu/ hd so Ky higu bidu mju | Neilwu | Thoi han luu
chinh toi thiéu

1. ) -
Phiéu bao GV nghi bu BMO1A/QT02-TC BTT 1 nam

2. L, .. 1 nam
Phiéu bao déi GV BMO01B/QT02-TC BTT
Phiéu bao ddi phong, di tiét BMO1C/QT02-TC BTT 1 ndm

4. BMO02/QT02-TC BTT 1 ndm

Bién ban vi pham noi quy cia GV




