BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG BAI HQC KINH T - TAI CHINH Djc 1ip — Tu do — Hanh phc
THANH PHO HO CHI MINH

sé: 348 /QP-UEF TP. H6 Chi Minh, ngay (1. théng § ném 2019
QUYET DINH

Ban hanh Quy dinh v& t6 chite thwe hi¢n hoc phén
thuwe tip, chuyén d&, khoa lufin, do 4an tot nghiép.

HIEU TRUONG
TRUONG DPAI HQC KINH TE - TAI CHINH THANH PHO HO CHIf MINH

Cin ot Quyét dinh s& 1272/QD-TTg ngdy 24 thang 9 ndm 2007 cta
Thu tuéng Chinh phti vé vige thanh 14p Trudng Pai hoc Kinh té - Tai chinh Thanh pho
Ho6 Chi Minh;

Cén clir Quyét dinh s& 70/2014/QD—TTg ngdy 10 thang 12 ndm 2014 cua
Thu twéng Chinh phii vé viée ban hanh Diéu 1§ trudng dai hoc;

Ciin c¢lr vdn ban hop n]3§t 56 17/VBHN-BGDDTrngf‘Ly 15 thang 05 ndm 2014 cua
B¢ Gido duc v& Dao tgo vé viée ban hanh quy ché dao tao dai hoc va cao ding
h¢ chinh quy theo hé thong tin chi;

Cin ot Quyét dinh sb6 402/QD-UEF ngay 01 thang 09 ndm 2018 cta Higu trudng
Truting Dai hoc Kinh t€ - Tai chinh Thanh ph6 H6 Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché
dao tao theo hé thong tin chi;

Xét dé nghi cta Trudng phong Dao tao,

QUYET PINH:

Dié}: 1. Ban hanh Quy dinh vé tb chie thue hién hoc ph?:l’l thue tap,
chuyén {[é, khoéa ludn, d6 4n tot nghi¢p cta Truong Dai hoc Kinh t& -Tai chinh
Thanh pho Ho Chi Minh.

Diéu 2. Quyét dinh nay co hi€u lyc ké tr nim hoc 2019-2020. Céc quyét dinh
truoce diy trdi voi quyet dinh nay déu bii bo.

Diéu 3. Chanh Vin phong Truong, Trudng phong Dao tao, ’I‘ru’@1g\ cac don vi
chuc nang truc thude Tru’fmg Dai hoc Kinh té - Tai chinh Thanh pho HO Chi Minh
chiu trdch nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Cong bo trén trang Théong tin dién ti; A . 8
- Nhw Didu 3 (& t/h); ‘<[, TRUGNG DAY HOG \
KINH TE - TAI CHIRK.

- Luu: VPT, PDT.
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QUY PINH

Vé t6 chire thwe hién hoc phin thyce tip, chuyén dé, khoa luin, d6 4n tot nghiép
ciia Trudng Pai hoe Kinh té - Tai chinh Thanh pho Ho Chi Minh.

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 318 /0p-UEF ngay 04/ 9 /2019 cita Higu Truong)

Diéu 1. Dbi twgng - Pham vi dp dung

Thuc tép tdt nghiép, chuyén dé tét nghiép hodc khoéa luan, dd an tbt nghiép la

mdt hoc phan bt bude trong chuong trinh dao tao theo hé théng tin chi bic dai hoc cac
h¢ chinh quy, lién théng tir cao dang lén dai hoc, vira lam vira hoc tai truong Dai hoc
Kinh t€ - Tai chinh Thanh phd Hd Chi Minh.

r

Quy dinh nay ap dung cho viéc td chirc va danh gid hoc phan thyc tap tht nghiép,
chuyén dé ot nghiép hogc khoa lun, dd 4n tdt nghiép.
Didu 2. Thye tap tot nghiép va danh gia
2.1. Diéu kign thye hién hoc phin thyc tap tt nghiép

Tt ca sinh vién nim cudi hodic nhiing sinh vién c¢6 nguyén vong tham gia hoc
phén thyce tap tot nghiép trude thoi gian theo tién do chuan, néu da hoan thanh cac hoc

phan c6t 16 thude chuong trinh dao tao duge Khoa quan ly phé duyét.

Sinh vién phai tham gia dot sinh hoat cudi khoa do Nha trudng t chire trude khi
tham gia thuc tép t6t nghiép.

Thye hién dang ky hoc phin va hoan thanh hoc phi theo quy dinh.
2.2. Ding ky thong tin doanh nghiép thyc tap

Déi voi doanh nghi¢p thue tdp do sinh vién tu tim, doanh nghiép do Nha truong
gi6i thi¢u nhung phai xét tuyen tai doanh nghiép: sinh vién ndp “Phiéu dang ky thong tin
doanh nghiép thuc tap” vé Trung tdm Hop tac doanh nghiép dé xem xét va phé duyét.

, D6i voi doanh nghi¢p thuc tdp do Nha trudong giéi thidu nhung khéng phai xét
tuyCn tai doanh nghiép: sinh vién dang ky theo thoi gian quy dinh ctia Nha trudng,
Trung tdm Hop tac doanh nghiép xem xét va cdp nhat thong tin ding ky.

2.3. Thay dbi doanh nghi¢p thuc tap

Sinh vién chi dugc phép ddi don vi thye tép 01 lan trong vong 02 tudn ké tir ngay
thuc tédp chinh thire. Sinh vién phai ¢6 don dé nghi, duoc Trung tdm Hop tdc doanh
nghi¢p sau khi thong nhét véi Khoa quan ly xem xét va phé duyét.
2.4, Tb chirc va Quan ly thyec tap tdt nghiép:

Khoa quén Iy phan cong giang vién hudng din,.tw van, h3 tro Iwa chon va gigi
thiéu don vi thye tép, cdc vi tri thyc tdp phu hop véi sinh vién.



Sinh vién thuc tap theo ké hoach va tién do ctia Truong. Sinh vién phai thye hi¢n
ddy du céc quy dinh, ndi quy cua Trudong va don vi thuc tap, yéu cAu vé& chuyén mon,
thoi gian, tién do thuc hién theo sy huéng din cuia chuyén vién va gidng vién.

Thoi gian sinh vién tham gia thuc tap tai don vi thyc tap 1a 12 tudn; S6 budi thyc
tap tai doanh nghiép t&i thiu 8 budi/ tudn. Trung tém Hop tdc doanh nghiép 1a ddu médi
dai dién nha trudng thuong xuyén lién lac véi ngudi phu trach sinh vién tai don vi thuc
tap dé theo doi va nam bit tinh hinh ctia sinh vién.

Cubi dot thyue tap, sinh vién ndp nhat ky thue tip cung bao cdo thue tap ¢d xdc
nhén ctia don vi thue tap (chit ky nguoi phy trach va dong du don vi thuc tap) vé cho
Khoa quan ly dé giang vién huéng dén chim diém.

2.5. Déanh gia hoc phan thyc tap tot nghiép:
GOm 02 didm thanh phin dugc tinh theo thang diém 10 1am tron dén mot s6 1€:

— Piém qué trinh thuce tap (40%): Do giang vién hudng dan danh gia dua trén
co so: sinh vién tham dy dot sinh hoat cudi khoa, nhat ky thuc tap, cong viée
thue hién theo k& hoach va tién do thue tap.

~ Diém noi dung Bao cdo thue tap (60%): Cubi dot thuc tdp, sinh vién ndp bao
c4o thue tdp vé cho Khoa quan ly; Giang vién huéng dan danh gia dua trén
céc tiéu chi theo ting nganh dao tao ma Khoa quan ly da cong b6 cho sinh
vién va giang vién.

Piém hoc phan thye tap t6t nghiép 1a diém trung binh c¢6 trong s6 ctia cac diém
thanh phén 1am tron dén mot s6 18;

Piém hoc phin thyre tap t6t nghiép duge tinh vao diém trung binh chung tich 1y
ctia toan khoa. Sinh vién bi diém F/F+ phai ding ky lai hoc phan thyc tap t6t nghiép.

2.6. Xt ly vi pham trong thoi gian thye tép:

Trong qué trinh thyc tap sinh vién vi pham ndi quy thue tdp ctia Nha truong hogc
don vi thuc tép s€ bi xtr ly nhu sau:
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Vi pham lan 1: Nhéc nho;
Vi pham 14n 2: Khién trach, trir 25% diém tong két hoc phén;

Vi pham Jin 3: Canh céo, trir 50% diém téng két hoc phan;

— Vi pham lin 4: Khong dat ky thyc tap 6t nghiép nhén diém F (diém 0/10).
Pidu 3. Chuyén dd t6t nghiép hodc khéa luin, dd 4n tot nghiép
3.1. DBiéu kién thyc hién chuyén & t6t nghiép hoic khoa luén, d6 4n tét nghiép:

Sinh vién hoan thanh c4c hoc phin cdt 16i theo quy dinh ctia Khoa quéan Iy cho
tirmg nganh, chuyén nganh.

Céc sinh vién co d1em trung binh chung tir loai khé tr¢ 1én mai co thé dang ky
thuc hién khoa luén, dd an tt nghiép. Danh sach smh vién thuc hién khéa luén, dd 4n

tdt nghiép dugc phé duyét khong vuot qua 20% tong sb sinh vién nganh. Cac trudng hop
khac do Hidu trudng quyét dinh theo d& xuét ctia Khoa quén ly va Phong Pao tao.

Thuec hién dang ky hoc phan va hoan thanh hoc phi theo quy dinh.



3.2. Ding ky dé tai chuyén dé tdt nghiép hoic khoa ludn, db an tot nghiép:

Khoa quén 1y phan cong gidng vién huéng din viée chon va ding ky dé tai cho
cic sinh vién di diéu kién thuc hién chuyén dé tdt nghi¢p hodc khda ludn, dd 4n
t6t nghiép.

Sau khi cdc dé tai dugc giao va cong b, néu khong co sy ddng y bing vin ban
clia giang vién huéng din va Trudng khoa, sinh vién khong dugc tu y dbi dé tai trong
qua trinh thue hién.

3.3. Quan 1y thyc hi¢n chuyén dé 6t nghiép hodic khéa luan, dd 4n tét nghiép

Moi sinh vién c6 mot phiéu theo dai tién do. Giang vién huéng din xép lich gip
sinh vién hang tudn, huéng dan sinh vién giai quyét nhitng van @@ trong qué trinh thye
hién d€ tai, ghi nhén xét va ky tén vao phiéu theo doi tién do.

Thoi gian thyc hién chuyén dé t&t nghiép hodic khéa luan, dd 4n tét nghiép tdi
thicu 12 tuén.

Trong qud trinh thyc hién d& tai, néu sinh vién khong thuc hién ddy du céc
yéu cu va nhi¢m vu duge giao, hodc khéng dam bao tién do hoan tit dé tai, giang vién
huéng dan c6 quyén dé nghi Khoa quan 1y ngimg huéng din sinh vién va ghi diém F
(diém 0/10) vao két qua dénh gia chuyén dé tt nghiép hoiic khoa luan, db dn 3t nghiép.

Sinh vién phéi ty minh thyc hién dé tai. Néu bi phat hién c¢6 sao chép hoidic nhod
nguoi khéac 1am ho thi s& bi xt 1y ky ludt tir mie canh céo dén khong cho phép thuc hién
hoiic hity dé tai.

Dbi voi dé tai c6 st dung tai lidu thuc t& ctia doanh nghiép, sinh vién thyc hién va
gidng vién huéng din c6 trach nhiém kiém tra viéc chép hanh céc quy dinh vé& bao vé tai
liéu cia co quan cung cép s6 liéu nay.

Viét bdo céo chuyén dé tét nghiép hoic khoa ludn, dd 4n tét nghiép: Mdi sinh
vién (hodc nhém sinh vién) phai thue hién mot béo cdo riéng. NOi dung va hinh thirc
trinh by bdo céo theo mﬁu’quy dinh cia Truong (Phu lyc 1 dinh kém). Sinh vién ngp 02
quyén bédo cdo chuyén dé tot nghiép hoic khoa ludn, db an tbt nghi¢p cé nhin xét va chir
ky xdc nhén ctia giang vién huéng dén vé Khoa quan ly.

3.4. Dénh gid chuyén dé tét nghiép hoyic khoa lugn, db &n t6t nghiép

. Diém déanh gid ctia hoc phdn chuyén d?; tdt nghiép hoic khéa ludn, dd 4n
t6t1 nghi¢p (100%) theo thang diém 10 lam tron dén 01 chit s6 thap phén, dugce tinh vao
diém trung binh chung tich lity toan khoa.

Sinh vién bi diém F/F+ phéi diing ky thue hién lai hoc phdn chuyén d tét nghiép
hogc khéa luan, do &n tot nghiép.

a) To chirc danh gia khoa ludn, dd 4n 5t nghiép:
— Sinh vién trinh bay bdo cdo trude Hoi ddng danh gia.
~ Hbi ddng danh gia khoa luén, do an tét nghiép do Khoa quéan Iy dé nghi va
Hiéu trudng quyét dinh thanh 1dp. SO thanh vién ctia moi hoi dong 1a 3 nguoi
(trong do giang vién hudng dan 1a 01 thanh vién hoi dong, khong phéi 1a
Chu tich hdi dong). Diém dénh gia khoa ludn, do 4n t6t nghiép cta hoi dong la
trung binh cdng céc di€m cla ting thanh vién hoi dong.
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— K&t qua danh gia cudi cung ctia khéa ludn, dd an tdt nghiép dugc cong bd va
nop v€ Phong Dao tao ngay sau mdi budi béo vé.

b) T6 chire dénh gia chuyén dé tét nghiép:

— Viéc danh gia chuyén dé t6t nghi¢p do giang vién huéng din cing véi 01
giang vien khac ddm nhiém theo sy phan céng ciia Khoa quan ly. Diém danh
gid chuyén d¢ tot nghiép 1a diém trung binh cOng cic diém cua 02 giang vién.

~ Két qua danh gia cuéi cung cua hoc phin chuyén dé 6t nghi¢p dugc cong bd
ch@m nhat 14 2 tuén ké tir ngay két thuc ndp bdo cdo chuyén dé tot nghiép theo
thong béo.

Diéu 4. TS chive thye hién

Quy dinh dugce thye hién tir nim hoc 2019-2020. Céc don vi chitc néng cé trach
nhiém trién khai va t6 chirc thye hién quy dinh nay./.
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Phu lue 1 T . .
QUY DINH VE CACH TRINH BAY

CHUYEN PE, KHOA LUAN TOT N GHIEP
(Ban hanh kém theo Quyét djnh sé 445 /OP-UEF ngay [ / /2019 cia Hiéu Trudng)

Phén 1: Quy dinh vé dinh dang
- Khb giéy: A4, in mot mit
- Kiéu chit (font): Times New Roman
- Co chit (font size): 13
- Céch dong (line spacing): 1,5 lines
- Céch doan (spacing):
o Before : 6 pt
o After: 6 pt
- Dinh 18 (margin):
o Top:2,5cm
o DBottom: 2,5 cm
o—Eeftw3:56m

o Right:2,5cm
o Header: 1,5 cm
o Footer: 1,5 cm =
Phin 2: Quy dinh dbi véi bing bidu, dd thi, hinh ~4
- Phai dénh s, s6 dugc danh theo timg loai va bao gdm ludn s thir tw ctia chuong, :ICTE
Vidy: Hinh 1.1, Hinh 1.2,... ‘MIN
(trong do, s6 1 ddu tién la s6 thir tir ctia chirong, s6 1, 2... tiép theo la s6 thir tw cua =

hinh trong chwong dé) =
- S6 phai dugc phén cach hang ngan bing ddu chdm (.) va phan cich diu thap phan

bing d4u phéy (,).

Vidu: 1.007.845,25

Phin 3 Quy dinh cac viét tai liéu tham khao
- Liét k& céc tai Jiéu da duoc ngudi viét thuc s tham khao dé thuc hién bao cdo
thyc tdp va khoa luan t6t nghiép.
- Cdc tai liéu tham khdo phai duge sip xép theo th ty abe theo HO cua tac gia.
- Néu sach (bdo) c6 2 hay 3 téc gia, liét ké tAt ca tén clia tit ca tac gia.
- Néu sach (bdo) 6 tir 4 thc gia trd 1én, lict ké tén mot tac gia va nhitng nguoi khic ghi
chung 1a “cdc tdc gia”.
- Tét ¢4 cdc tai liéu tham khao phéi dugc ghi theo ding cdu trac nhu sau:
o Sach:
Ho va tén téc gid (ndm xudt ban), Tén sdch, Nha xuét ban, Noi xuit ban.
o Mgt chwong trong mét cudn sach:



Ho va tén tac gid (ndm xudt bdn), “Tén chwong”, Tén sach, Nha xuét ban,
noi xut ban.

o Tap chi
Ho va tén tac gid (ngay thdng ndm xudt ban), “Tén bai bao”, Tén tap chi, sb
tap chi, trang cua bai béo.

o Bao
Ho va tén tac gia (ngay thdng ndm xudt ban), “Tén bai bao”, Tén bdo, tfrang cla
bai bao.

o Bai bdo trén Internet
Ho va tén tic gid (ngdy thang ndm xudt bdn), “Tén bai bao”, Tén bdo,
duge download (hodc truy cdp) tai duong link..., ngdy download (hodc truy cdp).

Phén 4: Quy dinh vé trich din

Khi viét bai, sinh vién s& tham khao tir nhiéu ngudn tai liéu khéc nhau. C6 khi v tinh,
c6 khi ¢b y, sinh vién viét lai m6t ¥ nao dé tir séch, bdo... vao bai viét ciia minh. Néu
sinh vién khong hm v dén vén d@ trich din ding cach thi s& d& roi vao tinh trang
dao van. Sau déy 14 hai trudng hgp phd bién nhat ma sinh vién can luu y khi viét bai dé
tranh tinh trang dao van: .

1. Viét lai ¥ cia mdt tic gia:

Trong trudng hop nay, sinh vién ding y clia mdt ngudi ndo dé nhung dién dat lai bing
10i chia minh. Khi d6, sinh vién chi cin trich din tén tac gid va nim xuét ban ngay sau
cau tu dién dat.

Vi du:

... Ngoai ra, vAn d& tham nhiing vin con 14 mot van d& nghiém trong dé chinh séch tw do
hoa ctia chinh phti ¢6 thé thyc hién mdt céch higu qua (Nguyén Vin 4, 1999).

2. Chép lai y ciia tac gia khac

Trong trudng hop ndy, sinh vién chép toan b (hay gan nhw toan bg) ¥ cia mdt tac gia
khéc thi sinh vién phai dé phin chép d6 trong ddu ngodic kép “...” va ngay sau d6 phai
ghi tén tac gia, nim.xuét ban va trang chira y ma sinh vién da chép.

Vi du:

... “O Viét Nam hién tuwong lam phat dang dién ra dugc coi nhu l1a sy doi héi bire xuc
ctia vide didu chinh cyc dién co cdu kinh té cfi, thiét 1ap trat ty kinh t& méi, mat bing gid
mdi, thiét ché kinh & méi tuong thich nhim tao nén méng ving chic cho sy phét trién
bén viing theo hudng toan ciu hoa” (Nguyén Thanh Tuyén, 7/2008, tr.43).

Luwu y: T4t ca cac trudng hop trich din trong bai viét p'héi duoc ghi chi tiét & muc Tai
li¢u tham khao./.
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