
0 
 

Cẩm nang Hỗ trợ học vụ  Trung tâm Hỗ trợ học vụ   



1 
 

Cẩm nang Hỗ trợ học vụ  Trung tâm Hỗ trợ học vụ 

MỤC LỤC 

GIỚI THIỆU CẨM NANG ................................................................................................................................ 2 

1. Chương trình đào tạo ............................................................................................................................... 3 

2. Tín chỉ ........................................................................................................................................................ 3 

3. Học phần .................................................................................................................................................... 3 

4. Phân ngành và chuyên ngành đào tạo .................................................................................................... 4 

5. Tổ chức lớp học ......................................................................................................................................... 5 

6. Thời gian đào tạo ...................................................................................................................................... 5 

7. Trách nhiệm và quyền hạn của GV được phân công giảng dạy và hướng dẫn SV ............................ 5 

8. Trách nhiệm và quyền hạn của sinh viên khi tham gia học tập ........................................................... 6 

9. Đăng ký học phần ..................................................................................................................................... 6 

10. Rút học phần đã đăng ký ......................................................................................................................... 7 

11. Học lại và học cải thiện ............................................................................................................................. 8 

12. Đánh giá học phần .................................................................................................................................... 8 

13. Điều kiện nhận và xử lý nhận điểm I .................................................................................................... 10 

14. Phúc khảo và khiếu nại điểm ................................................................................................................. 11 

15. Đánh giá kết quả học tập........................................................................................................................ 11 

16. Xếp loại học lực ....................................................................................................................................... 11 

17. Cảnh báo kết quả học tập ...................................................................................................................... 12 

18. Buộc thôi học ........................................................................................................................................... 12 

19. Công nhận kết quả học tập và chuyển đổi tín chỉ ................................................................................ 12 

20. Điều kiện xét tốt nghiệp và công nhận tốt nghiệp ................................................................................ 13 

21. Cấp bằng tốt nghiệp, phụ lục văn bằng tốt nghiệp và chứng nhận hoàn thành Chương trình ....... 14 

22. Nghỉ học tạm thời.................................................................................................................................... 15 

23. Chuyển ngành, chuyển cơ sở đào tạo, chuyển hình thức học ............................................................. 15 

24. Học cùng lúc hai chương trình .............................................................................................................. 16 

25. Chứng chỉ chuẩn đầu ra Ngoại ngữ và Tin học ................................................................................... 17 

26. Học bổng tuyển sinh ............................................................................................................................... 17 

PHỤ LỤC MẪU ĐƠN HỌC VỤ ..................................................................................................................... 18 

 

  



2 
 

Cẩm nang Hỗ trợ học vụ  Trung tâm Hỗ trợ học vụ 

GIỚI THIỆU CẨM NANG 

Nhằm mục đích cung cấp sinh viên và phụ huynh những thông tin học vụ quan trọng về bằng hình thức 

trực quan sinh động, dễ tiếp cận và vận dụng, Trung tâm Hỗ trợ học vụ biên soạn Cẩm nang Hỗ trợ 

học vụ, như một món quà nhỏ gửi đến sinh viên.  

Cẩm nang hỗ trợ sinh viên tra cứu các thông tin học vụ như: cách đăng ký học phần, các hình thức 

điểm đánh giá kết quả học tập, cách tính điểm,…Qua đó, sinh viên có thể chủ động trong việc nắm rõ 

và thực hiện của quy trình học vụ, nhằm tận dụng tối ưu quyền lợi và trách nhiệm của bản thân. 

Trung tâm Hỗ trợ học vụ hy vọng, Cẩm nang Hỗ trợ học vụ sẽ là cuốn sổ tay, đồng hành cùng sinh viên 

trong suốt chặng đường đại học, cung cấp thông tin và hướng dẫn học vụ quan trọng, giúp sinh viên một 

học tập thuận lợi và hiệu quả hơn. 

Nếu cần thêm thông tin, bạn hãy liên hệ với Trung tâm Hỗ trợ học vụ để được hỗ trợ nhé: 

 

TRUNG TÂM HỖ TRỢ HỌC VỤ 
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1. Chương trình đào tạo 

Chương trình đào tạo được xây dựng theo đơn vị tín chỉ, bao gồm mục tiêu, khối lượng kiến thức, 

cấu trúc, nội dung, phương pháp và hình thức đánh giá đối với học phần, ngành học, trình độ đào 

tạo, chuẩn đầu ra phù hợp với Khung trình độ quốc gia Việt Nam. 

Sinh viên tra cứu chương trình đào tạo tại website theo đường link sau:  uef.edu.vn/daotao/chuong-

trinh-dao-tao/dai-hoc-chinh-quy-8126 

 

Sinh viên căn cứ chương trình đào tạo để theo dõi tiến độ đào tạo, cũng như lập kế hoạch học 

tập phù hợp nhằm tích lũy học phần theo đúng tiến độ và nguyện vọng cá nhân. 

 

2. Tín chỉ 

2.1. Tín chỉ là đơn vị cơ bản được sử dụng để đo khối lượng kiến thức cũng là khối lượng học tập 

của chương trình đào tạo.  

2.2. Một tín chỉ được tính tương đương 50 giờ học tập định mức của người học, bao gồm cả thời 

gian dự giờ giảng, giờ học có hướng dẫn, tự học, nghiên cứu, trải nghiệm và dự kiểm tra, đánh giá. 

2.3. Đối với hoạt động dạy học trên lớp, một tín chỉ yêu cầu thực hiện tối thiểu 15 giờ học lý 

thuyết; hoặc 30 giờ thực hành, thí nghiệm, thảo luận; trong đó một giờ học trên lớp được tính bằng 

45 phút và gọi là một tiết học. 

 

 

3. Học phần 

Học phần là khối lượng kiến thức tương đối trọn vẹn, thuận tiện cho người học tích lũy trong quá 

trình học tập; nội dung được bố trí giảng dạy trọn vẹn và phân bố đều trong một học kỳ. Kiến thức 

https://www.uef.edu.vn/daotao/chuong-trinh-dao-tao/dai-hoc-chinh-quy-8126
https://www.uef.edu.vn/daotao/chuong-trinh-dao-tao/dai-hoc-chinh-quy-8126
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trong mỗi học phần gắn với một mức trình độ theo năm học thiết kế và được kết cấu riêng như một 

phần của môn học hoặc được kết cấu dưới dạng tổ hợp từ nhiều môn học.  

Một học phần có khối lượng kiến thức từ 1 - 4 tín chỉ và được ký hiệu bằng mã số riêng do Trường 

quy định. Các loại học phần:  

Học phần 

bắt buộc: 

Là học phần trong chương trình đào tạo chứa đựng những nội dung kiến thức 

chính yếu của ngành và chuyên ngành đào tạo và bắt buộc sinh viên phải tích 

lũy. 

Học phần tự 

chọn: 

Là học phần có trong chương trình đào tạo, chứa đựng những nội dung kiến 

thức bổ trợ cần thiết của chương trình đào tạo mà sinh viên được quyền chọn 

trong danh mục giới hạn các học phần để tích lũy đủ số tín chỉ quy định cho mỗi 

chương trình đào tạo. 

Học phần 

tương đương: 

Là một hay một nhóm học phần thuộc chương trình đào tạo một khóa, ngành 

khác đang tổ chức đào tạo tại Trường mà sinh viên được phép tích lũy để thay 

thế cho một hay nhóm học phần trong chương trình đào tạo của ngành đào tạo. 

Học phần 

tiên quyết: 

Học phần A là học phần tiên quyết của học phần B, khi điều kiện cần thiết để 

đăng ký học học phần B là sinh viên đã tích lũy học phần A. 

Học phần 

học trước: 

Học phần A là học phần học trước của học phần B, khi điều kiện cần thiết để 

đăng ký học học phần B là sinh viên đã học xong học phần A. 

Học phần 

song hành: 

Học phần A là học phần học song hành của học phần B, khi điều kiện bắt buộc 

để đăng ký học học phần B là sinh viên đã đăng ký học học phần A. Sinh viên 

được phép đăng ký học phần B vào cùng học kỳ đã đăng ký học phần A hoặc 

vào học kỳ tiếp theo. 

Học phần 

điều kiện: 

Là học phần không được tính số tích lũy tín chỉ trong chương trình đào tạo 

nhưng sinh viên phải học và được cấp chứng chỉ hoặc hoàn thành học phần đạt 

yêu cầu mới đủ điều kiện được xét tốt nghiệp, bao gồm: Giáo dục quốc phòng 

- An ninh, Giáo dục thể chất. 

 

4. Phân ngành và chuyên ngành đào tạo 

4.1. Những thí sinh đạt yêu cầu xét tuyển được 

Trường sắp xếp vào học các ngành đào tạo đã 

đăng ký. 

4.2. Đối với những ngành học có phân chuyên 

ngành, sinh viên đăng ký học chuyên ngành 

theo quy định cụ thể của Nhà trường đối với 

từng ngành đào tạo. Mỗi sinh viên được đăng 

ký một số nguyện vọng chọn chuyên ngành 
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theo thứ tự ưu tiên. Hiệu trưởng quy định số lượng và tiêu chí cụ thể đối với từng chuyên ngành 

để sinh viên đăng ký. Việc mở chuyên ngành trong các ngành đào tạo theo từng khóa học do Hiệu 

trưởng quyết định trên cơ sở nhu cầu thực tế của xã hội đối với nguồn nhân lực được đào tạo theo 

chuyên ngành đó và số lượng sinh viên đăng ký theo chuyên ngành đảm bảo đủ mở lớp đào tạo. 

 

5. Tổ chức lớp học 

Lớp học được tổ chức theo ngành chuyên môn hoặc theo học phần. 

5.1. Lớp học theo ngành chuyên môn (lớp khóa học): là lớp học tập trung các sinh viên đăng 

ký học cùng chuyên ngành đào tạo của một khóa học và ổn định nhằm duy trì các hoạt động cần 

thiết và quản lý sinh viên trong quá trình học tập. Lớp khóa học được gọi tên theo năm nhập học, 

trình độ, hệ đào tạo và ngành học của sinh viên, được mã hóa theo quy định của Trường. Mỗi lớp 

khóa học có ban cán sự lớp được đề cử và bầu cử theo quy định của Trường. Công tác giáo viên 

chủ nhiệm đối với các lớp khóa học được tổ chức theo quy định của Trường.  

5.2. Lớp học theo học phần (lớp học phần): dành cho các sinh viên đăng ký học cùng một học 

phần, có cùng thời khóa biểu của học phần trong cùng một học kỳ. Mỗi lớp học phần được gán 

một mã số riêng. Lớp học phần có lớp trưởng do giảng viên phụ trách lớp học phần đề cử giúp 

giảng viên quản lý lớp học (nếu cần).  

 

 

6. Thời gian đào tạo 

6.1. Trường tổ chức đào tạo theo khóa học, năm học và học kỳ. 

6.2. Khóa học là thời gian thiết kế chuẩn để sinh viên hoàn thành một chương trình cụ thể. Ví dụ: 

Khóa 2022, Khóa 2023,… 

6.3. Thời gian tối đa để sinh viên hoàn thành chương trình đào tạo không vượt quá hai lần thời 

gian theo kế hoạch đào tạo chuẩn toàn khóa. 

 

7. Trách nhiệm và quyền hạn của GV được phân công giảng dạy và hướng dẫn SV 

7.1. Chịu trách nhiệm về nội dung môn học trước Nhà trường và pháp luật. 

7.2. Thực hiện công tác giảng dạy và kiểm tra đánh giá theo đúng đề cương chi tiết học phần đã 

được phê duyệt, đúng tiến độ, đúng giờ, đủ số tiết quy định. 
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7.3. Chấm điểm đánh giá quá trình, ra đề thi kết thúc học phần và chấm điểm thi kết thúc học phần; 

đảm bảo tiến độ theo quy định của Trường. Việc đánh giá quá trình, và chấm thi kết thúc học phần 

phải đảm bảo chính xác, khách quan và công bằng. 

7.4. Chấp hành nghiêm túc nội quy lao động, quy định về chế độ làm việc của giảng viên và các 

quy định có liên quan của Trường. 

 

8. Trách nhiệm và quyền hạn của sinh viên khi tham gia học tập 

8.1. Có thái độ chủ động, tích cực học tập, chấp hành các nội quy, quy định của Trường. 

8.2. Chuẩn bị bài trước khi lên lớp, tham gia học tập và thực hiện các hoạt động theo hướng dẫn 

và yêu cầu của giảng viên. 

8.3. Thực hiện đúng, đầy đủ các yêu cầu của giảng viên đối với môn học. 

8.4. Tôn trọng, lễ phép với giảng viên; đoàn kết giúp đỡ lẫn nhau trong quá trình học tập 

8.5. Chống tiêu cực, gian lận trong học tập và thi cử. 

8.6. Giữ gìn và bảo vệ tài sản của Trường. 

 

9. Đăng ký học phần 

9.1. Trước khi bắt đầu mỗi học kỳ, sinh viên phải tìm hiểu, nghiên cứu để nắm được chương 

trình đào tạo, kế hoạch đào tạo và kế hoạch đăng ký học phần trong học kỳ. Việc đăng ký học 

phần sẽ học cho từng học kỳ phải đảm bảo điều kiện tiên quyết của từng học phần và trình tự học 

tập của mỗi chương trình cụ thể. 

9.2. Sinh viên phải đăng ký các học phần dự định sẽ học trong học kỳ, gồm: những học phần mới, 

một số học phần chưa đạt (để học lại) và một số học phần đã đạt (để cải thiện điểm, nếu có) căn 

cứ danh sách học phần được mở và điều kiện đăng ký của mỗi học phần. 

9.3. Sinh viên đăng ký học phần theo quy trình và hướng dẫn của Phòng Đào tạo, theo kế hoạch 

đăng ký học phần mỗi học kỳ và trong thời hạn quy định của Trường. 

9.4. Các học phần bắt buộc trong học kỳ sẽ được Phòng Đào tạo đăng ký sẵn cho sinh viên 

(thời khóa biểu chính khóa). Sinh viên đăng ký học phần tự chọn (chính khóa, theo chuyên 

ngành sâu, giáo dục thể chất, ngoại ngữ thứ hai đối với các ngành ngôn ngữ), đăng ký bổ sung các 

học phần học lại (các học phần không đạt), các học phần học vượt, học bù, học cải thiện, các 

học phần thuộc chương trình đào tạo thứ hai (song bằng, song ngành) vào các lớp không bị 

trùng thời khóa biểu chính khóa. 

9.5. Khối lượng học tập (tính bằng số tín chỉ) tối thiểu mà sinh viên phải đăng ký học trong mỗi 

học kỳ chính (trừ học kỳ cuối cùng của khóa học) không ít hơn 2/3 khối lượng học trung bình 

một học kỳ theo kế hoạch học tập chuẩn; khối lượng học tập tối đa không vượt quá 3/2 khối lượng 

trung bình một học kỳ theo kế hoạch học tập chuẩn. 
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9.6. Đăng ký học phần trực tuyến 

Trong thời gian Phòng Đào tạo mở cổng đăng ký học phần trực tuyến, sinh viên đăng ký học phần 

tại daotao.uef.edu.vn theo Thông báo đăng ký học phần của Phòng Đào tạo.  

 

9.7. Đăng ký học phần bổ sung (sau thời gian ĐKHP trực tuyến) 

Sau thời gian công bố kết quả của đợt đăng ký học phần, sinh viên liên hệ trực tiếp Trung 

tâm Hỗ trợ học vụ (tầng 2 - Trụ sở 141 Điện Biên Phủ) để được Trung tâm tư vấn và hỗ trợ 

thực hiện thủ tục Đăng ký học phần bổ sung (nếu có nguyện vọng). 

* Ghi chú: Sinh viên tải mẫu đơn Đăng ký học phần (bổ sung) TẠI ĐÂY; 

 

10. Rút học phần đã đăng ký 

10.1. Việc rút bớt học phần trong khối lượng đã đăng ký được thực hiện chậm nhất sau 01 tuần kể 

từ đầu học kỳ (áp dụng cho học kỳ chính), từ tuần thứ 02 trở đi Nhà trường không giải quyết 

các trường hợp xin rút học phần và học phí. Ngoài thời hạn trên, học phần vẫn được giữ nguyên 

trong danh sách đăng ký của học kỳ và nếu sinh viên không đi học sẽ xem như tự ý bỏ học và phải 

nhận điểm F. 

10.2. Điều kiện rút bớt các học phần đã đăng ký: 

- Sinh viên phải tự viết đơn gửi Phòng Đào tạo của Trường; 

- Không vi phạm điều kiện về khối lượng học tập tối thiểu sinh viên phải đăng ký trong học kỳ. 

- Thực hiện trong thời hạn quy định nêu trên. 

10.3. Hướng dẫn thực hiện rút học phần. 

https://daotao.uef.edu.vn/
https://www.uef.edu.vn/tththv/sinh-vien/don-tu-bieu-mau-6117
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* Sinh viên tải mẫu Phiếu Rút Bớt Học Phần Đã Đăng Ký TẠI ĐÂY. 

 

11. Học lại và học cải thiện 

11.1. Đối với học phần bắt buộc hoặc học phần lựa chọn bắt buộc theo ngành, chuyên ngành, sinh 

viên có điểm tổng kết học phần không đạt, bắt buộc phải đăng ký học lại khi học phần đó được 

tổ chức giảng dạy.  

11.2. Đối với học phần bất kỳ đã có kết quả đạt, sinh viên được phép đăng ký học để cải thiện 

điểm trung bình tích lũy. Điểm cao nhất giữa các lần học sẽ được lấy để tính điểm trung bình 

tích lũy dùng để xếp hạng tốt nghiệp. 

 

12. Đánh giá học phần 

 

https://www.uef.edu.vn/tththv/sinh-vien/don-tu-bieu-mau-6117
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13. Điều kiện nhận và xử lý nhận điểm I 

13.1. Trường hợp vắng thi có phép, được Phòng Đào tạo xem xét và cho điểm I khi sinh viên 

hội đủ các điều kiện sau đây: 

- Đã đăng ký học phần, được xếp thời khóa biểu và hoàn thành các nội dung yêu cầu của học 

phần; 

- Đã nộp đủ học phí của học kỳ tương ứng; 

- Không có tên trong danh sách cấm thi của giảng viên; 

- Vì một lý do khách quan, bất khả kháng, không thể hoàn thành một phần khối lượng yêu cầu 

bắt buộc của học phần hoặc thông thường không tham gia kỳ thi kết thúc học phần. 

- Tuân thủ quy trình xử lý cho điểm I. 

13.2. Các trường hợp được xử lý cho điểm I: 

- Trường hợp 1: Vắng thi có phép do trùng lịch học, lịch thi hay được Trường cử đi tham dự 

các kỳ thi Olympic, các chuyên đề ngắn hạn, các hoạt động đoàn thể, xã hội,… thì sinh viên phải 

làm đơn đề nghị được nhận điểm I ngay khi sự việc phát sinh kèm theo các xác nhận cần thiết, 

không trễ hơn ngày xin được vắng thi. 

- Trường hợp 2: Vắng thi vì các lý do đột xuất (ốm, đau, tai nạn…) thì sinh viên phải nộp đơn 

hoặc nhờ người khác nộp đơn về Phòng Đào tạo, kèm theo các hồ sơ minh chứng hợp lý, trong 

vòng 5 ngày tính từ ngày vắng thi (chỉ tính ngày làm việc). Quá thời hạn trên, sinh viên không 

được xem xét ghi điểm I. 

13.3. Trong thời hạn 1 năm học kế tiếp, sinh viên có điểm I phải theo dõi lịch học, lịch thi học 

phần để đăng ký thi xóa điểm I. Quá thời hạn 1 năm, nếu sinh viên vẫn chưa có điểm đánh giá 

học phần, điểm I sẽ tự động chuyển thành điểm F. 
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14. Phúc khảo và khiếu nại điểm 

14.1. Sinh viên có quyền khiếu nại về điểm quá trình và điểm giữa kỳ trực tiếp với giảng viên 

phụ trách học phần khi giảng viên công bố điểm trên lớp. Sau khi bảng ghi điểm này đã được 

nộp cho trường, sinh viên không có quyền khiếu nại về các điểm thành phần này nữa. 

14.2. Sinh viên có quyền yêu cầu chấm phúc khảo kết quả bài thi cuối kỳ khi nhận thấy kết quả 

có sự khác biệt quá nhiều so với sự đánh giá của bản thân.  

Sinh viên có nguyện vọng phúc khảo bài thi cuối kỳ chủ động theo dõi thông tin về đợt phúc khảo 

tại website Phòng Khảo thí uef.edu.vn/khaothi hoặc liên hệ Phòng Khảo thí qua các kênh liên lạc 

sau: 

- Trực tiếp: tầng 2 - Trụ sở 141 Điện Biên Phủ. 

- Email: khaothi@uef.edu.vn 

- Số điện thoại: (028) 2236 3333 - ext: 2220 

 

15. Đánh giá kết quả học tập 

Kết quả học tập được đánh giá sau từng học kỳ hoặc sau từng năm học, dựa trên kết quả các học 

phần nằm trong yêu cầu của chương trình đào tạo mà sinh viên đã học và có điểm theo tiêu chí sau 

đây: 

- Tổng số tín chỉ của những học phần mà sinh viên không đạt trong một học kỳ, trong một năm 

học hoặc nợ đọng từ đầu khóa học. 

- Tổng số tín chỉ của những học phần mà sinh viên đã đạt từ đầu khóa học (số tín chỉ tích lũy), tính 

cả các học phần được miễn học, được công nhận tín chỉ. 

- Điểm trung bình của những học phần mà sinh viên đã học trong một học kỳ (điểm trung bình 

học kỳ), trong một năm học (điểm trung bình năm học) hoặc tính từ đầu khóa học (điểm trung bình 

tích lũy), tính theo điểm chính thức của học phần và trọng số là số tín chỉ của học phần đó. 

- Điểm trung bình học kỳ dùng để xếp loại học lực sinh viên theo học kỳ và xử lý kết quả học tập 

(cảnh báo học tập, buộc thôi học). 

- Điểm trung bình năm học (chỉ tính ở 02 học kỳ chính) dùng để xét điều kiện duy trì học bổng 

tuyển sinh, cấp học bổng tài năng cho sinh viên. 

- Điểm trung bình tích luỹ được tính theo điểm học phần cao nhất trong các lần học của sinh viên. 

Điểm trung bình tích lũy toàn khóa học dùng để xếp hạng tốt nghiệp chỉ tính đối với các học phần 

theo chương trình đào tạo. 

 

16. Xếp loại học lực 

Sinh viên được xếp loại học lực theo điểm trung bình học kỳ, điểm trung bình năm học hoặc điểm 

trung bình tích lũy như sau: 
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17. Cảnh báo kết quả học tập 

 

 

18. Buộc thôi học 

18.1. Sau mỗi học kỳ, sinh viên bị buộc thôi học nếu thuộc một trong những trường hợp sau: 

- Bị cảnh báo kết quả học tập hai học kỳ liên tiếp; 

- Thời gian học tập vượt quá giới hạn; 

- Không hoàn thành nghĩa vụ học phí các học kỳ theo đúng quy định của Trường; 

- Tự ý bỏ học không có lý do; 

- Bị kỷ luật lần thứ hai vì lý do đi thi hộ hoặc nhờ người đi thi hộ. 

18.2. Nhà trường ra quyết định thôi học đối với những sinh viên thuộc diện buộc thôi học và xóa 

tên khỏi danh sách sinh viên. Những sinh viên này muốn quay trở lại học phải dự tuyển đầu vào 

như những thí sinh khác. 

 

19. Công nhận kết quả học tập và chuyển đổi tín chỉ 

19.1. Kết quả học tập của người học đã tích lũy từ một trình độ đào tạo khác, một ngành đào tạo 

hoặc một chương trình đào tạo khác, một khóa học khác hoặc từ một cơ sở đào tạo khác được 
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Trường xem xét công nhận, chuyển đổi sang tín chỉ của những học phần trong chương trình đào 

tạo theo học. 

19.2. Hội đồng chuyên môn của Trường xem xét công nhận, chuyển đổi tín chỉ trên cơ sở đối sánh 

chuẩn đầu ra, nội dung và khối lượng học tập, cách thức đánh giá học phần và các điều kiện đảm 

bảo chất lượng thực hiện chương trình theo các cấp độ: 

- Công nhận, chuyển đổi theo từng học phần; 

- Công nhận, chuyển đổi theo từng nhóm học phần; 

- Công nhận, chuyển đổi theo cả chương trình đào tạo. 

19.3. Điều kiện công nhận, chuyển đổi theo từng học phần hoặc theo từng nhóm học phần: 

- Sinh viên làm đơn đề nghị được miễn học phần theo mẫu của Trường kèm theo bảng điểm hợp 

lệ của chương trình đào tạo đã học, gửi về Phòng Đào tạo chậm nhất một tháng trước khi kết thúc 

học kỳ đầu tiên của khóa học.  

- Trong trường hợp sinh viên đề nghị Trường xem xét công nhận, chuyển đổi tín chỉ từ một 

chương trình đào tạo trước đây đã học nhưng chưa tốt nghiệp, thời hạn được xem xét miễn học và 

công nhận tín chỉ đối với các học phần đã đạt ở chương trình cũ không quá 5 năm kể từ ngày sinh 

viên ngừng học ở chương trình cũ, tính theo học kỳ cuối cùng thể hiện trên bảng điểm hợp lệ của 

sinh viên. 

- Điểm học phần đề nghị được miễn học và công nhận tín chỉ phải đạt mức điểm C trở lên đối 

với các học phần được tính vào điểm trung bình học tập hoặc điểm P đối với các học phần không 

tính vào điểm trung bình học tập theo quy định ở chương trình đào tạo đang học. 

19.4. Khối lượng tối đa được công nhận, chuyển đổi tín chỉ không vượt quá 50% khối lượng học 

tập tối thiểu của chương trình đào tạo. 

 

20. Điều kiện xét tốt nghiệp và công nhận tốt nghiệp 

20.1. Sinh viên được Trường xét và công nhận tốt nghiệp chương trình đào tạo khi có đủ các điều 

kiện sau: 
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20.2. Đối với sinh viên đăng ký học chương trình đào tạo thứ hai theo hình thức đào tạo song bằng 

hoặc song ngành, khi hoàn thành chương trình sẽ được Trường xét công nhận tốt nghiệp ngành 

thứ hai hoặc chứng nhận hoàn thành chương trình song ngành cùng lúc hoặc sau chương trình đào 

tạo thứ nhất theo quy định. 

20.3. Sau mỗi học kỳ, Hội đồng xét tốt nghiệp căn cứ các điều kiện công nhận tốt nghiệp để lập 

danh sách những sinh viên đủ điều kiện tốt nghiệp. 

20.4. Căn cứ đề nghị của Hội đồng xét tốt nghiệp, Hiệu trưởng ký quyết định công nhận tốt nghiệp, 

công nhận hoàn thành chương trình song ngành cho những sinh viên đủ điều kiện. 

 

21. Cấp bằng tốt nghiệp, phụ lục văn bằng tốt nghiệp và chứng nhận hoàn thành Chương 

trình 

21.1. Bằng tốt nghiệp đại học được cấp theo ngành đào tạo theo quy định hiện hành của Bộ Giáo 

dục và Đào tạo và của Trường. 

21.2. Hạng tốt nghiệp được xác định căn cứ vào điểm trung bình tích lũy của toàn khóa như sau: 

 

21.3. Đối với những sinh viên có điểm trung bình tích lũy toàn khóa xuất sắc và giỏi, hạng tốt 

nghiệp sẽ bị giảm đi một mức nếu thuộc một trong các trường hợp sau: 

- Khối lượng của các học phần phải học lại vượt quá 5% so với tổng số tín chỉ của toàn bộ chương 

trình. 

- Sinh viên đã bị kỷ luật từ mức cảnh cáo trở lên trong thời gian học. 

21.4. Kết quả học tập của sinh viên được ghi vào bảng điểm theo từng học phần. Trong bảng điểm 

phải ghi chuyên ngành (hướng chuyên sâu) hoặc ngành phụ (nếu có). 

21.5. Nếu kết quả học tập của sinh viên thỏa mãn những quy định và điều kiện xét và công nhận 

tốt nghiệp đối với một số chương trình đào tạo tương ứng với các ngành đào tạo khác nhau, thì 

sinh viên được cấp các bằng tốt nghiệp khác nhau tương ứng với các ngành đào tạo đó. 

21.6. Sinh viên được cấp phụ lục văn bằng tốt nghiệp cùng với bằng tốt nghiệp theo quy định của 

Trường. 

21.7. Đối với sinh viên hoàn thành chương trình song ngành sẽ được Trường cấp giấy chứng nhận 

hoàn thành chương trình song ngành và bảng điểm theo quy định của Trường. 

21.8. Sinh viên đã hết thời gian học tập tối đa theo quy định nhưng chưa đủ điều kiện tốt nghiệp 

do chưa hoàn thành những học phần Giáo dục quốc phòng – An ninh hoặc Giáo dục thể chất hoặc 

chưa đạt chuẩn đầu ra ngoại ngữ, công nghệ thông tin, trong thời hạn 03 năm tính từ khi thôi học 

được hoàn thiện các điều kiện còn thiếu và đề nghị xét công nhận tốt nghiệp. 
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21.9. Sinh viên không tốt nghiệp được cấp chứng nhận về các học phần đã tích lũy trong chương 

trình đào tạo của Trường. 

22. Nghỉ học tạm thời 

22.1. Sinh viên được nghỉ học tạm thời và bảo lưu kết quả đã học trong các trường hợp sau: 

- Được điều động vào lực lượng vũ trang;  

- Được cơ quan có thẩm quyền điều động, đại diện quốc gia tham dự các kỳ thi, giải đấu quốc tế; 

- Bị ốm, thai sản hoặc tai nạn phải điều trị thời gian dài có chứng nhận của cơ sở khám bệnh, 

chữa bệnh có thẩm quyền theo quy định của Bộ Y tế; 

- Vì lý do khác. Trường hợp này sinh viên phải học ở Trường tối thiểu một học kỳ và không 

thuộc các trường hợp bị xem xét buộc thôi học hoặc xem xét kỷ luật; 

- Không hoàn tất các thủ tục đăng ký học phần theo thời gian quy định, không có kết quả đăng 

ký học phần chính thức. 

22.2. Thời gian nghỉ học tạm thời vì nhu cầu cá nhân được tính vào thời gian học chính thức. 

22.3. Thủ tục nghỉ học tạm thời. 

- Hiệu trưởng quyết định cho phép sinh viên nghỉ học tạm thời theo đề xuất của Phòng Đào tạo. 

Quyết định ghi rõ lý do và thời gian sinh viên được phép nghỉ học tạm thời cùng các nghĩa vụ liên 

quan mà sinh viên phải thực hiện 

- Thời gian nghỉ học tạm thời tối đa là 01 năm. Trường hợp nghỉ học tạm thời để thi hành nghĩa 

vụ quân sự thì thời gian thực hiện nghĩa vụ quân sự không tính vào thời gian tối đa hoàn thành 

chương trình đào tạo. 

- Thời điểm làm thủ tục: Trước khi học kỳ bắt đầu ít nhất 01 tuần. Sau khi được phê duyệt, sinh 

viên có thể bảo lưu học phí đến khi quay lại tiếp tục việc học. Các trường hợp làm thủ tục trễ hạn, 

Hiệu trưởng xem xét giải quyết tùy trường hợp cụ thể. 

- Nhập học lại: Sinh viên thuộc diện nghỉ học tạm thời phải làm thủ tục nhập học lại theo đúng 

thời gian quy định ở quyết định cho phép tạm dừng học tập. Phòng Đào tạo tổng hợp hồ sơ và trình 

Hiệu trưởng ra quyết định nhập học lại cho sinh viên. 

- Sinh viên thôi học vì lý do cá nhân, trừ trường hợp bị xem xét buộc thôi học hoặc xem xét kỷ 

luật. Những sinh viên này muốn quay trở lại học phải dự tuyển đầu vào như những thí sinh khác. 

- Sinh viên xin thôi học được cấp giấy chứng nhận về các học phần đã tích lũy trong chương 

trình đào tạo của Trường nếu có nhu cầu. 

Sinh viên có nguyện vọng nghỉ học tạm thời và bảo lưu kết quả học tập liên hệ Trung tâm Hỗ 

trợ học vụ (tầng 2 - Trụ sở 141 Điện Biên Phủ) để được tư vấn và hỗ trợ. 

 

23. Chuyển ngành, chuyển cơ sở đào tạo, chuyển hình thức học 

23.1. Sinh viên được xem xét chuyển sang học một chương trình, một ngành đào tạo khác khi có 

đủ các điều kiện sau: 

- Không thuộc diện bị xem xét buộc thôi học và còn đủ thời gian học tập. 
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- Sinh viên đạt điều kiện trúng tuyển của chương trình, ngành đào tạo trong cùng khóa tuyển 

sinh; 

- Được sự đồng ý của thủ trưởng đơn vị chuyên môn phụ trách chương trình, ngành đào tạo và 

của Hiệu trưởng. 

23.2. Sinh viên được xem xét chuyển cơ sở đào tạo khi có đủ các điều kiện sau: 

- Không là sinh viên trình độ năm thứ nhất hoặc năm cuối khóa, không thuộc diện xem xét buộc 

thôi học và còn đủ thời gian học tập. 

- Sinh viên đạt điều kiện trúng tuyển của chương trình, ngành đào tạo cùng khóa tuyển sinh tại 

nơi chuyển đến; 

- Nơi chuyển đến có đủ các điều kiện đảm bảo chất lượng, chưa vượt quá năng lực đào tạo đối 

với chương trình, ngành đào tạo đó theo quy định hiện hành của Bộ Giáo dục và Đào tạo; 

- Được sự đồng ý của Hiệu trưởng cơ sở đào tạo xin chuyển đi và cơ sở đào tạo xin chuyển đến. 

- Sinh viên hoàn thành đầy đủ hồ sơ theo quy định của Trường. 

Sinh viên có nguyện vọng chuyển ngành, chuyển cơ sở đào tạo, chuyển hình thức học liên hệ 

Trung tâm Hỗ trợ học vụ (tầng 2 - Trụ sở 141 Điện Biên Phủ) để được tư vấn và hỗ trợ. 

 

24. Học cùng lúc hai chương trình 

24.1. Học cùng lúc hai chương trình đào tạo theo hình thức song bằng hoặc song ngành dành cho 

sinh viên có đủ điều kiện theo quy định và có nhu cầu đăng ký học thêm một chương trình thứ hai 

để khi tốt nghiệp được cấp hai văn bằng, hoặc giấy chứng nhận hoàn thành chương trình song 

ngành. 

24.2. Điều kiện để học cùng lúc 2 chương trình: 

- Sinh viên được đăng ký học chương trình thứ hai sớm nhất sau khi đã kết thúc học kỳ thứ nhất 

năm học đầu tiên của chương trình thứ nhất; 

- Học lực tính theo điểm trung bình tích lũy xếp loại trung bình trở lên và đáp ứng điều kiện trúng 

tuyển của chương trình thứ hai trong năm tuyển sinh; 

- Trong quá trình sinh viên học cùng lúc hai chương trình, nếu điểm trung bình tích lũy của 

chương trình thứ nhất đạt dưới điểm trung bình hoặc thuộc diện cảnh báo kết quả học tập thì phải 

dừng học chương trình thứ hai ở học kỳ tiếp theo. 

24.3. Thời gian tối đa được phép học đối với sinh viên học cùng lúc hai chương trình là thời gian 

tối đa quy định cho chương trình thứ nhất. Khi học chương trình thứ hai, sinh viên được công nhận 

kết quả của những học phần có nội dung và khối lượng kiến thức tương đương có trong chương 

trình thứ nhất. 

24.4. Sinh viên chỉ được xét tốt nghiệp chương trình thứ hai, hoặc xét cấp giấy chứng nhận hoàn 

thành chương trình song ngành nếu có đủ điều kiện tốt nghiệp ở chương trình thứ nhất và đã đăng 

ký muộn nhất 02 năm trước thời điểm xét tốt nghiệp của chương trình thứ hai. 
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24.5. Quy trình, thủ tục, điều kiện đăng ký học và cấp bằng tốt nghiệp chương trình thứ hai hoặc 

giấy chứng nhận hoàn thành chương trình song ngành được thực hiện theo quy định tổ chức đào 

tạo song bằng, song ngành của UEF. 

Sinh viên có nguyện vọng Đăng ký học song ngành, song bằng liên hệ Trung tâm Hỗ trợ học 

vụ (tầng 2 - Trụ sở 141 Điện Biên Phủ) để được tư vấn và hỗ trợ. 

 

25. Chứng chỉ chuẩn đầu ra Ngoại ngữ và Tin học 

Theo Quy chế học vụ và quy định, một trong những điều kiện xét và công nhận tốt nghiệp:  

  ➔ Sinh viên cần có chứng chỉ tiếng Anh và Tin học đáp ứng chuẩn đầu ra. 

Sinh viên tra cứu Điều kiện Chứng chỉ Chuẩn đầu ra Tiếng Anh và Tin học tại:  

uef.edu.vn/tththv/quy-che-quy-dinh/quy-dinh-chuan-dau-ra-6115 

 

26. Học bổng tuyển sinh 

Sinh viên tra cứu Điều kiện Duy trì Học bổng tuyển sinh tại: 

https://www.uef.edu.vn/tththv/quy-che-quy-dinh/dieu-kien-duy-tri-hoc-bong-tuyen-sinh-27459 

  

https://www.uef.edu.vn/tththv/quy-che-quy-dinh/dieu-kien-duy-tri-hoc-bong-tuyen-sinh-27459
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PHỤ LỤC MẪU ĐƠN HỌC VỤ 

(Chi tiết tại Website Trung tâm Hỗ trợ học vụ: https://www.uef.edu.vn/tththv/sinh-vien/don-tu-bieu-mau-6117) 

1. Đơn Đề Nghị Tạm Nghỉ Học 

2. Đơn Đề Nghị Nhập Học Lại 

3. Phiếu Đăng Ký Học Phần Bổ Sung 

4. Phiếu Đăng Ký Học Phần (Phục Hồi ĐKMH) 

5. Phiếu Phục Hồi Đăng Ký Học Phần 

6. Phiếu Rút Bớt Học Phần Đã Đăng Ký 

7. Phiếu Đề Nghị Miễn/ Chuyển Điểm Học Phần 

8. Đơn Nhận Điểm I (Hoãn Thi) 

9. Đơn Đăng Ký Thi Xóa Điểm I 

10. Đơn Đề Nghị Không Tính Điểm Tích Lũy Học Phần 

11. Đơn Đề Nghị Chuyển Ngành Học 

12. Đơn Chuyển Đổi Chuyên Ngành Hẹp 

13. Đơn Đề Nghị Chuyển Khóa Học 

14. Đơn Chuyển Trường 

15. Đơn Đề Nghị Thôi Học 

16. Đơn Đăng Ký Học Song Bằng 

17. Đơn Đăng Ký Học Song Ngành 

18. Đơn Đề Nghị Cấp Giấy Chứng Nhận Hoàn Thành Chương Trình Đào Tạo Song Ngành 

19. Đơn Đề nghị Xét tốt nghiệp 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://user-cdn.uef.edu.vn/newsimg/tththv/dontubieumau/01.%20TamNghiHoc_10.09.2024.doc
https://user-cdn.uef.edu.vn/newsimg/tththv/dontubieumau/02.NhapHocLai_10.09.2024.doc
https://user-cdn.uef.edu.vn/newsimg/tththv/dontubieumau/03.PhieuDangKyHocPhanBoSung-10.09.2024.doc
https://user-cdn.uef.edu.vn/newsimg/tththv/dontubieumau/21.DondangkyPhuchoiTKB_14.09.2024.doc
https://user-cdn.uef.edu.vn/newsimg/tththv/dontubieumau/15.DonphuchoiDangKyHP_14.09.2024.doc
https://user-cdn.uef.edu.vn/newsimg/tththv/dontubieumau/06.PhieuRutBotHocPhanDaDangKy_10.09.2024.doc
https://user-cdn.uef.edu.vn/newsimg/tththv/dontubieumau/07.DeNghiMien_ChuyenDiem_10.09.2024.doc
https://user-cdn.uef.edu.vn/newsimg/tththv/dontubieumau/08.NhanDiemI(hoanthi)_10.09.2024.doc
https://user-cdn.uef.edu.vn/newsimg/tththv/dontubieumau/09.DonDangKyThiXoaDiemI_10.09.2024.doc
https://user-cdn.uef.edu.vn/newsimg/tththv/dontubieumau/10.Donxinkhongnhandiemtichluy_14.09.2024.docx
https://user-cdn.uef.edu.vn/newsimg/tththv/dontubieumau/11.DeNghiChuyenNganhHoc_10.09.2024.doc
https://user-cdn.uef.edu.vn/newsimg/tththv/dontubieumau/19.DonXinChuyenChuyenNganhHep_14.09.2024.doc
https://user-cdn.uef.edu.vn/newsimg/tththv/dontubieumau/12.ChuyenKhoaHoc_10.09.2024.doc
https://user-cdn.uef.edu.vn/newsimg/tththv/dontubieumau/14.ChuyenTruong_10.09.2024.doc
https://user-cdn.uef.edu.vn/newsimg/tththv/dontubieumau/16.DenghiThoiHoc_12.09.2024.doc
https://user-cdn.uef.edu.vn/newsimg/tththv/dontubieumau/17.PhieuDangKyHocSongBang_12.09.2024.doc
https://user-cdn.uef.edu.vn/newsimg/tththv/dontubieumau/18.PhieuDangKySongNganh_12.09.2024.doc
https://user-cdn.uef.edu.vn/newsimg/tththv/dontubieumau/20.DonDeNghiCapGiayChungNhanSongNganh_12.09.2024.docx
https://user-cdn.uef.edu.vn/newsimg/tththv/dontubieumau/18.Don%20De%20nghi%20Xet%20Tot%20Nghiep.docx
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