BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DPAI HOC KINH TE - TAI CHINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH
Sé: 703/QB-UEF Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 01 thdng 9 nam 2024
QUYET DINH

Ban hanh Quy dinh td chirc hoc phin
thue tap tét nghiép va chuyén dé/ khéa ludn tot nghiép trinh d9 dai hoc

HIEU TRUOGNG
TRUONG PAI HQC KINH TE - TAI CHINH THANH PHO HO CHI MINH

Can cu‘ OQuyét dinh s6 1272/QD-TTg ngay 24 thdang 9 nam 2007 cua Thi tuwong
Chinh phii vé viéc thanh ldp Truong Pai hoc Kinh 18-Tai chinh Thanh phé Ho Chi Minh;

Can cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thdng 6 ndm 2012 va Ludt swa dei,
b6 sung mot sé diéu cia Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thdng 11 nam 2018;

Can cir Nghi dinh sé ' 99/2019/ND-CP ngay 30 thang 1 2 ndm 2019 cua Thu twong
Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot 56 diéu cia Ludt sita doi,
bé sung mot s6 ' dieu cua Ludt Gido duc dai hoc;

Céin cir Quyét dinh 56 215/0D-UEF ngay 28 thing 5 nam 2021 cua Hiéu truong
Truong Pai hoc Kinh 16 - Tai chinh Thanh phé Hé Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché
dao tao trinh dé dai hoc;

Theo dé nghi cia Trudng phong Pao tao va Chdnh Vin phong truong.
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh t8 chirc hoc phﬁn thuc tap
tbt nghiép va chuyén d&/ khoa luan tot nghiép trinh 4o dai hoc cia Truong Dai hoc
Kinh té - Tai chinh Thanh ph H6 Chi Minh.

Didu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir nim hoc 2024-2025 va &p dung d6i v6i sinh
vién tir Khoa 2022 tré di.

Pidu 3. Chanh Vin phong trudng, Trudng phong Pao tao, Trudng cac khoa va
Trudng cac don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: : TRUONG »ﬂv
- Coéng bd trén trang Thong tin dién tu; TRUONG

- Nhu Diéu 3; DAIHOC

- Luu: VT, P.DT.
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_ BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HOC KINH TE - TAI CHINH Pic lap - Tr do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH
QUY PINH

T4 chite hoe phén thyc tap tot nghiép
va chuyén d&/ khéa luin tét nghigp trinh d9 dai hoc
(Kém theo Quyét dinh s6 7 03/0D-UEF ngay 01 thang 9 nam 2024
cia Hiéu Trudng Truong Pai hoc Kinh té - Tai chinh Thanh phé Ho Chi Minh)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Pitu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1. Vén ban nay quy dinh vé td chirc hoc phan thuc tip t6t nghiép va hoc phan
chuyén d&/ khoa luan t6t nghiép trong chuong trinh dao tao trinh d¢ dai hoc, bao gom:
diéu kién thuc hién hoc phan, t6 chirc va quan ly hoc phdn, d4nh gia hoc phén va xtt ly
cé4c vi pham trong qua trinh thyc hién hoc phan.

2. Quy dinh nay &p dung d6i véi c4c khoa, Phong Dao tao, cac don vi va ca nhén
c6 lién quan; sinh vién cac chuong trinh dao tao trinh do dai hoc tir Khoa 2022 tr& vé
sau.

Chuong II
TO CHUC HQC PHAN THUC TAP TOT NGHIEP
Pidu 2. Didu kién thwc hién hoc phin thwe tip tot nghigp
Sinh vién thuc hién hoc phﬁn thuc tap tbt nghiép phai thdéa man céac diéu kién sau:

1. La sinh vién ndm cudi hodc cb nguyén vong tham gia hoc phéan thuc tip tdt
nghiép trude thoi gian theo tién d6 chuan, dd hoan thanh céc hoc phén cot 161 thude
chuong trinh do tao dugc khoa quén 1y ph€ duyét.

2. Puoc xac nhan d3 tham gia dot sinh hoat cudi khoa hogc cac hoat dong tuong
duong do Truong/ Khoa td churc trede khi tham gia thuc tap t5t nghiép.

3. P4 thuc hién dang ky hoc phan va hoan thanh hoc phi theo quy dinh.
Pidu 3. Diing ky thong tin va thay ddi don vi thye tap
1. Pang ky thong tin don vi thuc tép

a) Doi v6i don vi thuc tdp do sinh vién tu tim hogc don vi thuc tap do Truong gi6i
thiéu c6 yéu cau phai xet tuyén trudc khi tiép nhan: sinh vién nép “Phiéu ding ky thong
tin don vi thuc tdp” vé Trung tdm Hop tac doanh nghiép dé xem xét va phé duyét.

b) Pbi voi don vi thue tap do Trudng gidi thigu khdng yeu ciu phai xét tuyen trudc
khi tiép nhan: sinh vién dang ky theo thoi gian quy dinh cua Trudng, Trung tam Hop
tac doanh nghiép xem xét va cép nhét thong tin dang ky.

2. Thay ddi don vi thuc tép
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a) Sinh vién chi duoc phép thay dbi don vi thyuc tap mét 14n trong vong 02 tudn ké
tir ngay thuc tdp chinh thirc.

b) Sinh vién phai c6 don d& nghi thay d6i don vi thuc tap, duoc Trung tdm Hop
tac doanh nghiép théng nhét véi khoa quan 1y sinh vién xem xét va phé duyét don.

Didu 4. T chirc va quan 1y hoc phin thue tap tot nghiép

1. Khoa quan ly phén cong giadng vién hudng din, tu van, hd trg lua chon va gidi
thiéu don vi thuc tap, céc vi tri thuc tdp phu hop véi sinh vién.

2. Sinh vién thuc tip theo ké hoach va tién d6 ctia Truong. Sinh vién phai thuc
hién dy du cac quy dinh, ndi quy cua Truong va don vi thuc tip, yéu cdu vé chuyén
mon, thoi gian, tién d6 thuc hién theo sy huéng dan cia giang vién va ngudi dugc phan
cdng huéng dan sinh vién tai don vi thyc tép.

3. Thoi gian sinh vién tham gia thyc tap tai don vi thuc tép 1a 12 tuan so budi thuc
tap tai don vi t5i thiéu 8 budi/ tudn. Trung tAm Hop tac doanh nghiép la d4u mbi dai dién
Nha truéng thudng xuyén lién lac voi nguoi phu trach huéng dén sinh vién tai don vi
thyc tap dé theo ddi va ndm bat tinh hinh ctia sinh vién. Sinh vién xay dung ké hoach
thuc tip cd xac nhén cta gidng vién huéng din va don vi thyc tip trong tudn dau tién.

4. Sinh vién trinh bay bio cdo thuc tap theo mau quy dinh ctia Trudng, ngdn ngit
str dung 12 tiéng Viét hoic tiéng Anh hoic tiéng chuyén nganh ngdn ngit.

5. Cubi dot thuc tép, sinh vién ndp nhét ky thuc tip cliing bdo cdo thyc tap c6 xac
nhéin cua don vi thuc tap (c6 chir ky nguoi phy trach va déng déu don vi thuc tap) vé
khoa quan 1y dé giang vién huéng dan chim diém.

Piéu 5. P4nh gia hoc phin thuc tip tdt nghiép

1. Piém danh gid hoc phan thuc tap gdm hai diém thanh phan duoc tinh theo thang
diém 10 lam tron dén mat s6 1€, bao gom:

a) Piém qua trinh thuc tap (chiém trong sb 40%): Do giang vién hudéng dan danh
gi4 dya trén céc can c: sinh vién tham dy cac bu01 sinh hoat cudi khoa, ké hoach thuc
tap, nhat ky thyuc tip, sy dap ung cong viéc theo ké hoach va tién d6 thuc tap.

b) Piém ndi dung béo céo thuc tap (chiém trong s6 60%): Do giang vién hudng
din danh gia dua trén cac tiéu chi theo timg nganh dao tao ma khoa quan ly da cong bd
cho sinh vién va giang vién.

2. Piém hoc phan thyc tap t8t nghiép 1a diém trung binh cé trong sb cta cac diém
thanh phén, 1am tron dén mot s6 18.

3. Piém hoc phan thuc tap tdt nghiép dugc tinh vao diém trung binh chung tich
lily ciia toan khoa. Sinh vién bi diém F phai déng ky hoc lai hoc phan thyc tap tot nghiép.

Pidu 6. Xitly vi pham trong th&i gian thyc tip

Trong qué trinh thuc tap, sinh vién vi pham ndi quy thuc tép cua Trudong hodc don
vi thuc tip s€ bi x Iy nhu sau:

1. Vi pham lan 1: Nhéc nhd;

2. Vipham 14n 2: Khién trach, trir 25% dlem tong két hoc phan

3. Vi pham lan 3: Céanh céo, trir 50% dlem téng két hoc phan
4. Vi pham 1an 4: Khong dat ky thuc tép t6t nghiép, nhan diém F (diém 0/10).

A

Ki

e

VY



4

Chuong 11T
TO CHU'C HQC PHAN CHUYEN PE/ KHOA LUAN TOT NGHIEP

Piéu 7. Pidu kién thuwc hién hoc phin chuyén d¢/ khoéa luin tét nghiép

1. Sinh vién dang ky thuc hién hoc phan khoa luin tSt nghiép phai dat cc diéu
kién sau:

a) Hoan thanh cac hoc phin cét 161 duoc khoa quan 1y phé duyét.

b) C6 diém trung binh chung tich liy tinh dén thoi diém ding ky dat tir loai gioi
tr& 1én (tir 3,20 trd 1én trén thang diém 4). Danh séch sinh vién thyc hién khoa luan t6t
nghiép dugc phé duyét khong vuot qua 20% tong s6 sinh vién nganh. Cac truong hop
khac do Hiéu trudng quyét dinh theo d& xuit ctia khoa quén 1y va Phong Dao tao.

2. Sinh vién diing ky thuc hién hoc phan chuyén dé t6t nghiép phai dat cac diéu
kién sau:

a) Hoan thanh céc hoc phéan c6t 16i duoc khoa quan 1y phé duyét.

_ b)Khong du diéu kién ddng ky hodc khong c6 nguyén vong ding ky thuc hién hoc
phan khoa luén tot nghiép.

3. Sinh vién du diéu kién ding ky phai thuc hién ding ky hoc phan va hoan thanh
hoc phi theo quy dinh ctia Truong.

Pidu 8. Ping ky dé tai chuyén d&/ khéa luin tot nghiép

1. Khoa quéan 1y phan cong giang vién hudng dan viéc chon va ding ky d8 tai cho
nhitng sinh vién du diéu kién thuc hién hoc phan chuyén d&/ khéa luan tot nghiép. Dé
tai chuyén d&/ khoa luan t6t nghiép cua sinh vién phai phu hop vdi khéi klen thirc chuyén
nganh ma sinh vién da chon va dat diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 7.

2. Sau khi cac d8 tai dugc giao va cong bd, néu khong c6 sur dong M bang vin ban
cla giang vién huéng din va Trudng khoa, sinh vién khong tw ¥ d6i d& tai trong qua
trinh thue hién.

Pitu 9. Thay dbi chuyén dé/ khéa ludn tt nghiép

1. Thay adi ngudi hudng dan: Sinh vién chi dugc d& nghi thay di ngudi hudng
dan néu sau 01 thang ké tir ngay dugc phé duyét giao d8 tai ma sinh vién khong lién hé
duge v6i ngudi huong dan ho#ic ngudi huéng din khong hudng dan thyuc hién dé tai
chuyén d&/ khoa luén t6t nghiép cho sinh vién. Khoa quéan 1y tiép nhan, xac minh théng
tin va thuc hién tha tuc thay dbi ngudi huéng din theo quy dinh ciia Trudng.

2. Piéu chinh dé tai (bao gbm ca tén dé tai): Trong thoi gian 01 thang ké tir ngay
nhan duoc quyet dinh giao d2 tai sinh vién co thé nop don d& nghi thay ddi d& tai (da
dugc sy chip thuin ctia ngudi hudng dan) vé khoa quén 1. Phong Pao tao phdi hop véi
khoa thyc hién thu tuc lién quan d&én viéc diéu chinh phé duyét giao d tai cho sinh vién
theo quy dinh cua Trudng.

Pidu 10. Quan Iy thuc hién chuyén d&/ khéa luin tét nghiép

1. Thoi gian thyc hién chuyén dé/ khoa ludn t6t nghiép tr 10-12 tuan (c6 thé thuc
hién trudc hodc cung thoi gian voi hoc phan thuc tap tt nghiép).
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2. Ngudi huéng dan xép lich gép sinh vién, hudng dan sinh vién giai quyét nhiing
vén dé trong qua trinh thye hién d@ tai, ghi nhan xét va ky tén vao Phiéu theo doi tién
d6 thuc hién dé tai caa sinh vién.

3. Sinh vién phai thuc hién theo ké hoach va dung tién d9, khong duoc bao luu
hoc phéan chuyén dé/ khoa luén t6t nghiép.

4. Trong qua trinh thuc hién @@ tai, néu sinh v1en khong thue hién day da céc yéu
cdu va nhiém vu dugc giao, hodc khong dam bao tién d6 hoan tit dé tai, nguoi hudng
dan c6 quyen thong bao véi khoa quan Iy vé viéc ngimng hudng dan sinh vién va ghi
diém F (diém 0/10) vao két qua dénh gia chuyén d&/ khoéa ludn tt nghiép.

5. Sinh vién phai tu minh thuc hién @8 tai. Néu bi phat hién c6 sao chép hoic nhd
ngudi khac 1am ho thi s€ bi xir 1y ky ludt theo quy dinh cua Truong.
6. D4i véi cac dé tai co sir - dung tai liéu thyc té clia co quan, doanh nghlep, sinh

vién thyc hién va ngudi hudng dan c6 trach nhiém klem tra viéc chép hanh cic quy dinh
vé bao vé thong tin, tai liéu ciia co quan cung cip sb liéu nay.

7. Viét béo cdo chuyén dé/ khoa luan tét nghiép: mbi sinh vién phai thyc hién mét
bao céo chuyén d&/ khoa luan tét nghiép. Noi dung v hinh thirc trinh bay béo céo theo
mAu clia Trudng dugc quy dinh tai Phy luc I. Ngon ngit su dung trong bao cdo 14 tiéng
Viét hoic tiéng Anh hoic tiéng chuyén nganh ngdn ngi.

Pidu 11. P4nh gia hoc phin chuyén dé t6t nghiép

1. Viéc chdm diém danh gia chuyén 8 t6t nghiép duogc cin clr vao céac tiéu chi:
két qua thuc hién d@ tai chuyén dé, hinh thirc trinh bay béo c4o chuyén dé.

2. Chuyén dé t6t nghiép dugc danh gia boi hai ngudi doc 1ap bao gdm nguoi hudng
din va mot giang vién khac do khoa quéan ly phan cong. Tung giang vién chdm chuyén
@& &t nghiép theo thang diém 10, c6 thé 1¢ &én 01 chit s6 thap phén.

3. Piém danh gia chuyén @& t5t nghiép 1a trung binh cong diém chadm cua hai giang
vién, lam tron dén 01 chit so 1é.

4. Piém danh gia hoc phan chuyén d& tot nghiép duoc cong bd cham nhit 1a 02
tudn ké tir ngay két thic ndp bdo cdo chuyén d@ theo théng bao.

5. Chuyén dé tbt nghiép dat yéu céu khi diém danh gia chuyén dé dat tir 5,5 diém
tro 1én. Trudng hop chuyén dé tot nghiép khong dat yéu ciu, sinh vién phai ddng ky hoc
lai hoc phin chuyén dé t6t nghiép.

Pidu 12. Ditu kién béo v¢ khoéa luin tot nghiép

Sinh vién duoc bao vé khoa luédn khi c¢6 don de nghi dugc bao vé va cam doan vé
két qua nghién ctru trung thuc; dong thoi, c6 ¥ kién xac nhan cta ngudi huong dan la
khoa luan di dat duoc cac yéu cau theo quy dinh, np du 03 quyén khoa luan vé khoa
quén ly.

Pidu 13. Hi ddng danh gia khoa ludn tot nghigp

Hoi dong d4nh gia khoa luén tbt nghlep do Hiéu trudng thanh lap, trén co s& dé
nghi cua khoa quan 1y, trong thoi han t6i da 15 ngay lam viéc, tinh tir ngay hét han nop
khoéa luén va du diéu kién bao vé theo quy dinh. Hoi ddng danh gia khéa luan c6 03

thanh vién, gdm: chu tich hoi ddng, phan bién, ngudi huéng dan (thu ky); cdc thanh vién
¢6 hoc ham, hoc vi va chuyén mdn phu hop v6i quy dinh cia Trudng.
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Diéu 14. T chirc bao vé khéa lun tét nghigp

Khoa quén ly chiu trach nhiém td chirc bao vé khoa ludn t6t nghiép, bao gdm céac
ndi dung sau:

1. Céng tac chudn bj

a) Trinh Hi€u trudng ra quyet dinh thanh lap hoi dong dénh gia khoa luén, chuin
bi cac ho so lién quan dén viéc t6 chirc danh gia khoa luén (quyet dinh thanh 13p hoéi
dong, gidy moi cham khoéa lun cho céc thanh vién, giri hd so cham khoéa ludn, c4c biéu
mAu lién quan, 14p hd so thanh toan thu lao);

b) Lap ké hoach tb churc bao vé;

¢) Thong bao lich bao vé cho sinh vién, huéng dan nhing ndi dung can thiét;

d) Chuén bj phong c6 dit phuong tién lam viéc cn thiét ¢ td chirc bao vé.

2. T4 chirc bao v&, danh gi khoa luan t&t nghiép

a) Hoi ddng dénh gié khoa luén tot nghiép khong dugc phép hop hodc td chirc danh
gia khoa ludn khi c6 thanh vién vang.

b) Budi bao vé khoa luén tdt nghiép dugc thuc hién theo quy trinh sau:

- Thu ky hoi dong cong bd quyét dinh thanh 1gp hoi dbng va chu tich hdi déng
thong nhat quy trinh [am viéc.

- Héi ddng tién hanh dénh gia khoa luin theo trinh ty: Sinh vién trinh bay khoa -

luédn; hoi dong d3t cau hoi; sinh vién tra 16i cau héi; ngudi phan bién doc nhén xét; ngudi
hudéng din doc nhén xét; cac thanh vién hoi ddng chdm diém danh gia khoa luan.

Diéu 15. P4anh gi4 hoc phén khéa luan tdt nghigp

1. Viéc chdm diém danh gia khoa luan dugce cin c vao céc tiéu chi: két qua thuc
hién dé tai khéa luan; hinh thitc trinh bay bao céo khéa ludn; phén trinh bay bao vé khoa
ludn trude hoi dong.

2. Tung thanh vién hoi dong chim khoa luan t6t nghiép theo thang diém 10, co thé
1¢ d&n 01 chir so thap phan. Piém chim ctia tirng thanh vién trong hoi dong khong dugc
1&ch so v6i diém trung binh cong cua cac thanh vién hdi déng qua 02 diém, hodc chénh
léch diém giita cac thanh vién hoi ddng khong dwgc vuot qua 03 diém. Néu Xay ra trudng
hop nay, chu tich hoi dong tridu tdp cudc hop gitta cac thanh vién hoi ddng va théng
nhét cach xir 1y.

3. biém danh gia khoa luén tot nghiép 1a trung binh cong diém chim cta cac thanh
vién hoi ddng, 1am tron dén 01 chit s6 8.

4. Ho1 dong tong két két qua bao vé, hoan tit hd so bao vé va cong bd két qua cho
sinh vién vao cudi budi bao vé.

5. Hoi dong ban giao hd so bao vé khoa luan tbt nghiép cho khoa quan 1y sau khi
két thiic budi bao vé. Khoa quan ly chuyén két qua bao vé vé Phong Do tao.

6. Khoéa luan dat yéu ciu khi diém d4nh gi4 khoa luan ctia hoi ddng dat tir 5,5 diém
trg 1én.

7. Stra chita va ndp luu chidu khoa luan: trong vong 02 tudn ké tir ngay bao vé
thanh cong khoa ludn, sinh vién c6 trach nhiém sira chira khoa luan (néu co) theo yéu
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cau ciia hoi ddng danh gia va cia phan bién. Sau khi hoan tAt viéc chinh sira, sinh vién
Xin y kién x4c nhén ctia ngudi hudng din, chi tich héi ddng danh gia va nop khoa luén
vé khoa quén 1y.

8. Trong trurdong hop sinh vién bao vé khoa luén t6t nghiép khong dat, sinh vién
phai dang ky hoc lai va chuyén sang thuc hién chuyén 8 tbt nghiép.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 16. Diéu khoan chuyén tiép

1. Viéc t§ chirc hoc phan thyc tap tt nghiép, khoa luan o nghiép d6i voi sinh
vién tir Khoa 2018 dén Khoa 2021 tiép tuc thuc hién theo Quy dinh td chirc hoc phan
thue tap t6t nghiép va khéa luén t5t nghiép trinh d6 dai hoc, ban hanh theo Quyét dinh
s6 155/QD-UEF ngay 25 thang 3 nam 2021 cua Hiéu truong Truong Dai hoc Kinh té -
Tai chinh Thanh phé H Chi Minh.

2. Viéc t chirc hoc phan thuc tap t6t nghiép, chuyén dé/ khoa luan t6t nghiép d6i
véi sinh vién tir Khoa 2022 trd vé sau thuc hién theo Quy dinh nay.

Piéu 17. Hiéu lwc thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh theo Quyét dinh ban hanh cia Hiéu trudéng.

2. Trong qua trinh thuc hién néu c6 nodi dung chua hop 1y cAn stra d6i, bd sung, cac
don vi, c4 nhan dé nghi Hi€u trudng xem xét diéu chinh dé phu hop véi cac quy dinh

phép luat va tinh hinh thuc té ctia Truong./. M(J
~c BRU TRUONG #

TRUONG
bAl HOC

THANH PHO /B
(HO CHI MINH/

guyén Thanh Giang

ove
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BINH'VE JicH TRINH BAY
PE/'KHOA LUAN TOT NGHIEP

(Kem theo Quyét diwk-38-703/0D-UEF ngay 01 thing 9 nim 2024

cia Hiéu Truong Truong Dai hoc Kinh té - Tai chinh Thanh phé Ho Chi Minh)

I. QUY PINH VE PINH DANG VA TRINH BAY BiA
1. Khd gidy: A4, in mot mit

2. Kiéu chit (font): Times New Roman

3. C& chit (font size): 13

4. Céach dong (line spacing): 1,5 lines

5. Céch doan (spacing):

- Before: 6pt

- After: 6 pt

6. Pinh 1& (margin):

- Top: 2,5cm

7.

Bottom: 2,5cm
Left: 3,5cm
Right: 2,0 cm
Header: 1,5cm
Footer: 1,5cm
Trang bia chinh, trang bia phu: Theo miu dinh kém.

II. QUY PINH POI VOI BANG BIEU, PO THI, HINH

1.

Phai danh sd, sb dugc danh theo ting loai va bao gém luén sb thi tu ciia chuong.

Vi du: Hinh 1.1, Hinh 1.2,...

(Trong dé, s6 1 ddu tién la sé thir te ciia chwong, s6 1, 2... tiép theo la s6 thir t
cua hinh trong chuwong do)

2,

S6 phai dugc phan cach hang ngan bang ddu chim (.) va phan cach diu thap

phén bang diu phiy (,).
Vi du: 1.007.845,25
III. QUY PINH CAC VIET TAI LIEU THAM KHAO

L.

Liét ké cac tai liéu di dugc ngudi viét thuc sy tham khao dé thuc hién bdo céo

thuc tap va khoa luan tét nghiép.

2.
3.

Céc tai liéu tham khao phai dugc sép xép theo thir tw abe theo HO cua téc gia.

Néu sach (hdo) c6 2 hay 3 téc gia, liét ké tAt ca tén cta tit ca tc gia.

GlIAQ
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4. Néu sach (bdo) c6 tir 4 tac gia trd 1én, liét ké tén mot tac gid va nhitng nguoi
khac ghi chung 1a “cdc tdc gia”.

5. Tét ca céc tai li€u tham khao phai dugc ghi theo dung cdu trac nhu sau:

a) Sach: Ho va tén tac gia (ndm xudt bdn), Tén sdch, Nha xuét ban, Noi xuit ban.

b) Mot chwong trong mot cudn sach: Ho va t€n téc gia (ndm xudt ban), “Tén
chuong”, Tén sach, Nha xuét ban, noi xuit ban.

c) Tap chi: Ho va tén tic gi& (ngdy thdng ndm xudt ban), “Tén bai bao”, Tén tap
chi, s tap chi, trang cua bai bao.

d) Bdo: Ho va tén tac gid (ngay thdng ndm xuit ban), “Tén bai béo”, Tén bdo,
trang cua bai bao.

d) Bai bao trén Internet: Ho va tén tic gia (ngay thdng ndm xudt bdn), “Tén bai
bao”, Tén bdo, dugc download (hodc truy cdp) tai dudng link... ngdy download (hodc
truy cdp).

IV. QUY PINH VE TRICH DAN

Khi viét ‘bai, sinh vién s€ tham khdo tir nhiéu ngudn tai lidu khac nhau. C6 khi v6
tinh, c6 khi c¢b ¥, sinh vién viét lai mét y nao d6 tir sich, bdo... vao bai viét clia minh.
Néu sinh vién khéng luu y dén van dé trich din ding cach thi s& dé roi vao tinh trang
dao véan. Sau day 13 hai truong hop phd bién nhit ma sinh vién cin Ivu ¥ y khi viét bai dé
tranh tinh trang dao vin:

1. Viét lai y cia mét tac gia
Trong trudong hop nay, sinh vién dung ¥ cia mdt ngudi nao d6 nhung dlen dat lai

bang 10i ctia minh. Khi d6, sinh vién chi cin trich din tén téc gid va ndm xuit ban ngay
sau cau tu dién dat.

Vi du:

. Ngoai ra, vin dé tham nhiing van con 13 mot vin dé nghiém trong dé chinh sach
tu do hoa ctia chinh phti c6 thé thwc hién mdt cach hidu qua (Nguyén Viin A, 1999).

2. Chép lai y cia tac gia khac

Trong truong hop nay, sinh vién chép toan bd (hay gan nhu toan bd) y cia mot tac
gia khac thi sinh vién phai de phén chép d6 trong diu ngodc kép “...” va ngay sau d6
phai ghi tén tac gia, nim xuét ban va trang chita y ma sinh vién d chep

Vi du:

.. “0 Viét Nam hién tuong lam phat dang dién ra duoc coi nhu 1a sy doi héi buc
xtic ctia viéc diéu chinh cyc dién co cdu kinh té c@i, thiét 18p trét tw kinh té méi, mit bang
gia moi, thiét ché kinh té méi tuong thich nhiam tao nén moéng ving chic cho su phat
trién bén virng theo hudéng toan cdu hoa” (Nguyén Thanh T uyén, 7/2008, tr.43).

Luu ¥: T4t ca cac truong hop trich dén trong bai viét phai dugc ghi chi tiét & muc
Tai liéu tham khao./.
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